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1. BEVEZETŐ RENDELKEZÉSEK

A
Fenntartó neve: Fertőszentmiklós Város Önkormányzata
Fenntartó címe: 9444 Fertőszentmiklós Szent István u. 19.
E-mail elérhetőség: fertoszentmiklos@fertoszentmiklos.hu

fenntartásában működő 

Név: Fertőszentmiklósi Bezerédj Amália Óvoda és Bölcsőde
Cím: 9444 Fertőszentmiklós Rákóczi u. 70.
E-mail elérhetőség: ovoda2@fertoszentmiklos.hu
Képviselője: Wágnerné Vörösházi Szilvia
Képviselő tisztsége: Intézményvezető
Adatvédelmi tisztviselő: Avtinet Szolgáltató Kft.

Fertőszentmiklósi Bezerédj Amália Óvoda és Bölcsőde Intézmény (a továbbiakban: Adatkezelő) adatkezelési folyamatainak
nyilvántartásaihoz és az érintettek jogainak biztosítása céljából az alábbi Adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatot (a továbbiakban:
Szabályzat) alkotja.

Az Adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat rendelkezéseit az Adatkezelő többi szabályzatának előírásaival összhangban értelmezi.
Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondás áll fenn jelen rendelkezések és az Adatkezelő egyéb, a Szabályzat
hatálybalépése előtt elfogadott, előírásai között, úgy jelen szabályzat rendelkezéseit tekinti az irányadónak.

A szabályzatban alkalmazott rövidítések:

Infotv. az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény

Ptk. a polgári törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény

GDPR, Rendelet az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendelete

NAIH, Hatóság Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság

1.1. Fogalom meghatározások

A jelen szabályzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv.-ben és a GDPR-ban meghatározott fogalommagyarázatokkal, így különösen:

Érintett: bármely meghatározott, személyes adat alapján azonosított vagy - közvetlenül vagy közvetve - azonosítható természetes
személy;
Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozható adat - különösen az érintett neve, azonosító jele, valamint egy vagy több fizikai,
fiziológiai, mentális, gazdasági, kulturális vagy szociális azonosságára jellemző ismeret -, valamint az adatból levonható, az érintettre
vonatkozó következtetés;
Különleges adat:

a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozásra, a politikai véleményre vagy pártállásra, a vallásos vagy más világnézeti
meggyőződésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagságra, a szexuális életre vonatkozó személyes adat,
az egészségi állapotra, a kóros szenvedélyre vonatkozó személyes adat, valamint a bűnügyi személyes adat;

Bűnügyi személyes adat: a büntetőeljárás során vagy azt megelőzően a bűncselekménnyel vagy a büntetőeljárással összefüggésben, a
büntetőeljárás lefolytatására, illetve a bűncselekmények felderítésére jogosult szerveknél, továbbá a büntetés-végrehajtás szervezeténél
keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozható, valamint a büntetett előéletre vonatkozó személyes adat;
Hozzájárulás: az érintett akaratának önkéntes és határozott kinyilvánítása, amely megfelelő tájékoztatáson alapul, és amellyel
félreérthetetlen beleegyezését adja a rá vonatkozó személyes adat - teljes körű vagy egyes műveletekre kiterjedő - kezeléséhez;
Tiltakozás: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatának kezelését kifogásolja, és az adatkezelés megszüntetését, illetve a
kezelt adat törlését kéri;
Adatkezelő: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet, aki vagy amely önállóan vagy
másokkal együtt az adat kezelésének célját meghatározza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznált eszközt) vonatkozó döntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozóval végrehajtatja;
Adatkezelés: az alkalmazott eljárástól függetlenül az adaton végzett bármely művelet vagy a műveletek összessége, így különösen
gyűjtése, felvétele, rögzítése, rendszerezése, tárolása, megváltoztatása, felhasználása, lekérdezése, továbbítása, nyilvánosságra
hozatala, összehangolása vagy összekapcsolása, zárolása, törlése és megsemmisítése, valamint az adat további felhasználásának
megakadályozása, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készítése, valamint a személy azonosítására alkalmas fizikai jellemzők (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, íriszkép) rögzítése;
Közös adatkezelő: az az adatkezelő, aki vagy amely - törvényben vagy az Európai Unió kötelező jogi aktusában meghatározott
keretek között - az adatkezelés céljait és eszközeit egy vagy több másik adatkezelővel közösen határozza meg, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznált eszközt) vonatkozó döntéseket egy vagy több másik adatkezelővel közösen hozza meg és hajtja végre vagy
hajtatja végre az adatfeldolgozóval;
Adattovábbítás: az adat meghatározott harmadik személy számára történő hozzáférhetővé tétele;
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Nyilvánosságra hozatal: az adat bárki számára történő hozzáférhetővé tétele;
Adattörlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly módon, hogy a helyreállítása többé nem lehetséges;
Adatzárolás: az adat azonosító jelzéssel ellátása további kezelésének végleges vagy meghatározott időre történő korlátozása céljából;
Adatmegjelölés: az adat azonosító jelzéssel ellátása annak megkülönböztetése céljából;
Adatmegsemmisítés: az adatot tartalmazó adathordozó teljes fizikai megsemmisítése;
Adatfeldolgozás: az adatkezelési műveletekhez kapcsolódó technikai feladatok elvégzése, függetlenül a műveletek végrehajtásához
alkalmazott módszertől és eszköztől, valamint az alkalmazás helyétől, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik;
Adatfeldolgozó: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet, aki vagy amely szerződés
alapján - beleértve a jogszabály rendelkezése alapján kötött szerződést is - adatok feldolgozását végzi;
Adatállomány: az egy nyilvántartásban kezelt adatok összessége;
Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet, aki vagy amely nem
azonos az érintettel, az adatkezelővel vagy az adatfeldolgozóval;
EGT-állam: az Európai Unió tagállama és az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes más állam, továbbá az az
állam, amelynek állampolgára az Európai Unió és tagállamai, valamint az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban nem
részes állam között létrejött nemzetközi szerződés alapján az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes állam
állampolgárával azonos jogállást élvez;
Harmadik ország: minden olyan állam, amely nem EGT-állam;
Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozása, így különösen a jogosulatlan hozzáférés,
megváltoztatás, továbbítás, nyilvánosságra hozatal, törlés vagy megsemmisítés, valamint a véletlen megsemmisülés és sérülés;
Adatkezelés korlátozása: a tárolt adatzárolása az adat további kezelésének korlátozása céljából történő megjelölésével;
Álnevesítés: a személyes adatok olyan módon történő kezelése, amelynek következtében további információk felhasználása nélkül
többé már nem állapítható meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen további
információt külön tárolják, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztosított, hogy azonosított vagy azonosítható
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;
Biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziológiai vagy viselkedési jellemzőire vonatkozó minden olyan sajátos technikai
eljárásokkal nyert személyes adat, amely lehetővé teszi vagy megerősíti a természetes személy egyedi azonosítását, ilyen például az
arckép vagy a daktiloszkópiai adat;
Címzett: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a
személyes adatot közlik, függetlenül attól, hogy harmadik fél-e. Azon közhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgálat keretében az
uniós vagy a tagállami joggal összhangban férhetnek hozzá személyes adatokhoz, nem minősülnek címzettnek; az említett adatok e
közhatalmi szervek általi kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelően az alkalmazandó adatvédelmi
szabályoknak;
Egészségügyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi állapotára vonatkozó személyes adat, ideértve a
természetes személy számára nyújtott egészségügyi szolgáltatásokra vonatkozó olyan adatot is, amely információt hordoz a
természetes személy egészségi állapotáról;
Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely egyéb szerv, amely nem azonos az
érintettel, az adatkezelővel, az adatfeldolgozóval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelő vagy adatfeldolgozó közvetlen
irányítása alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazást kaptak;
Genetikai adat: egy természetes személy örökölt vagy szerzett genetikai jellemzőire vonatkozó minden olyan személyes adat, amely
az adott személy fiziológiájára vagy egészségi állapotára vonatkozó egyedi információt hordoz, és amely elsősorban az említett
természetes személyből vett biológiai minta elemzéséből ered;
Nyilvántartási rendszer: a személyes adatok bármely módon – centralizált, decentralizált vagy funkcionális vagy földrajzi
szempontok szerint – tagolt állománya, amely meghatározott ismérvek alapján hozzáférhető;
Profilalkotás: személyes adatok automatizált kezelésének bármely olyan formája, amelynek során a személyes adatokat valamely
természetes személyhez fűződő bizonyos személyes jellemzők értékelésére, különösen a munkahelyi teljesítményhez, gazdasági
helyzethez, egészségi állapothoz, személyes preferenciákhoz, érdeklődéshez, megbízhatósághoz, viselkedéshez, tartózkodási helyhez
vagy mozgáshoz kapcsolódó jellemzők elemzésére vagy előrejelzésére használják;
Releváns és megalapozott kifogás: a döntéstervezettel szemben benyújtott, azzal kapcsolatos kifogás, hogy ezt a rendeletet
megsértették-e, illetve, hogy az adatkezelőre vagy az adatfeldolgozóra vonatkozó tervezett intézkedés összhangban van-e a rendelettel;
a kifogásban egyértelműen be kell mutatni a döntéstervezet által az érintettek alapvető jogaira és szabadságaira, valamint adott esetben
a személyes adatok Unión belüli szabad áramlására jelentett kockázatok jelentőségét;
Vállalkozás: gazdasági tevékenységet folytató természetes vagy jogi személy, függetlenül a jogi formájától, ideértve a rendszeres
gazdasági tevékenységet folytató személyegyesítő Társaságokat és egyesületeket is;
Jó hírnév: adott személyről mások által hozzáférhető azon tényállások, adatok összessége, melyek alkalmasak a személy értékelésére,
a személlyel kapcsolatos értékítélet kifejezésére. Jóhírnév sérelme különösen, ha valaki más személyre vonatkozó, azt sértő, valótlan
tényt állít, híresztel vagy való tényt hamis színben tüntet fel.
Közérdekű adat: az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint jogszabályban meghatározott egyéb közfeladatot ellátó szerv
vagy személy kezelésében lévő és tevékenységére vonatkozó vagy közfeladatának ellátásával összefüggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma alá nem eső, bármilyen módon vagy formában rögzített információ vagy ismeret, függetlenül kezelésének módjától,
önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így különösen a hatáskörre, illetékességre, szervezeti felépítésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedő értékelésére, a birtokolt adatfajtákra és a működést szabályozó jogszabályokra, valamint a
gazdálkodásra, a megkötött szerződésekre vonatkozó adat;
Közérdekből nyilvános adat: a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan adat, amelynek nyilvánosságra hozatalát,
megismerhetőségét vagy hozzáférhetővé tételét törvény közérdekből elrendeli;
Kötelezően közzéteendő közérdekű adat: az Adatkezelő által kezelt és az Infotv. 1. mellékletében, valamint egyéb jogszabályok
alapján kötelezően nyilvánosságra hozandó információk körébe tartozó adat
Közzététel: az Infotv.-ben meghatározott adatoknak internetes honlapon, digitális formában, bárki számára, személyazonosítás nélkül,
korlátozástól mentesen, kinyomtatható és részleteiben is kimásolható módon, a betekintés, a letöltés, a nyomtatás, a kimásolás és a
hálózati adatátvitel szempontjából is díjmentesen történő hozzáférhetővé tétele.
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Üzleti titok: az üzleti titok védelméről szóló 2018. évi LIV. törvény 1. §-ban meghatározottak szerint.

Amennyiben a mindenkor hatályos adatvédelmi jogszabály (jelen szabályzat megalkotásakor az Infotv. és a GDPR) fogalommagyarázatai
eltérnek jelen szabályzat fogalommagyarázataitól, akkor jogszabály által meghatározott fogalmak irányadók.

1.2. A szabályzat célja

Az Adatkezelő jelen szabályzat alkalmazásával biztosítja, hogy munkavégzése, az előírt feladatok ellátás során - a vonatkozó jogszabályok,
különösen az Európai Parlament és Tanács a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az
ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv hatályon kívül helyezéséről szóló 2016/679. rendeletben (továbbiakban:
Általános Adatvédelmi Rendelet) és információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvényben
(továbbiakban: Infotv.) meghatározottak szerint -, a természetes személyek magánszférájának tiszteletben tartásával történik.

1.3. A szabályzat hatálya

A szabályzat tárgyi hatálya kiterjed az Adatkezelő által folytatott minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozásra, amely természetes
személy adataira vonatkozik, függetlenül attól, hogy a folyamat manuális módon, illetve részben vagy egészben automatizált módon
történik.

Jelen szabályzat hatálya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre, illetve amely különösen olyan
vállalkozásokra vonatkozik, amelyeket jogi személyként hoztak létre, beleértve a jogi személy nevét és formáját, valamint a jogi személy
elérhetőségére vonatkozó adatokat.

Az Adatkezelő a szabályzat hatályát kiterjeszti minden szervezeti egységére, valamint minden dolgozójára, amely vagy aki személyes,
valamint közérdekű adatok kezelésével, tárolásával, szolgáltatásával, stb. kapcsolatos tevékenységet lát el, továbbá ilyen adatokat tartalmazó
dokumentumokat ( tájékoztatókat, jelentéseket stb.) készít.

A szabályzat előírásait alkalmazza az Adatkezelő szervezeti egységei által vezetett nyilvántartások, adatbázisok és valamennyi egyedileg
kezelt személyes adat, továbbá dokumentum esetében. Elektronikus adatkezelés és feldolgozás esetén a vonatkozó informatikai és
informatikai biztonsági utasításokat is alkalmazza.

A szabályzat hatálya nem terjed ki az Informatikai Biztonsági Szabályzatban, illetve ennek hiányában az informatika biztonság tárgykörébe
tartozó kérdésekre, az anonim információkra és anonim adatokra, illetve az elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatokra.

A Szabályzat aláírása napján azonnal hatályba lép.

1.4. Felelősség és hatáskörök

Az Adatkezelő képviseletében az Intézmény vezetője határozza meg az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal
összefüggő tevékenységre vonatkozó feladat- és hatásköröket.

Az Intézmény vezetője a felelős az Intézmény 

adatvédelmi rendszerének kiépítéséért és működtetéséért, illetve azon - hatáskörébe tartozó - intézkedések megtételéért, melyek a
kezelt személyes adatok védelméhez szükséges személyi, tárgyi és technikai feltételek biztosítását segítik elő;
alkalmazottainak adatvédelmi oktatásban való részesítésének biztosításáért;
rendszeres adatvédelmi ellenőrzésért, az ellenőrzés során esetlegesen feltárt hiányosságok vagy jogszabálysértő körülmények
megszüntetéséért, a személyi felelősség megállapításához szükséges eljárás kezdeményezéséért, illetve lefolytatásáért;
érintett felé, annak törvényben meghatározott jogai gyakorlásának biztosításáért.

Jelen szabályzatban előírtak betartásáért minden munkatárs, betartatásáért a feladatkörében minden érintett szervezeti egység vezetője
felelős. A Szabályzatban foglaltak be nem tartása fegyelmi vétségnek minősül.

2. ALKALMAZOTT ADATKEZELÉSI ALAPELVEK

Az Adatkezelő tevékenysége során fokozottan ügyel az adatvédelem alapelveinek érvényesülésére, az érintetti jogok biztosítására. Eljárásai
során csak és kizárólag a hatályos jogszabályok rendelkezései alapján végez adatkezelést.

2.1. Jogszerűség, tisztességes eljárás, átláthatóság

Az Adatkezelő személyes adatot kizárólag az Általános Adatvédelmi Rendeletben meghatározott jogalapokkal kezel, így különösen törvény
vagy törvényi felhatalmazás alapján, helyi rendeletben meghatározottak szerint, közérdekű jog, illetve közhatalmi jogosítvány gyakorlása
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során, szerződés teljesítése érdekében, létfontosságú érdek védelme okán, saját, illetve harmadik személy jogos érdekből, valamint az
érintett személyek hozzájárulása alapján.

Jogi kötelezettség teljesítése, illetve közérdekű jog vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása esetén az adatkezelés alapjául szolgáló
jogszabályt, valamint a rendelkezés helyét az Adatkezelőnek pontosan kell megjelölni.

A szerződésben foglalt kötelezettség teljesítését nem értelmezheti kiterjesztően az Adatkezelő, a jogalap kizárólag a szerződés
előkészítésére, megkötésére, valamint teljesítésére alkalmazható.

Más létfontosságú érdekében végzett adatkezelés esetén valós és aktuális veszélynek kell fennállnia, ellenkező esetben ezen jogalapra nem
hivatkozhat az Adatkezelő.

Az Adatkezelő vagy harmadik fél jogos érdeke esetén érdekmérlegelési teszt segítségével bizonyítani szükséges a kényszerítő erejű érdek
meglétét.

Az Adatkezelő az érintetti hozzájárulást akkor tekinti megadottnak, ha az érintett az adatkezelés tényéről és jogszabályban meghatározott
körülményeiről tájékoztatást kap és az adatkezeléshez szóban, írásban, ráutaló magatartással vagy akarat félreérthetetlen és egyértelmű
kinyilvánításával önkéntesen hozzájárul.

Főszabály szerint a különleges adatok (faji vagy etnikai származásra, politikai véleményre, vallási vagy világnézeti meggyőződésre,
szakszervezeti tagságra utaló adat, természetes személyek egyedi azonosítását célzó genetikai adat, természetes személyek egyedi
azonosítását célzó biometrikus adat, egészségügyi adat, természetes személy szexuális életére vagy szexuális irányultságára utaló adat)
kezelése tilos. A különleges adatok csak az alábbi pontokban meghatározott egyes feltételek fennállása estén kezelhetőek:

ha az érintett kifejezett hozzájárulását adta
ha az adatkezelés az adatkezelőnek vagy az érintettnek a foglalkoztatást, valamint a szociális biztonságot és szociális védelmet
szabályozó jogi előírásokból fakadó kötelezettségei teljesítése és konkrét jogai gyakorlása érdekében szükséges
ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvőképtelensége folytán nem képes a hozzájárulását megadni ezen adatok kezeléséhez, de az
adatkezelés az érintett vagy más természetes személy létfontosságú érdekeinek védelméhez szükséges
ha az adatkezelés valamely politikai, világnézeti, vallási vagy szakszervezeti célú alapítvány, egyesület vagy bármely más nonprofit
szervezet megfelelő garanciák mellett végzett jogszerű tevékenysége keretében történik (azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés
kizárólag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban
állnak a szervezet céljaihoz kapcsolódóan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzájárulása nélkül nem teszik hozzáférhetővé
a szervezeten kívüli személyek számára)
ha az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten nyilvánosságra hozott
ha az adatkezelés jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve védelméhez szükséges, vagy amikor a bíróságok
igazságszolgáltatási feladatkörükben járnak el
ha az adatkezelés jelentős közérdek miatt szükséges
ha az adatkezelés megelőző egészségügyi vagy munkahelyi egészségügyi célokból, a munkavállaló munkavégzési képességének
felmérése, orvosi diagnózis felállítása, egészségügyi vagy szociális ellátás vagy kezelés nyújtása, illetve egészségügyi vagy szociális
rendszerek és szolgáltatások irányítása érdekében szükséges, uniós vagy tagállami jog alapján vagy egészségügyi szakemberrel kötött
szerződés értelmében történik. Továbbá ha ezen adatok kezelése olyan szakember által vagy olyan szakember felelőssége mellett
történik, aki uniós vagy tagállami jogban, illetve az arra hatáskörrel rendelkező tagállami szervek által megállapított szabályokban
meghatározott szakmai titoktartási kötelezettség hatálya alatt áll, illetve olyan más személy által, aki szintén uniós vagy tagállami
jogban, illetve az arra hatáskörrel rendelkező tagállami szervek által megállapított szabályokban meghatározott titoktartási kötelezettség
hatálya alatt áll.
ha az adatkezelés a népegészségügy területét érintő olyan közérdekből szükséges, mint a határokon át terjedő súlyos egészségügyi
veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségügyi ellátás, a gyógyszerek és az orvostechnikai eszközök magas színvonalának és
biztonságának a biztosítása, és olyan uniós vagy tagállami jog alapján történik, amely megfelelő és konkrét intézkedésekről rendelkezik
az érintett jogait és szabadságait védő garanciákra, és különösen a szakmai titoktartásra vonatkozóan
ha az közérdekű archiválás céljából, tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból szükséges olyan uniós vagy
tagállami jog alapján történik, amely arányos az elérni kívánt céllal, illetve az adatkezelés tiszteletben tartja a személyes adatok
védelméhez való jog lényeges tartalmát, és az érintett alapvető jogainak és érdekeinek biztosítására megfelelő és konkrét
intézkedéseket ír elő

Ezen adatkezeléseket az érintett jogait és szabadságait védő megfelelő garanciák mellett kell végezni. E garanciáknak biztosítaniuk kell, hogy
olyan technikai és szervezési intézkedések legyenek érvényben, melyek biztosítják különösen az adattakarékosság elvének betartását. Ezen
intézkedések közé tartozhat az álnevesítés, amennyiben az említett célok ily módon megvalósíthatók.

Bűnügyi személyes adatok kezelése esetében – ha törvény ettől eltérően nem rendelkezik – a különleges adatok kezelésének feltételeire
vonatkozó szabályokat kell alkalmazni, melyről az érintetteket minden esetben tájékoztatni kell.

2.2. Célhoz kötöttség

Az Adatkezelő az adatok kezelését szigorúan a célhoz kötöttség elvének megfelelően végzi. Ennek értelmében személyes adatot csak
meghatározott célból, vagy jog gyakorlása, illetve kötelezettség teljesítése érdekében kezel és az adatkezelés valamennyi szakaszában
megfelel e célnak.

Az Adatkezelő csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljának megvalósulásához elengedhetetlen. A személyes adatok
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kezelése az érintettel fennálló jogviszony kezdetének napján kezdődik és az adatkezelés céljának megvalósulásához szükséges ideig vagy
jogszabályban meghatározott időpontig tart.

Az Adatkezelő a személyes adatokat – azok keletkezésétől a megsemmisülésükig – kizárólag az eredeti adatkezelési céllal kezeli és
használja.

Az adatkezelő a tudomására jutott személyes adatokat illetve az ilyen adatot tartalmazó dokumentumokat kizárólag a jogszabály előírásainak
megfelelően használja fel, azokat harmadik fél számára csak megfelelő jogalappal teszi hozzáférhetővé. A közérdekű feladatok, illetve
jogszabályon alapuló kötelezettségek teljesítése során felmerült személyes adatokat csak a jogszabályi előírásoknak megfelelő célra és ideig
használja fel.

Az Adatkezelő az általa kezelt személyes adatokat magáncélra nem használja fel.

Az Adatkezelő - amennyiben történik adatfeldolgozás - a megbízásából adatfeldolgozói tevékenységet végző természetes vagy jogi
személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetekre vonatkozó adatvédelmi kötelezettségeket az adatfeldolgozóval kötött
megbízási szerződés szerint érvényesíti.

2.3. Adattakarékosság, korlátozott tárolhatóság

Az Adatkezelő tevékenysége során törekszik az adattakarékosságra, így kizárólag – figyelemmel a hatályos jogszabályi előírásokra – a
meghatározott cél eléréséhez feltétlenül szükséges adatokat rögzíti és kezeli.

Az adatkezelések során az Adatkezelő tekintettel van a korlátozott tárolhatóság követelményére, ezért az adatokat az adatkezelés céljának
eléréséig, illetve a jogszabályban meghatározott ideig kezeli. Amennyiben az adatkezelés célja megszűnt, vagy az adatok kezelése egyébként
jogellenes, az adatokat törli.

A törlésről az Adatkezelő által meghatározott, az adatot ténylegesen kezelő munkavállaló gondoskodik. A törlést a munkavállaló felett
munkáltatói jogköröket ténylegesen gyakorló személy ellenőrizheti.

2.4. Pontosság

Az Adatkezelő az adatkezelés során figyelemmel van az adatok pontosságára, szükség esetén naprakészségére. Napi ügymenetében az
észszerűséget és a javításra, pontosításra fordítandó átfutási időt figyelembe véve mindent megtesz, hogy az adatkezelés céljai
szempontjából pontatlan személyes adatokat haladéktalanul javítsa, pontosítsa.

A javításról az Adatkezelő által meghatározott, az adatot ténylegesen kezelő munkavállaló gondoskodik. A javítást a munkavállaló felett
munkáltatói jogköröket ténylegesen gyakorló személy ellenőrizheti.

A személyes adat törlése vagy helyesbítése esetén Adatkezelő köteles mindazokat tájékoztatni a korrekcióról, akiknek korábban avalótlan
vagy hiányos adatot továbbította.

2.5. Integritás és bizalmas jelleg

Az Adatkezelő munkavállalói a megismert személyes adatokat titokként megőrzik.

Az Adatkezelő munkavállalói feladataik ellátása során szervezési és technikai megoldások alkalmazásával gondoskodnak arról, hogy
jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be a személyes adatokba; illetve, hogy a személyes adatok tárolása, elhelyezése úgy kerüljön
kialakításra, hogy az adat jogosulatlan személy részére ne legyen hozzáférhető, megismerhető, megváltoztatható, megsemmisíthető.

Az Adatkezelő adatfeldolgozói szerződés alkalmazásával gondoskodik arról, hogy megbízásából az adatkezelésben résztvevő, annak
valamely műveletét végző adatfeldolgozók alkalmazottjai magukra kötelezően fogadják el a Szabályzatban foglalt rendelkezéseket.

2.6. Elszámoltathatóság

Az Adatkezelő felelős az adatvédelmi és adatkezelési alapelveknek való megfelelésért, a megfelelés betartásáért, továbbá a megfelelés
dokumentumokkal alátámasztott igazolásáért.

2.7. Érintett tájékoztatása

Az Adatkezelő bármely személyes adat felvétele, rögzítése, kezelése előtt világosan, figyelemfelkeltő módon és egyértelműen tájékoztatja az
érintettet az adatkezelésről, az Általános Adatvédelmi Rendelt 13. és 14. cikkében és az Infotv. 16. § szakaszában foglaltak szerint,
különösképpen:

az adatkezelés tényéről,
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céljáról,
jogalapjáról,
a kezelt adatok köréről,
adatfelvétel módjáról,
az adatkezelés időtartamáról,
adatkezelésre és az adatfeldolgozásra jogosult személyéről, elérhetőségéről,
adatvédelmi tisztviselő nevéről és elérhetőségéről,
az érintetti jogok gyakorlásának módjairól,
az adatkezelés elveiről,
az adatok forrásáról,
személyes adatok címzettjeiről, illetve a címzettek kategóriáiról, ha van ilyen - ideértve a harmadik országbeli címzetteket és
nemzetközi szervezeteket,
körülményeivel összefüggő minden érdemi tényről
profilalkotás alkalmazásának esetén annak tényéről.

Az Adatkezelő az adatkezelésről adatkezelési tájékoztatót készít, mely formai elvárásai szerint tömör, átlátható, érthető, könnyen
hozzáférhető, világos és közérthető módon megfogalmazott.

Az adatkezelési tájékoztató érintett részére történő biztosításáért az az adatkezelő szervezeti egység felel, amely az Intézménynél az adott
adatkezelés kapcsán elsőként lép az érintettel kapcsolatba.

Kötelező adatszolgáltatás esetén a tájékoztatóban az Adatkezelő megjelöli az adatkezelést elrendelő jogszabályt.

Minden olyan esetben, amikor az adatfelvételt, kezelést, rögzítést nem jogszabály teszi kötelezővé, az adatkezelő igazolható módon felhívja
az érintett figyelmét az adatszolgáltatás önkéntességére.

Ha az Intézmény a szolgáltatott adatokat az eredeti adatfelvétel céljától eltérő célra kívánja felhasználni, erről az érintettet tájékoztatja, az új
adatkezeléshez az érintett előzetes, kifejezett hozzájárulását kéri, illetőleg lehetőséget biztosít az érintett számára, hogy a felhasználást
megtiltsa.

A tájékoztatás megadása az adatkezelő szervezeti egysége feladata, amely az elszámoltathatóság okán írásban kell, hogy történjen.

A tájékoztatás teljesítését az elérni kívánt céllal arányosan az adatkezelő késleltetheti, a tájékoztatás tartalmát korlátozhatja, vagy a
tájékoztatást mellőzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetlenül szükséges

a) az általa vagy részvételével végzett vizsgálatok vagy eljárások - így különösen a büntetőeljárás - hatékony és eredményes
lefolytatásának,
b) a bűncselekmények hatékony és eredményes megelőzésének és felderítésének,
c) a bűncselekmények elkövetőivel szemben alkalmazott büntetések és intézkedések végrehajtásának,
d) a közbiztonság hatékony és eredményes védelmének,
e) az állam külső és belső biztonsága hatékony és eredményes védelmének, így különösen a honvédelem és a nemzetbiztonság vagy
f) harmadik személyek alapvető jogai védelmének biztosításához.

2.8. Az érintettek jogai és érvényesítésük

Az érintett az Adatkezelőnél bármikor tájékoztatást kérhet személyes adatai kezeléséről, kérheti személyes adatainak helyesbítését, a
hiányos személyes adatok kiegészítését – a jogszabályban elrendelt adatkezelések kivételével – az adatok törlését, korlátozását, illetve saját
helyzetével kapcsolatos okokból tiltakozhat az adatkezelés ellen, valamint hozzájáruláson alapuló adatkezelés esetén a hozzájárulását
részben vagy egészben bármikor visszavonhatja.

Az érintett jogainak gyakorlásával kapcsolatos kérelmét személyesen, szóban vagy írásban terjesztheti elő.

Az Adatkezelő a szóban előterjesztett kérelemről minden esetben jegyzőkönyvet vesz fel. A jegyzőkönyv felvételekor vagy az írásbeli
kérelem átvételekor az érintettet azonosítja, illetve ha kétség merül fel a kérelmező kilétével kapcsolatban, úgy őt személyazonosságának
mihamarabbi, hitelt érdemlő igazolására felszólítja. Az Adatkezelő az érintett hatósági igazolványát csak megtekinti, le nem másolja.

A kérelemmel kapcsolatos valamennyi intézkedés végrehajtása az illetékes szervezeti egység/egységek feladata.

Amennyiben az érintett jogainak gyakorlása során az ügy megítélése nem egyértelmű, az adatot kezelő szervezeti egység vezetője – a
kérelmező, illetve az érintett személyes adatai nélkül - az ügyre vonatkozó álláspontjának megküldésével állásfoglalást kérhet az adatvédelmi
tisztviselőtől , aki azt három munkanapon belül teljesíti.

Amennyiben az érintett adatai módosítását kéri, úgy az adatot kezelő szervezeti egység kijelöltje helyesbíti a valóságnak nem megfelelő
személyes adatot, amennyiben a személyes adat az Adatkezelő rendelkezésére áll.

Amennyiben az érintett adatai törlését kéri, úgy az adatot kezelő szervezeti egység kijelöltje az Infotv. 20. §-ban meghatározott okok
fennállása esetén intézkedik a kezelt személyes adat törléséről.

Az Adatkezelő az érintett kérésére a rá vonatkozó, illetve az Adatkezelő rendelkezésére bocsátott személyes adatait tagolt, széles körben
használt, géppel olvasható formában kiadja - figyelemmel a GDPR 20. cikk előírásaira - illetve az adatokat egy másik adatkezelőnek
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továbbítja.

Amennyiben az adatkezeléssel automatizált döntéshozatal, illetve profilalkotás történik, úgy az érintettnek jogában áll tiltakozni az automata
határozat ellen, ebben az esetben kifejezheti tiltakozó álláspontját, emberi beavatkozást kérhet, illetve kifogást nyújthat be a döntés ellen.

Az Adatkezelő az érintett által benyújtott, az őt megillető jogosultságok érvényesítésére irányuló kérelmet annak benyújtásától számított
legrövidebb idő alatt, de legfeljebb huszonöt napon belül elbírálja és döntéséről az érintettet írásban vagy ha az érintett a kérelmet
elektronikus úton nyújtotta be, elektronikus úton értesíti kivéve, ha az érintett azt másként kéri. Elutasítás esetén a döntés ténybeli és jogai
indokait az érintettel tudatni kell. Szükség esetén, figyelembe véve a kérelem összetettségét és a beérkező kérelmek számát, a határidő
további két hónappal meghosszabbítható. A határidő meghosszabbításról a késedelem okának megjelöléséve a kérelem kézhezvételétől
számított egy hónapon belül az érintettet tájékoztatni kell.

Az érintett az Adatkezelővel szemben panaszt, illetve kártérítési és sérelemdíj igényt nyújthat be a felügyeleti hatósághoz, melyről jelen
szabályzat 10. pontja rendelkezik.

Az Adatkezelő az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonság követelményeinek megszegésével másnak okozott kárt,
illetve az általa vagy az általa igénybe vett adatfeldolgozó által okozott személyiségi jogsértés esetén sérelemdíj fizetésére kötelezett. Az
Adatkezelő mentesül az okozott kárért való felelősség és a sérelemdíj megfizetésének kötelezettsége alól, ha bizonyítja, hogy a kárt vagy az
érintett személyiségi jogának sérelmét az adatkezelés körén kívül eső elháríthatatlan ok idézte elő vagy az a károsult szándékos vagy
súlyosan gondatlan magatartásából származott.

Az érintett jogorvoslati lehetőséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságnál vagy lakóhelye vagy tartózkodási
helye szerint illetékes törvényszéknél élhet.

3. ADATKEZELÉS ÉS ADATVÉDELEM

3.1. Adatkezelés

Az Adatkezelő szervezeti egységei szakmai feladataik ellátása során kizárólag

az adott feladat, tevékenység megítélése, az adott döntés előkészítése érdekében, a vonatkozó jogszabályok rendelkezései alapján
feltétlenül szükséges- és személyes adatok körébe tartozó - adatok gyűjtését, tárolását, rendezését, felhasználását, nyilvánosságra
hozatalát, archiválását, irattárazását láthatja el, valamint
az Adatkezelő tevékenységének átláthatóbbá tételét szolgáló és a jogszabályok által közérdekűnek – nyilvánosnak - minősített adatok
kezelését, majd ezek közzétételét biztosítja.

Az Adatkezelő fokozott felelősséget vállal az adatok jogszabályszerű kezeléséért, védelméért és szolgáltatásáért.

3.2. Az adatvédelem tárgya

Az adatvédelem kiterjed az Adatkezelő működése során keletkezett személyes adatok teljes körére, keletkezésüktől a megsemmisítésükig.

A kiterjesztés érinti mindazokat az adathordozókat - fizikai jellegüktől függetlenül - amelyek személyes adatokat tartalmaznak.

Ezek közé tartoznak különösen a papír alapú iratok, kimutatások, listák, műszaki dokumentációk, elektronikus, optikai és mágneses
adathordozók, adattároló és adatkezelő informatikai rendszerek a vonatkozó informatikai szabályozás részletezése szerint, továbbá az a
fizikai környezet, ahol az adatállomány kezelése, illetve tárolása történik.

3.3. Az adatkezelés alapkövetelményei

Az Intézményi feladatok ellátása során az adott feladat szerinti ügymenet részeként az Adatkezelő biztosítja az adatkezelés szabályainak
maradéktalan betartását, a természetes személyek adatainak védelmét a jogellenes felhasználástól, elvesztéstől és megsemmisüléstől.

A személyes adatok tekintetében minden esetben biztosítja a zárt kezelést és a jogszabályok szerinti előírásoknak megfelelő hozzáférést.
Az érintettek adatai kizárólag a jogszabályok rendelkezéseivel összhangban kerülnek feldolgozásra, rögzítésre, felhasználásra, valamint nem
kerülnek illetéktelenek birtokába. Ennek biztosításaként az Adatkezelő pontosan meghatározza az adatkezelést végző munkavállalók
adatkezelési hatásköreit.
Az Adatkezelő biztosítja a különböző célú adatok, adatállományok és adatbázisok folyamatos vezetését, aktualizálását, folyamatos
rendelkezésre állását és elérhetőségét - az adathordozó fajtájától függetlenül - az arra jogosultak számára.

Az Adatkezelő biztosítja az informatikai és információs rendszereinek, adatbázisainak folyamatos működését, és szükség szerinti folyamatos
hozzáférés lehetőségét, a folyamatos aktualizálást, a közérdekű adatok folyamatos, a jogszabályoknak megfelelő szolgáltatását.

Az adatkezelés során az Adatkezelő folyamatosan biztosítja az érintett szempontjából fontos adatok helyes, pontos kezelését. A hibás adat
pontosítását észlelésekor hivatalból, valamint az érintett kezdeményezésekor teljesíti.

Az Adatkezelő törekszik a hiányos, a pontatlan adatok pontosítására, aktualizálásra és az idejét múlt adatokat – a jogszabályi előírás szerinti
őrzési időt követően – törli.
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Az Adatkezelő a személyes adatoknak a közérdekű adatokkal való együttes alkalmazása esetén a közérdekű adatok nyilvánossá tételekor,
illetve szolgáltatásakor elsőbbségbe helyezi a személyes adatok védelmét.

3.4. Az adatvédelem eszközei

Az Adatkezelő az adatvédelem eszközeiként kezeli és folyamatosan biztosítja mindazon igazgatási, iratkezelési, szervezési, személyi,
műszaki, technikai, informatikai és egyéb intézkedéseket, melyek elengedhetetlenek az egyes adatok, adatállományok és adatbázisok
zavartalan működéséhez és védelmet nyújtanak ahhoz, hogy

a) illetéktelenek ne jussanak a különböző személyes adatokhoz, személyes adatokat tartalmazó adatbázisokhoz, dokumentumokhoz.

b) különböző adatok, adatbázisok dokumentumok megsérülésére, meghibásodására ne kerüljön sor.

c) az adatkezelés során ismeretek hiánya, illetve emberi mulasztás okozta károsodásra, adatok, dokumentumok megsemmisülésére ne
kerüljön sor,

d) a működés-folytonosság biztosítása érdekében megbízható mentési eljárás alkalmazására kerüljön sor.

3.5. Igazgatási és iratkezelési szabályok

Az Adatkezelő a személyes adatok kezelésének során a jelen szabályzattal összehangolva továbbra is alkalmazzaa már korábban lefektetett
Adatkezelői rendelkezéseit (pl. iratkezelési szabályzat, irattári terv, egyes informatikai szabályozások, amennyiben van
informatikaibiztonsági szabályzat, az adott feladatra vonatkozó jogszabályok iratkezelésre vonatkozó rendelkezései, stb.). Amennyiben
közérdekű és közérdekből nyilvános adatok kezelése is megvalósul, és korábban már kidolgozásra került, úgy a közérdekű és közérdekből
nyilvános adatok igénylésének és teljesítésének szabályzatát is alkalmazza.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos ügyekben csak az Adatkezelő szervezeti és működési szabályzatában, ügyrendjében
meghatározott feladatkör szerint illetékes szervezeti egység járhat el, működhet közre.

A személyes adatokat tartalmazó ügyek esetében az illetékes munkavállaló és valamennyi közreműködő felelős azért, hogy az adott
iratanyag illetéktelenek kezébe ne kerülhessen, és hogy az elintézés, a jogorvoslati eljárás valamennyi mozzanata jogszerű legyen és
dokumentálásra kerüljön.

Az Adatkezelő a személyes adatokat, a döntés megalapozását szolgáló adatokat, valamint az üzleti titkot tartalmazó iratokat,
dokumentumokat a keletkezésüktől, átvételüktől a megsemmisítésükig illetéktelen személyek elől elzártan kezeli.

3.6. Szervezeti és személyi feltételek

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos teendőket csak az Adatkezelő szervezeti és működési szabályzata , ügyrendje szerint illetékes ,
e feladattal megbízott munkavállalói láthatják el. A folyamatos adatkezelés érdekében a megfelelő helyettesítésről az Adatkezelő
gondoskodik, és ezt az érintett munkavállalók munkaköri leírásában rögzíti.

Amennyiben az Adatkezelő kezel közérdekű adatokat, úgy az adatok folyamatos szolgáltatása érdekében a feladatkör szerint illetékes vezető
felelős a szakterületet jól ismerő és az elektronikus adatkezelésben, tájékoztatásban jártas személy vagy személyek kijelöléséért.

4. ADATVÉDELMI OKTATÁS

Az Adatkezelő az adatvédelmi tudatosság növelése céljából, illetve annak érdekében, hogy a személyes adatok kezelése a Rendeletben
foglaltakkal összhangban történjen, éves rendszerességgel adatvédelmi és adatbiztonsági oktatást biztosít szervezeti egységéiben minden
adatkezelést végző személy részére.

Az oktatás eredményességét az Adatkezelő döntése szerint adatvédelmi oktatási teszt kitöltetésével és kiértékelésével ellenőrizheti.

Az Adatkezelő az adatvédelmi oktatásról, illetve az adatkezelő személy azon való részvételéről oktatási jegyzőkönyvet készít.

5. ADATBIZTONSÁG

5.1. Fizikai védelem

Az Adatkezelő a személyes adatokat megfelelő, természeti csapás ellen biztosított épületben kezeli. Biztosítja az általa kezelt papír alapú és
elektronikus adatállományok biztonságos hozzáférési, kezelési és működési feltételeit.

Az Adatkezelő az adatok fizikai védelmét biztosítja, különösen azokban a helyiségekben, ahol adatkezeléssel, illetve adatszolgáltatással
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kapcsolatos feladat ellátására kerül sor. Az egyes helyiségek fizikai védelme a Helyiségek adatlapjában került rögzítésre.

Az adatkezelést végző személy személyes adatokat tartalmazó iratot vagy egyéb adathordozót – munkaköri feladata ellátása kivételével –
csak indokolt esetben, a felettes vezető egyetértésével visz ki a megőrzés helyéről. Ebben az esetben is gondoskodik az adathordozó fizikai
épségéről, illetve arról, hogy tartalma illetéktelen személy tudomására ne jusson.

Az adatkezelést végző munkavállaló a nap folyamán csak úgy hagyja el az adatkezelés helyszínét, hogy a rá bízott adathordozókat elzárja,
vagy a helyiséget bezárja. A munkavégzés befejeztével illetve a munkaidő végeztével a papíralapú adathordozó elzárásáért a ténylegesen
adatkezelést végző személy a felelős.

Az adatkezelést végző munkavállalók fokozottan felelősek azért, hogy minden személyes adatot tartalmazó dokumentum elzárt legyen, vagy
az azzal való munkavégzés közben annak tartalmát harmadik személy ne ismerhesse meg.

Adatkezeléssel kapcsolatos tevékenység közben a munkavállaló feladata az érintett megfelelő személyes terének biztosításával, illetve a
megfelelő kommunikációs hangerő megválasztásával a személyes adatok integritásának védelme.

Az Adatkezelő az elektronikus adatkezelés és feldolgozás központi helyiségeinek fizikai védelmét az informatikai és informatikai biztonsági
utasításokban meghatározottak szerint végzi.

5.2. Informatikai védelem

Az Adatkezelő a személyes adatok kezelése, feldolgozása, és tárolása során az Általános Adatvédelmi Rendelet , valamint amennyiben
rendelkezik vele, úgy az informatikai és informatikai biztonsági szabályzat rendelkezései szerint jár el.

Gondoskodik az adatok biztonságáról, figyelemmel a tudomány és technológia állására, a megvalósítás költségeire. Az adatkezelésre
vonatkozó összes körülmény figyelembevételével megvalósítja a megfelelő technikai és szervezési intézkedéseket és eljárási szabályokat,
hogy az Általános Adatvédelmi Rendelet 24. cikke, 25 cikke szerinti a beépített és alapértelmezett adatvédelem, illetve a 32. cikk szerinti
adatkezelés biztonsága érvényesítésre kerüljön.

A számítógépen, illetve hálózaton tárolt személyes adatok biztonsága érdekében az Adatkezelő az alábbi intézkedéseket és garanciális
elemeket alkalmazza:

a személyes adatok kezelésére használt informatikai eszközök használatát szabályzatban nem szabályozza;
a személyes adatokat kezelő berendezéseken, hálózatokon a vírusvédelemről gondoskodik
a személyes adatokat kezelő elektromos hálózatról működő elektronikus berendezések a hálózaton történő áramkimaradás esetén
tápellátással védett
a rendelkezésre álló számítástechnikai eszközökkel, azok alkalmazásával (pl. tűzfal, stb.) megakadályozza illetéktelen személyek
hálózati hozzáférését;
az adatkezeléshez használt szoftverek és adatvédelmük jellemzői az „Adatkezeléshez használt szoftverek” adatlapján került rögzítésre.

5.3. Jogosultságkezelés

Az Adatkezelő által végzett adatkezelésekben a kiosztott jogosultságok pontosan nyomon követhetőek, dokumentált formában megőrzésre
kerülnek, valamint, az egyes jogosultságokkal rendelkező személyek tevékenysége és az általuk felhasznált adatok köre ellenőrizhető.

A szabályozás kiterjed a papír alapú adatkezelésekre, az elektronikus adatkezelésekre, a manuális illetve automatizált adatfeldolgozásokra is.

Az Adatkezelő dokumentálja a jogosultságok változásait, különös tekintettel az új jogosultságok kiosztására, illetve a létező jogosultságok
módosítására vagy megszűnésére. Az új jogosultság beállítását, illetve a jogosultság megváltoztatását a jogosultság birtokosának –
hatáskörgyakorlójának - felhatalmazása alapján az informatikáért felelős személy végzi.

Az Adatkezelő adatkezelésében a jogosultsági szintek megállapítása során kizárólag a munkavégzéshez szükséges és elégséges
jogosultságokat oszt ki.

Elektronikus adatkezelés esetén minden olyan esetben, ahol adminisztrátori jogosultság kiadása szükséges, ott a rendszer adminisztrálása
érdekében kizárólag nevesített felhasználó rendelkezik a jogosultsággal.

Elektronikus adatkezeléséhez az Adatkezelő külső – karbantartó vagy fejlesztő – cég alkalmazottjának folyamatosan működő, korlátlan
időre szóló hozzáférési jogosultságot nem ad ki.

Harmadik félnek az adatkezelésekhez bármiféle hozzáférést (pl. betekintés) kizárólag érvényes adatfeldolgozói szerződés keretén belül vagy
jogszabály rendelkezése alapján eseti, naplózott alkalommal biztosít.

5.4. Adattörlés, adatmegsemmisítés

Amennyiben a papír alapon tárolt személyes adat kezelésének célja megvalósult, úgy az Adatkezelő – figyelemmel a kötelező adatmegőrzési
időkre – az iratkezelési szabályzat szerint intézkedik a papír alapú adathordozó megsemmisítéséről, illetve levéltárba adásáról.
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Amennyiben a személyes adatok adathordozója nem papír, hanem más fizikai eszköz, úgy az Adatkezelő a fizikai eszköz megsemmisítésére
a papíralapú dokumentumokra vonatkozó megsemmisítési szabályokat alkalmazza.

Amennyiben a papíralapon kezelt személyes adatok digitalizálásra kerülnek, az Adatkezelő a digitálisan tárolt dokumentumokra az
informatikai biztonsági szabályzatba foglalt irányadó biztonsági szabályokat alkalmazza.

6. BEÉPÍTETT ADATVÉDELEM

A beépített adatvédelem az Adatkezelő olyan belső eljárásainak az összessége, amelyekkel igyekszik biztosítani az érintett magánszférájának
lehető legmagasabb szintű védelmét a külső szabályozásoktól függetlenül is.

Az Adatkezelő bármely adatkezelési tevékenységének megkezdése előtt, az érintetteket megillető jogok és szabadságok védelme érdekében
az adatkezelés valamennyi szakaszában figyelemmel van az adatvédelem alapelveire, az érintetti jogok biztosításának garanciális szabályaira,
illetve az Infotv. és a GDPR egyéb előírásaira.

Az Adatkezelő adatvédelmi rendszerét proaktív módon alakítja ki és azt folyamatosan felülvizsgálja.

Az Adatkezelő az adatkezelései során olyan megfelelő technikai és szervezési intézkedéseket hoz és hajt végre, amelyek a tudomány és
technikai mindenkori állására, az adatkezelés körülményeire, kockázataira, illetve az érintetti jogokra tekintettel vannak. Egyúttal biztosítja a
személyes adatok kezelésére használt rendszerek és szolgáltatások folyamatos bizalmas jellegét, integritását, rendelkezésre állását és ellenálló
képességét, továbbá adatvédelmi incidens esetén az arra való képességet, hogy a személyes adatokhoz valóhozzáférést és az adatok
rendelkezésre állását kellő időben vissza lehessen állítani.

Az Adatkezelő biztosítja, hogy alapértelmezés szerint kizárólag olyan személyes adatok kezelésére kerüljön sor, amelyek az adott konkrét
adatkezelési cél szempontjából szükségesek. Ez a kötelezettség különösen vonatkozik a rögzített személyes adatok mennyiségére, kezelésük
mértékére, tárolásuk időtartamára és hozzáférhetőségükre. Ezek az intézkedések különösen azt biztosítják, hogy a személyes adatok
alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozása nélkül ne válhassanak hozzáférhetővé meghatározatlan számú személy számára.

Az Adatkezelő és a megbízásából adatfeldolgozást végző Adatfeldolgozó intézkedéseket hoz annak biztosítására, hogy az Adatkezelő vagy
az Adatfeldolgozó irányítása alatt eljáró, a személyes adatokhoz hozzáféréssel rendelkező természetes személyek kizárólag az Adatkezelő
utasításának megfelelően kezelhessék a személyes adatokat, kivéve, ha az ettől való eltérésre uniós vagy tagállami jog kötelezi őket.

Az Adatkezelő főszabály szerint nem továbbít személyes adatokat harmadik ország számára.
Amennyiben mégis ilyen adattovábbításra kerül sor, és megfelelőségi határozat nem áll rendelkezésre, az Adatkezelő vagy a megbízásából
adatfeldolgozást végző Adatfeldolgozó – az Adatkezelő rendelkezéseinek megfelelően - gondoskodik a megfelelő garanciák biztosításáról
érintett számára, illetve a harmadik ország adatvédelemi hiányosságainak ellensúlyozásáról. A garanciáknak minden körülmények között
biztosítják az adatvédelmi alapelvek, különösen az érintetti jogok érvényesülését. A garanciák különösen a személyes adatok kezelésére
vonatkozó általános elveknek, valamint a beépített és alapértelmezett adatvédelem elveinek való megfelelésre vonatkoznak.

6.1. Hatásvizsgálat

Adatvédelmi hatásvizsgálatra abban az esetben van szükség, ha a tervezett adatkezelés „valószínűsíthetően magas kockázattal jár a
természetes személyek jogaira és szabadságaira nézve” (GDPR 35. cikk (1) bekezdése). Ebből kifolyólag az Adatkezelőknek folyamatosan
értékelni kell az adatkezelésből eredő kockázatokat.
Hatásvizsgálatot mindig az adatkezelést megelőzően kell végezni, azonban, ha a már folyamatban lévő adatkezelés tekintetében az
adatkezelés magas kockázattal jár a természetes személyek jogaira és szabadságaira nézve és megváltoztak a kockázati tényezők, szintén
szükséges a hatásvizsgálat elvégzése.

Az adatkezelő - amennyiben rendelkezik adatvédelmi tisztviselővel - , úgy az adatvédelmi hatásvizsgálat elvégzésekor az adatvédelmi
tisztviselő szakmai tanácsát köteles kikérni.

6.1.1. Kockázatok felmérése

Az Adatkezelő - amennyiben rendelkezik adatvédelmi tisztviselővel - , úgy az Adatvédelmi tisztviselő segítségével a tervezett adatkezelés
megkezdése előtt kockázatelemzést készít, mely során azonosítja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos kockázatokat, ezekről listát
készít, meghatározza az egyes kockázatok fő okait, az objektív és szubjektív kockázati elemeket, azok várható negatív hatásait.

Az elemzés eredményeit az Adatkezelő írásban rögzíti. 
Az eredmények függvényében preventív és a korrektív kockázatkezelési folyamatokat dolgoz ki.

6.1.2. Hatásvizsgálat menete

Amennyiben az Adatkezelő a kockázatok elemzése alapján arra jutott, hogy az érintettek jogaira és szabadságaira nézve nagy kockázatot
jelent a tervezett adatkezelés, szükséges a hatásvizsgálat elvégzése annak érdekében, hogy az Adatkezelő felmérje, hogy az új adatkezelési
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folyamat a személyes adatok védelmét hogyan és mennyiben érinti, különös tekintettel annak jellegére, hatókörére, körülményeire, céljaira.

A hatásvizsgálatot az Adatkezelő végzi, az ő felelőssége a rendeletnek való megfelelés biztosítása és bizonyítása. Szükséges kikérnie az
adatvédelmi tisztviselő tanácsát és dokumentálni az általa javasoltakat.

Amennyiben az adatkezelést részben vagy teljes egészében adatfeldolgozó végzi, az adatfeldolgozónak segítenie kell az adatvédelmi
hatásvizsgálat lefolytatásában és közölnie kell a szükséges információkat.

Az Adatkezelő az egymáshoz hasonló adatkezelési műveletek vizsgálatát, amelyek hasonló kockázatokat jelentenek - egyetlen hatásvizsgálat
keretében végzi.
A hatásvizsgálatot a https://www.naih.hu/adatvedelmi-hatasvizsgalati-szoftver.html linken elérhető nyílt forráskódú szoftver segítségével
folytatja le.

Az Adatkezelő a hatásvizsgálat elvégzését követően legalább 3 évente, de az adatkezelési műveletek által jelentett kockázat változása esetén
szükség szerint gondoskodik a hatásvizsgálat felülvizsgálatáról, mely során a kockázatok értékelését ismételten elvégzi.

A hatásvizsgálat eredményét az Adatkezelő nem hozza nyilvánosságra. A hatásvizsgálat eredményét megőrzi, mellyel szükség esetén
bizonyíthatja, hogy alaposan járt el és már az adatkezelés megkezdése előtt figyelembe vette az érintettek jogaira és szabadságaira
kockázatot jelentő tényezőket és azok mérséklésére intézkedéseket hozott.

6.2. Kockázatelemzés

Amennyiben a hatásvizsgálat az adatkezelés tekintetében magas kockázatot állapít meg, úgy az Adatkezelő az adatvédelmi tisztviselő
segítségével az adatkezelésről kockázatelemzést készít, mely során

azonosítja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos kockázatokat, ezekről listát készít,
meghatározza az egyes kockázatok fő okait,
az objektív és szubjektív kockázati elemeket,
azok várható negatív hatásait.

Az elemzés eredményeit az Adatkezelő írásban rögzíti. Az eredmények függvényében preventív és a korrektív kockázatkezelési
folyamatokat dolgoz ki.

6.3. Előzetes konzultáció

Amennyiben az elvégzett hatásvizsgálat azt állapítja meg, hogy a tervezett adatkezelési műveletek valószínűsíthetően magas kockázattal
járnak a természetes személyek jogaira és szabadságaira nézve, úgy az Adatkezelő az adatkezelési folyamat megkezdését megelőzően
konzultációt kezdeményez a Hatósággal.

A konzultáció kezdeményezése során az Adatkezelő csatolja:

az elvégzett hatástanulmányt,
az adatkezelési folyamatban részt vevő adatkezelő(k), adatfeldolgozó(k) feladatköreinek felsorolását,
az adatkezelés célját, módját,
az érintettek jogainak, szabadságainak biztosítása védelmében hozott intézkedéseket, garanciákat, valamint
az adatvédelmi tisztviselő nevét, elérhetőségét.

7. ADATKEZELÉSI SZABÁLYOK

7.1 Közös adatkezelés

A Rendelet alapján amennyiben az adatkezelés módját, céljait és eszközeit két vagy több adatkezelő közösen határozza meg, úgy azok
közös adatkezelőknek minősülnek, ebből következően az Intézmény, valamint az adatkezelés lényeges körülményeinek meghatározásában
résztvevő másik fél, illetve felek, mint közös adatkezelők (a továbbiakban: Adatkezelők) a személyes adatok kezelése során maradéktalanul
betartják az adatvédelmi jogszabályok rendelkezéseit.

Az Adatkezelők feladataikat és hatásköreiket szerződésben rögzítettek. A megállapodás átlátható módon tartalmazza a közös adatkezelők
GDPR rendelet szerinti kötelezettségeik teljesítéséért fennálló - különösen az érintettek jogainak érvényesítésével, valamint ezen
kötelezettségek teljesítésének elmulasztásával kapcsolatos - felelősségek megoszlását, kivéve azt az esetet és annyiban, amennyiben az
Adatkezelőkre vonatkozó felelősség megoszlását a rájuk alkalmazandó uniós vagy tagállami jog határozza meg.

Az érintett mindegyik Adatkezelő felé és mindegyik Adatkezelővel szemben gyakorolhatja a GDPR szerinti jogait.

7.2. Jogszabály által előírt adattovábbítás

Az Adatkezelőnek joga és kötelessége azokat a rendelkezésére álló személyes adatokat továbbítani az illetékes hatóságoknak, amely
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személyes adat továbbítására őt jogszabály vagy jogerős hatósági végzés kötelezi. Ilyen adattovábbítás, illetve az ebből származó
következmények miatt az Adatkezelőt nem terheli felelősség.

7.3. Közérdekű adatigénylés adatvédelmi szabályai

A közfeladatot ellátó szervnek lehetővé kell tennie, hogy a kezelésében lévő közérdekű adatot és közérdekből nyilvános adatot - a
törvényben meghatározott kivételekkel - erre irányuló igény alapján bárki megismerhesse. Az erre vonatkozó eljárási rendet külön
szabályzat tartalmazza.

7.4. Adatkezelés elektronikus levelezésben

Az Adatkezelő elektronikus levelezéséhez nem harmadik országbeli szolgáltató levelezőrendszerét használja.

Az Adatkezelő szervezeti levelezését nem szerződéssel bérelt levelezőrendszerből végzi.

Az Adatkezelő munkavállalóinak szervezeti e-mail címei nem tartalmaznak bármilyen formában használt személynevet, vagy személy
azonosítására alkalmas megnevezést. A személynevet, vagy személy azonosítására alkalmas megnevezést tartalmazó e-mail címek kizárólag
közszolgálati tisztviselők e - mail címei esetén megengedettek, egyéb esetben ilyen e-mail címek alkalmazásához az Adatkezelő
érdekmérlegelési tesztet készít.

Az Adatkezelő szervezeti e-mail fiókjainak tartalmáról biztonsági mentés nem készül

Az Adatkezelő a szervezeti e-mail fiók tartalmát az adatmegőrzési idő lejártával nem törli.

Az Adatkezelő szervezeti e-mail fiókjainak használatát szabályzat nem szabályozza.

Amennyiben a szervezeti e-mail fiók magáncélú levelezésre való használatát a vonatkozó szabályzat, illetve megállapodás rendelkezése
engedélyezi, úgy az e-mail fiók jogszerű használatát a munkáltató a munkavállaló előzetes értesítését követően ellenőrizheti. Engedélyező
rendelkezés hiányában a szervezeti e-mail fiók magáncélú levelezésre való használata tilos.

7.5. Adatkezelés közösségi oldalon

Az Adatkezelő az érdeklődők tájékoztatása céljából(pl. intézményi események, közérdekű információk, stb.) a ; oldalon profilt tart fenn.
A profil neve: ;

Az Adatkezelő a közösségi oldalán a látogatók által közzétett személyes adatokat nem kezeli.

Az Adatkezelő közösségi oldalának látogatóira, illetve az általuk közzétett személyes adatokra a ; adatvédelmi, adatkezelési és szolgáltatási
feltételei az irányadóak.

7.6. Honlapon alkalmazott adatkezelés

Honlap neve: www.fertoszentmiklosiovoda.hu

Az Adatkezelő weboldalának alapvető funkciónak használatához nem szükséges a weboldal látogatói személyes adataik megadása.
Amennyiben a weboldal böngészése során nincs szükség a látogató személyes adatainak megadására, abban az esetben is előfordulhat, hogy
bizonyos esetekben a honlap látogatása személyes adatok kezelésével és gyűjtésével is együtt járhat,a weboldal elérhetővé tétele, a
weboldalon keresztül használható szolgáltatások nyújtása és azok javítása, a visszaélések kiszűrése és megakadályozása, a látogatottsági
adatok mérése, a felhasználói élmény növelése, valamint statisztika készítésének céljából.

A weboldal működéséhez elengedhetetlenül szükséges sütik nélkül a weboldal nem működhet, ezért ezek használatához nincs szükség a
Látogató hozzájárulására. Az Adatkezelő a weboldalán nem alkalmaz ilyen sütiket.

Minden egyéb olyan süti alkalmazása esetén, amelynek célja vagy funkciója nem szorosan a weboldal működése - hanem egyéb
adatkezelési cél (pl. az analitikai, a közösségi média kapcsolat, harmadik fél, a felhasználó Internet-használatának adatait rögzítő, egyéb
marketing célú sütik) - előzetesen be kell szerezni a látogató hozzájárulását. Az Adatkezelő a weboldalán ilyen sütiket nem alkalmaz.

Az Adatkezelő weboldalán nem engedélyez olyan sütiket, amelynek eredményeképpen harmadik személyek adatokat gyűjthetnek.
Amennyiben erre sor kerül(ne), úgy az adatkezelő kizárólag olyan sütiket engedélyez(ne), amelyekről egyértelműen meg lehet állapítani,
hogy milyen adatokat kezelnek a sütin keresztül, illetve milyen célból és mely harmadik személy számára gyűjtenek adatokat.

Az adatkezelő weboldalát elektronikus kereskedelemre nem használja

Az adatkezelő weboldala marketingcélú megkereséshez adatokat nem gyűjt.
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A weboldal az ( ) üzemeltetésében, biztonságos szervereken üzemel. A weboldalhoz az Adatkezelő illetékes munkavállalóin és a szervert
üzemeltető szolgáltatón kívül más nem fér hozzá.

A weboldal html kódja az Adatkezelőtől független, harmadik személy weboldalára mutató linkeket tartalmazhat. Ezekre való kattintás
esetén, a harmadik személy szervere közvetlenül a látogató által használt számítógéppel kerül összeköttetésbe. Ebben az esetben a külső
szolgáltatás üzemeltetőjének a weboldalán megvalósuló adatkezelést az érintett harmadik személy végzi a saját adatkezelési tájékoztatójának
megfelelően, ugyanakkor az Adatkezelőnek ügyelnie kell rá, hogy ilyen esetekben, szinte kivétel nélkül közös adatkezelés valósul meg a
harmadik személy által üzemeltett weboldal adatkezelője és közte, ebből következően az ő tájékoztatási kötelezettsége is fennáll.

Az Adatkezelő honlapján végzett adatkezelések felsorolását, és azok Rendeletben meghatározott ismérveinek részletezését jelen szabályzat
15.1. pontjában megjelölt, jelen szabályzat elválaszthatatlan részét képező 1. számú melléklet tartalmazza.

Az Adatkezelő honlapján alkalmazott sütik felsorolását, és azok ismérveinek részletezését jelen szabályzat 15.1. pontjában megjelölt, jelen
szabályzat elválaszthatatlan részét képező 3. számú melléklet tartalmazza.

8. ALKALMAZOTT ADATKEZELÉSI DOKUMENTÁCIÓ

8.1. Űrlapok
8.1.1. Érintetti kérelmi űrlap

Az Adatkezelő az érintetti jogok érvényesítési igényének rögzítéséhez érintetti kérelmi űrlapot alkalmaz, mely űrlap adatkezelési
tájékoztatója megtalálható az igényt felvevő munkavállalónál.

Az Adatkezelő az érintetti kérelmi űrlapot főszabály szerint a kérelem teljesítéséig őrzi meg.

A kérelem teljesítését követően az érintetti kérelmi űrlap megsemmisíthető, azonban az Adatkezelő a kérelem tartalmának ismeretében, a
célhoz kötöttség és korlátozott tárolhatóság elvének tiszteletben tartásával, egyedileg állapíthatja meg az űrlapok tárolási idejét.

Amennyiben az érintetti kérelmi űrlapok megőrzési időtartamát az Adatkezelő döntése alapján meghosszabbítja, úgy észszerű határidőt tűz
ki és megfelelő indokot nevez meg a megőrzési idő meghosszabbítására.

Az űrlapok megőrzési idejének meghosszabbítása esetén az Adatkezelő minden esetben kikéri az adatvédelmi tisztviselő szakmai tanácsát.

A megőrzési idő meghosszabbítása esetén az Adatkezelő a meghosszabbítás jogszerűségéhez érdekmérlegelési tesztet készít, illetve a
meghosszabbítás tényét az érintetti kérelmi űrlap adatkezelési tájékoztatójában rögzíti.

Amennyiben az Adatkezelő az űrlapot a kérelem teljesítését követő hosszú ideig (10 évig vagy tovább) kívánja megőrizni, úgy ahhoz
minden esetben kötelezően hatásvizsgálatot készít.

8.1.2. Közérdekű adatot igénylő űrlap

Az Adatkezelő közérdekű adatigénylések rögzítéséhez közérdekű adatigénylő űrlapot alkalmaz, mely űrlap adatkezelési tájékoztatója
megtalálható az igényt felvevő munkavállalónál.

Az Adatkezelő az adatigénylő űrlapot főszabály szerint a kérelem teljesítéséig őrzi meg.

Az űrlapon szereplő adatokat az Adatkezelő a „Közérdekű adatkérések nyilvántartása”-ban rögzíti.

A nyilvántartásba vételt követően az igénylőlap megsemmisíthető, azonban az Adatkezelő a kérelem tartalmának ismeretében, a korlátozott
tárolhatóság elvének alkalmazásával meghosszabbíthatja azok tárolási idejét. Ebben az esetben észszerű határidőt tűz ki és megfelelő
indokot nevez meg a megőrzési idő meghosszabbítására, valamint a meghosszabbításhoz kötelezően kikéri az adatvédelmi tisztviselő
szakmai tanácsát.

A megőrzési idő meghosszabbítása esetén az Adatkezelő a meghosszabbítás jogszerűségéhez érdekmérlegelési tesztet készít, illetve a
meghosszabbítás tényét a közérdekű adatigénylő űrlap adatkezelési tájékoztatójában rögzíti.

8.1.3. Közérdekű adatok megismerésére irányuló elbíráló űrlap

Az Adatkezelő közérdekű adatigénylések teljesítéséhez közérdekű adatok megismerésére irányuló elbíráló űrlapot alkalmaz, mely űrlap
adatkezelési tájékoztatója megtalálható az igényt elbíráló munkavállalónál.

Az Adatkezelő az elbíráló űrlapot főszabály szerint a kérelem teljesítéséig őrzi meg.

Az elbírálás megtörténte után az elbíráló-lapon szereplő adatokat az Adatkezelő a „Közérdekű adatkérések nyilvántartás”-ban rögzíti.

A nyilvántartásba vételt követően az elbíráló-lap megsemmisíthető, azonban az Adatkezelő a kérelem tartalmának ismeretében, a célhoz
kötöttség és korlátozott tárolhatóság elvének tiszteletben tartásával meghosszabbíthatja azok tárolási idejét. Ebben az esetben észszerű
határidőt tűz ki és megfelelő indokot nevez meg a megőrzési idő meghosszabbítására, valamint a meghosszabbításhoz kötelezően kikéri az
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adatvédelmi tisztviselő szakmai tanácsát.

A megőrzési idő meghosszabbítása esetén az Adatkezelő a meghosszabbítás jogszerűségéhez érdekmérlegelési tesztet készít, illetve a
meghosszabbítás tényét a közérdekű adatigénylő űrlap adatkezelési tájékoztatójában rögzíti.

8.2. Adatkezelési tájékoztatók

Az Adatkezelő minden általa folytatott adatkezelésről az Általános Adatvédelmi Rendelet 13-14. cikke szerint meghatározott tartalommal
adatkezelési tájékoztatóval rendelkezik.

Új adatkezelés bevezetésekor az adatkezelési tevékenység megkezdését megelőzően az adatkezelésért felelős szervezeti egység tájékoztatja
az adatvédelmi tisztviselőt a tervezett adatkezelés részleteiről. A bejelentés alapján az adatvédelmi tisztviselő közreműködik az adatkezelési
tájékoztató elkészítésében. Szükség esetén az illetékes munkavállalóval vagy munkavállalókkal konzultál.

Amennyiben egy folyamatban lévő adatkezelésben bárminemű változás történik, úgy az adatkezelésért felelős szervezeti egység arról
haladéktalanul tájékoztatja az adatvédelmi tisztviselőt. A bejelentés alapján az adatvédelmi tisztviselő közreműködik az adatkezelési
tájékoztató érintett pontjainak módosításában, illetve szükség esetén az illetékes munkavállalóval vagy munkavállalókkal konzultál.

A hatályos adatkezelési tájékoztató az Adatkezelő azon szervezeti egységében található kifüggesztve, amely szervezeti egység az
Intézményben az adott adatkezelés kapcsán elsőként lép az érintettel kapcsolatba.

Minden adatkezelési tájékoztató másodpéldánya megtalálható az Adatkezelő képviselőjénél.

Amennyiben az Adatkezelő jogszabály változás vagy egyéb módosítás okán újabb adatkezelési tájékoztatót bocsát az érintettek
rendelkezésére, minden esetben kötelezően kikéri az adatvédelmi tisztviselő szakmai tanácsát. Az Adatkezelő a régebbi és újabb
adatkezelési tájékoztatót (verziót) is tárolja az adatkezelés időtartama alatt.

Az Adatkezelő az adatkezelési tájékoztatót - figyelemmel az elszámoltathatóság elvére – legalább az adatkezelés fennállásáig őrzi meg.

8.2.1. Honlap adatkezelési tájékoztató

Az Adatkezelő, mint a(z) www.fertoszentmiklosiovoda.hu; honlap üzemeltetője, honlapjának látogatóit adatkezelési tájékoztató
közzétételével tájékoztatja a honlapon végzett személyes adatok kezelése körében alkalmazott gyakorlatáról, az adatok védelme érdekében
megtett szervezési és technikai intézkedéseiről, a honlapon alkalmazott cookie-król (sütikről), valamint a látogatók adatkezeléssel
kapcsolatos jogairól, és azok érvényesítésének lehetőségeiről.
A honlap adatvédelmi tájékoztatója elérhető az Adatkezelő hivatalos weboldalán.

8.3. Hozzájárulási / hozzájárulást megtagadó nyilatkozatok

Az Adatkezelő adatkezelésében alkalmazhat olyan adatkezeléseket illetve adattovábbításokat, amelyek jogszerűségéhez elengedhetetlen az
érintett igazolható hozzájárulása.

A hozzájáruló nyilatkozat kitöltése és az érintettel való érvényesítése azon munkavállaló feladata, amely munkavállaló az adott adatkezelés
kapcsán elsőként lép az érintettel kapcsolatba.

A hozzájáruló nyilatkozat - az Adatkezelő által választott adattárolási módon megőrizve - az erre kijelölt mappában található.

Az Adatkezelő a hozzájáruláson alapuló adatkezeléshez azokban az esetekben is biztosítja az érintettek számára a hozzájárulás illetve a
hozzájárulás megtagadásának a lehetőségét, amikor az eset (pl. rendezvény stb.) jellegénél fogva a hozzájárulási nyilatkozatok kitöltése
életszerűen nem valósítható meg (pl. nyilvános rendezvény látogatása).

A hozzájáruló nyilatkozat mintát és a hozzá tartozó adatkezelési tájékoztatót az Adatkezelő - figyelemmel az elszámoltathatóság elvére–
legalább az adatkezelés fennállásáig őrzi meg.

A kitöltött hozzájáruló nyilatkozatokat az Adatkezelő főszabály szerint az adatkezelés irányadó időtartamáig vagy a hozzájárulás
visszavonásáig tárolja. Azonban azok megőrzési időtartamát az Adatkezelő döntése alapján meghosszabbíthatja, azzal a feltétellel, hogy
észszerű határidőt tűz ki és megfelelően indokot nevez meg a megőrzési idő meghosszabbítására, valamint a meghosszabbításhoz
kötelezően kikéri az adatvédelmi tisztviselő szakmai tanácsát.

A nyilatkozatokat, ha az érintett nem vonta vissza a hozzájárulását, az adatkezelés céljának teljesüléséig, illetve az Adatkezelő által
előzetesen, a vonatkozó adatkezelési és adatvédelmi tájékoztatóban megadott időpontig lehet őrizni.

8.4. Jegyzőkönyvek, tesztek

8.4.1. Érdekmérlegelési tesztek (jegyzőkönyvek)
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Az Adatkezelő saját vagy harmadik fél jogos érdekében történő adatkezelés, illetve nem jogszabály alapján meghatározott közérdek
gyakorlása esetén az adatkezelés megkezdése előtt felméri, hogy a végzendő adatkezelés nem korlátozza-e az érintettek jogait és
szabadságait. Az Adatkezelő a felméréshez az adatvédelmi tisztviselő szakmai segítségével és együttműködésével érdekmérlegelési tesztet
készít.

Az Adatkezelő az érdekmérlegelési tesztben összeveti saját, illetve harmadik fél érdekét az érintett jogaival és szabadságaival, majd a
vizsgálat az eredményt dokumentálja. Az Adatkezelő a mérlegelés eredménye, valamint- ha rendelkezik vele - az adatvédelmi tisztviselő
véleményének figyelembevételével dönt az adatkezelés megengedhetőségéről.

Az Adatkezelő az érdekmérlegelési tesztet közzéteszi teszi, annak érdekében, hogy kényszerítő erejű jogos érdekei az érintettek számára is
egyértelműek és megismerhetőek legyen.

Az érdekmérlegelési teszt az Adatkezelő azon szervezeti egységében érhető el az érintettek számára, amely szervezeti egység az adott
adatkezelés kapcsán elsőként lép az érintettel kapcsolatba.

Az érdekmérlegelési tesztek megőrzési ideje - figyelemmel az elszámoltathatóság elvére - legalább az adatkezelés fennállásáig történik.

8.4.2. Hatásvizsgálati jegyzőkönyv

A hatásvizsgálat eredményét az adatkezelő jegyzőkönyvezi, amely dokumentumot nem hoz nyilvánosságra. A hatásvizsgálat eredményét
megőrzi, mellyel szükség esetén bizonyíthatja, hogy alaposan járt el és már az adatkezelés megkezdése előtt figyelembe vette az érintettek
jogaira és szabadságaira kockázatot jelentő tényezőket és azok mérséklésére intézkedéseket hozott.

Az Adatkezelő a hatásvizsgálatot és annak szükség eseti újabb verzióit minimum az adatkezelés időtartama alatt megőrzi.

8.4.3. Adatvédelmi oktatási tesztek és teszt eredmények

Az adatvédelmi oktatást követően az Adatkezelő saját belátása szerint felmérheti az adatkezelő személyek adatvédelmi ismereteit. Ezen
felmérés egyik lehetséges módja oktatási tesztlap kitöltetése és annak értékelése.

Amennyiben az Adatkezelő a felmérés mellett dönt, úgy a kitöltött tesztet annak kiértékeléséig őrzi meg, majd az Adatkezelő döntése szerint
a tesztlapokat megsemmisíti, vagy átadja azt a kitöltő személyeknek.

Az oktatási teszteket értékelő „megfelelt / nem felelt meg” eredmények az Adatkezelő által az értékelés lefolytatásáig betekintéssel kezelt
adatok, azokra nem alkalmaz megőrzésére irányadó időtartamot. Ezen adatok az előző bekezdésben foglaltak szerint a tesztlapokon
megsemmisítésre vagy a kitöltő személynek átadásra kerülnek.

8.4.4. Adatvédelmi oktatási jegyzőkönyv

Az Adatkezelő figyelemmel a GDPR 24. cikk (1) bekezdésére - amely szerint az adatkezelő megfelelő technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre, annak érdekében, hogy a személyes adatok kezelése a rendeletben foglaltakkal összhangban történjen-, ezért
évenként adatvédelmi és adatbiztonsági oktatást végez. Az Adatkezelő az adatvédelmi oktatás teljesítésének bizonyítása érdekében oktatási
jegyzőkönyvet készít, melyet az adatkezelést végző személy munkaviszonyának fennállásig őrzi meg.

Mivel az Adatkezelő érdeke az oktatás megtörténtének bizonyítása, ezért az oktatási jegyzőkönyvhöz érdekmérlegelési tesztet is készít.

8.4.5. Adatkezelést felülvizsgáló jegyzőkönyv

Amennyiben az Adatkezelő által végzett kötelező (vagy nem kötelező) adatkezelés időtartamát vagy szükségessége időszakos felülvizsgálatát
törvény, rendelet, helyi önkormányzat rendelete vagy az Európai Unió kötelező jogi aktusa nem határozza meg, úgy az Adatkezelő az
adatkezelés megkezdésétől legalább háromévente felülvizsgálja, hogy az általa, illetve a megbízásából vagy rendelkezése alapján eljáró
adatfeldolgozó által kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljának megvalósulásához szükséges-e. Az ellenőrzés során teljes körűen
kell vizsgálni, hogy a személyes adatok kezelése, az adatkezelés jellege, hatóköre, körülményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadságaira jelentett, változó valószínűségű és súlyosságú kockázat figyelembevételével megfelelő technikai és szervezési
intézkedések végrehajtása a rendelettel összhangban történik-e.

A felülvizsgálat eredményét az Adatkezelő dokumentálja, és a dokumentációt a felülvizsgálat elvégzését követő tíz évig megőrzi.

8.4.6. Jegyzőkönyv kamerás felvételek zárolásához

Amennyiben az adatkezelőhöz kérelem érkezik a kamerafelvételek zárolása iránt, úgy az Adatkezelő jegyzőkönyvben rögzíti a felvételek
további tárolásának indokait, időtartamát és minden egyéb lényeges tényt.

A jegyzőkönyvet az Adatkezelő egy évig őrzi.
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8.4.7. Jegyzőkönyv kamerás felvételek betekintéséhez

Amennyiben az adatkezelőhöz kérelem érkezik a kamerafelvételekbe történő betekintés iránt, úgy az Adatkezelő jegyzőkönyvben rögzíti a
betekintés indokait, pontos idejét és minden egyéb lényeges tényt.

jegyzőkönyvet az Adatkezelő egy évig őrzi.

8.5. Nyilvántartások

8.5.1. Jogszabály által előírt nyilvántartások
8.5.1.1. Személyes adatok kezelésének nyilvántartása

Az Adatkezelő adatkezelési tevékenységéről az Általános Adatvédelmi Rendelet 30. cikke szerinti tartalommal adatkezelési nyilvántartást
vezet. A nyilvántartás személyes adatot nem tartalmazhat.

A nyilvántartás elektronikus rendszerben történik, az adatkezelőtől származó információk alapján. A nyilvántartás megtekintés céljából az
Adatkezelő által meghatározott személyek részére érhető el.

Az adatkezelési nyilvántartás másodpéldánya elektronikus formában letöltve megtalálható az Adatkezelő képviselőjénél. A letöltött
nyilvántartás frissítése az Adatkezelő képviselőjének feladata.

Az adatkezelési nyilvántartásban , valamint az elektronikus naplóban rögzített adatokat az Adatkezelő a kezelt adat törlését követő tíz évig
őrzi meg.

8.5.1.2. Adattovábbítási nyilvántartás

Az Adatkezelő adatkezelési tevékenységéről az Általános Adatvédelmi Rendelet 30. cikke szerinti tartalommal adatkezelési nyilvántartást
vezet.

8.5.1.2.1. Rendszeres adattovábbítás nyilvántartása

A nyilvántartási feladatok megkönnyítése érdekében a rendszeres időszakonként végzett adattovábbításokról az adatkezelő szervezeti
egységeitől kapott információk alapján elektronikus rendszerben készít nyilvántartást.

A nyilvántartás megtekintés illetve szerkesztés céljából az Adatkezelő által meghatározott személyek részére érhető el.

Az adattovábbítási nyilvántartás másodpéldánya elektronikus formában letöltve megtalálható az Adatkezelő képviselőjénél. A letöltött
nyilvántartás frissítése az Adatkezelő képviselőjének feladata.

Amennyiben a rendszeres adattovábbítási nyilvántartásba személyes adat nem kerül, úgy az bármeddig tárolható. A rendszeres
adattovábbítási nyilvántartást az Adatkezelő főszabályként az adatkezelésre irányadó időtartamig őrzi meg.

8.5.1.2.2. Eseti adattovábbítás nyilvántartása

Az esetileg végzett adattovábbításokat az Adatkezelő szervezeti egységei esetenként és adattovábbításonként végzik, manuális módon.

A nyilvántartás letöltés céljából az Adatkezelő által meghatározott személyek részére érhető el. A nyilvántartás vezetése az Adatkezelő által
meghatározott, eseti adattovábbítást végző személyek feladata.
Az adattovábbítási nyilvántartás másodpéldánya elektronikus formában letöltve megtalálható az Adatkezelő képviselőjénél. A nyilvántartás
frissítése az Adatkezelő képviselőjének feladata.

Az eseti nyilvántartásba kerülhet természetes személy személyes adata, ezért ennek megőrzése korlátozott. Az eseti adattovábbítási
nyilvántartást az Adatkezelő főszabályként az adatkezelésre irányadó időtartamig őrzi.

8.5.1.3. Adatvédelmi incidensek nyilvántartása

Az Adatkezelő a bekövetkezett adatvédelmi incidensekről az Általános Adatvédelmi Rendelet 33. cikke szerinti tartalommal adatvédelmi
incidens nyilvántartást vezet. A nyilvántartás személyes adatot nem tartalmazhat.

A bekövetkezett incidenst az Adatkezelő szervezeti egységei esetenként és incidensenként rögzítik.

A nyilvántartás letöltés céljából az Adatkezelő által meghatározott személyek részére érhető el. A nyilvántartás vezetése az Adatkezelő által
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meghatározott, adatvédelmi incidens rögzítését végző személyek feladata.
A nyilvántartás másodpéldánya elektronikus formában letöltve megtalálható az Adatkezelő képviselőjénél. A nyilvántartás frissítése az
Adatkezelő képviselőjének feladata.

Az Adatkezelő az adatvédelmi nyilvántartásban , valamint az elektronikus naplóban rögzített adatokat a kezelt adat törlését követő tíz évig
őrzi meg.

8.5.1.4. Érintettek hozzáférési jogával kapcsolatos intézkedések nyilvántartása

Az kitöltött érintetti kérelem űrlapon szereplő személyes adatokat az Adatkezelő érintetti kérelemmel foglalkozó munkavállalója esetenként,
manuális módon rögzíti az „Érintettek hozzáférési jogával kapcsolatos intézkedések nyilvántartás”-ba. A nyilvántartás személyes adatot nem
tartalmazhat.

A nyilvántartás letöltés céljából az Adatkezelő által meghatározott személyek részére érhető el. A nyilvántartás vezetése az Adatkezelő által
meghatározott személyek feladata.
A nyilvántartás másodpéldánya elektronikus formában letöltve megtalálható az Adatkezelő képviselőjénél. A nyilvántartás frissítése az
Adatkezelő képviselőjének feladata.

Az Adatkezelő a nyilvántartásokban rögzített adatokat a kezelt adat törlését követő tíz évig őrzi meg.

8.5.1.5. Közérdekű adat megismerése iránti igények nyilvántartása

Az Adatkezelő a közérdekű adatkezeléssel kapcsolatban külön szabályzatot alkalmaz, közérdekű és közérdekből nyilvános adatok
igénylésének és teljesítésének szabályzata néven. E témakörrel kapcsolatban annak rendelkezései az irányadóak.

8.5.1.6. Adatkezelés automatizált adatkezelési rendszerben

Elektronikusa napló: 
A személyes adatokkal elektronikus úton végzett adatkezelési műveletek jogszerűségének ellenőrizhetősége céljából az Adatkezelő és az
Adatfeldolgozó automatizált adatkezelési rendszerben (a továbbiakban: elektronikus napló) rögzíti:

a) az adatkezelési művelettel érintett személyes adatok körének meghatározását,
b) az adatkezelési művelet célját és indokát,
c) az adatkezelési művelet elvégzésének pontos időpontját,
d) az adatkezelési műveletet végrehajtó személy megjelölését,
e) a személyes adatok továbbítása esetén az adattovábbítás címzettjét.

Az elektronikus naplóban rögzített adatok kizárólag az adatkezelés jogszerűségének ellenőrzése, az adatbiztonsági követelmények
érvényesítése, továbbá büntetőeljárás lefolytatása céljából ismerhetőek meg és használhatóak fel.

Az adatkezelői és az adatfeldolgozói nyilvántartásban, valamint az elektronikus naplóban rögzített adatokat a kezelt adat törlését követő tíz
évig kell megőrizni.

8.5.1.7. Kamera betekintési nyilvántartás - munkahelyi kamerák esetén

Az Adatkezelő nem alkalmaz munkahelyi kamerás megfigyelést, így nem vezet kamera betekintési nyilvántartást.

8.5.2. Adatkezelő döntése alapján vezetett nyilvántartások

8.5.2.1. Érdekmérlegelési jegyzőkönyvek nyilvántartása

Az Adatkezelő saját döntése alapján az érdekmérlegelési jegyzőkönyvekről nyilvántartást vezet.

A nyilvántartás elektronikus rendszerben történik, az elkészült érdekmérlegelési jegyzőkönyvek adatai alapján.

Az érdekmérlegelési tesztek nyilvántartása megtekintés céljából az Adatkezelő által meghatározott személyek részére érhető el.
Az érdekmérlegelési tesztek nyilvántartásának másodpéldánya elektronikus formában letöltve megtalálható az Adatkezelő képviselőjénél. A
letöltött nyilvántartás frissítése az Adatkezelő képviselőjének feladata.

A nyilvántartást az Adatkezelő főszabályként az érdekmérlegelésben vizsgált adatkezelésre irányadó időtartamig őrzi meg.

8.5.2.2. Rendezvény nyilvántartás

A-5522_szabalyzat.202409091030.pdf 21/52



Az Adatkezelő saját döntése alapján az általa rendezett rendezvényekről nyilvántartást vezethet.

A nyilvántartás vezetése eseti jelleggel, manuális módon, elektronikus rendszerben történik.

A nyilvántartás letöltés céljából az Adatkezelő által meghatározott személyek részére érhető el. A nyilvántartás vezetése az Adatkezelő által
meghatározott személyek feladata.

A nyilvántartás másodpéldánya elektronikus formában letöltve megtalálható az Adatkezelő képviselőjénél. A nyilvántartás frissítése az
Adatkezelő képviselőjének feladata.

A rendezvény nyilvántartást az Adatkezelő - figyelemmel az elszámoltathatóság elvére – legalább az adatkezelés fennállásáig őrzi meg.

8.5.2.3. Hozzájárulás megtagadó nyilatkozatokról vezetett nyilvántartás

Amennyiben az Adatkezelő az ügymenetében alkalmaz hozzájárulást megtagadó nyilatkozatot, úgy saját döntése alapján ezekről a
nyilatkozatokról nyilvántartást vezethet.

A nyilvántartás vezetése eseti jelleggel, manuális módon, elektronikus rendszerben történik.

A nyilvántartás letöltés céljából az Adatkezelő által meghatározott személyek részére érhető el. A nyilvántartás vezetése az Adatkezelő által
meghatározott személyek feladata.
A nyilvántartás másodpéldánya elektronikus formában letöltve megtalálható az Adatkezelő képviselőjénél. A nyilvántartás frissítése az
Adatkezelő képviselőjének feladata.

A nyilvántartást az Adatkezelő főszabályként az adatkezelésre irányadó időtartamig őrzi meg, azzal a kitétellel, hogy visszavonás esetében
az Adatkezelő az érintett adatait ezen nyilvántartásból is törli.

8.5.2.4. Hírlevél feliratkozó lista

Az Adatkezelő nem küld hírlevelet, így nem vezet hírlevél feliratkozó listát.

8.6. Adatfeldolgozói szerződés

Amennyiben az adatfeldolgozó szerződő fél jogi személy vagy önálló gazdasági tevékenységet végző természetes személy, úgy a megkötött
szerződésre az Adatkezelő az elszámoltathatóság elvét alkalmazza. Ennek értelmében a szerződés adatvédelmi szempontból ajánlott
megőrzési ideje az elszámoltathatóságból következően minimum az adatkezelés fennállásáig javasolt, maximum megőrzésére a hatályos
magyar jogszabályok előírásai az iránymutatók.

Amennyiben a másik fél természetes személy, és a szerződésnek pénzügyi, illetve adóügyi vonzatai vannak (pl.: számlázás, stb.), úgy a
szerződésre az elszámoltathatóság mind pedig a korlátozott tárolhatóság elvét alkalmazza az Adatkezelő. Ennek értelmében a szerződést az
Adatkezelő minimum az adatkezelés fennállásáig őrzi meg.

Amennyiben a másik fél természetes személy, és a szerződésnek nincsenek pénzügyi illetve adóügyi vonzatai, úgy a szerződésre a
korlátozott tárolhatóság elvét és az elszámoltathatóság elvét együttesen alkalmazza az Adatkezelő. Ennek értelmében a szerződést az
adatkezelés fennállásáig őrzi meg.

Amennyiben az Adatkezelő őrzési időhöz fűződő jogos érdeke ütközik a természetes személy jogaival, úgy az Adatkezelő érdekmérlegelési
tesztet készít.

8.7. Szabályzatok

8.7.1. Adatvédelmi- és adatbiztonsági szabályzat

Az Adatkezelő személyes adatkezeléseik során az adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat előírásinak betartásával biztosítja a természetes
személyek magánszférájának tiszteletben tartását.

8.7.2. Közérdekű és közérdekből nyilvános adatok igénylésének és teljesítésének szabályzata

Az Adatkezelő közérdekű és közérdekből nyilvános adatkezelései során a fenntartója – intézményre kiterjesztett - közérdekből nyilvános
adatok igénylésének és teljesítésének szabályzata előírásinak betartásával biztosítja ezen adatkezelésekben érintett természetes személyek
magánszférájának tiszteletben tartását, illetve a közérdekű és a közérdekből nyilvános adatok megismerhetőségét és terjeszthetőségét.

Az Adatkezelő a közérdekű és közérdekből nyilvános adatok igénylésének és teljesítésének szabályzata megőrzési idejére vonatkozóan a
tevékenységét szabályozó rendeletben meghatározottak szerint jár el.
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9. ADATVÉDELMI INCIDENS

9.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

Az Adatkezelő valamennyi munkavállalója köteles haladéktalanul jelenteni a szervezeti egysége vezetőjének, a szervezeti egység vezetője
pedig az adatvédelmi tisztviselőnek azon bekövetkezett eseteket, melyben a felelősségi körében kezelt illetve feldolgozott adatokat olyan
incidens érte, melynek eredményeképpen sérülhetett az adatok tekintetében a titoktartási kötelezettség, a hozzáférhetőség vagy az integritás.
A bejelentés tartalmazza:

a bejelentő nevét, telefonszámát,
beosztását,
szervezeti egységének megnevezését,
az incidens tárgyát,
az incidens rövid leírását valamint, hogy
az érinti-e az Adatkezelő informatikai rendszerét.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az Adatkezelő informatikai rendszerét akkor a bejelentést az informatikáért felelős személy
részére is meg kell küldeni.

A bejelentés beérkezését követően az adatvédelmi tisztviselő szükség esetén konzultál az illetékes szervezeti egységgel vagy egységekkel és
haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgálását és értékelését.

9.2. Adatvédelmi incidens kezelése

Amennyiben az adatvédelmi tisztviselőnek jelentett adatvédelmi incidens értékelése vizsgálatot igényel, úgy az adatvédelmi tisztviselő a
vizsgálat lefolytatásához szükséges munkavállalók bevonásával - különös tekintettel az informatikáért felelős személyre - lefolytatja a
vizsgálatot.

Az adatvédelmi tisztviselő felhívására a bejelentő azonnal, de legkésőbb a felhívástól számított 48 órán belül köteles megadni:

az adatvédelmi incidens bekövetkezésének időpontját és helyét,
az adatvédelmi incidens egyéb körülményeit,
érintett adatok körét, mennyiségét, az érintett személyek körét és számát,
az adatvédelmi incidens várható hatásait, valamint
az incidens megelőzésére, következményeinek enyhítésére megtett intézkedések leírását.

Az incidens vizsgálat megállapítja, hogy az adatvédelmi incidens milyen kockázattal jár az érintettek jogaira és kötelezettségeire nézve.
Meghatározza a kockázat mértékét, illetve az érintettek tájékoztatásának szükségességét. Amennyiben nem szükséges az érintettek
tájékoztatása, a vizsgálat tartalmazza annak indokait is.

A vizsgálat eredményeként az adatvédelmi tisztviselő javaslatot tesz az érintett szervezeti egység vezetőjének az incidenskezeléshez
szükséges intézkedések megtételére.

A javaslat alapján a megvalósítandó további intézkedésekről az Intézményvezető, az adatok kezelését végző szervezeti egység vezetője, az
informatikai rendszer érintettsége esetén az informatikáért felelős személlyel együtt dönt, azok betartásáért felelős.

A vizsgálatot a bejelentés adatvédelmi tisztviselőhöz érkezésétől számított 72 órán belül le kell zárni. Az adatvédelmi tisztviselő vizsgálat
eredményéről tájékoztatja az Intézményvezetőt, és az intézményfenntartó vezetőjét.

9.3. Adatvédelmi incidens bejelentése a Hatósághoz

Az Adatkezelő az adatvédelmi incidenst a bekövetkezését követően haladéktalanul, de legkésőbb az incidens bekövetkezésétől számított 72
órán belül bejelenti a Hatóság részére, kivéve, ha az incidens valószínűsíthetően nem jár kockázattal a természetes személyek jogaira és
szabadságaira nézve. Ha a bejelentés nem történik meg határidőben, az Adatkezelő köteles ennek okát igazolni a Hatóság felé.

A Hatósági bejelentés tartalmazza:

az adatvédelmi incidenssel érintett adatok körét és hozzávetőleges számát,
az adatvédelmi incidenssel érintett személyek körét és hozzávetőleges számát,
az adatvédelmi incidens jellegét, körülményeit,
az adatvédelmi tisztviselőnevét és elérhetőségét,
az adatvédelmi incidens valószínűsíthető következményeit és
az adatvédelmi incidens orvoslására és enyhítésére megtett intézkedéseket.

9.4. Az érintettek tájékoztatása az adatvédelmi incidensről
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Amennyiben az incidens vizsgálat megállapította, hogy az adatvédelmi incidens valószínűsíthetően magas kockázattal jár az érintettek
jogaira és szabadságára nézve, az adatvédelmi tisztviselő haladéktalanul javaslatot tesz az érintettek értesítésének szükségességére. A
javaslatról az Intézményvezető, az intézményfenntartó vezetője is értesítést kap.

Amennyiben az Adatkezelő előzetesen olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett adatokra vonatkozóan,
amelyek megakadályozták az azokhoz történő illetéktelen hozzáférést vagy meggátolták az adatok értelmezhetőségét, abban az esetben az
Adatkezelő az érintetteket nem értesíti.

Szintén nem értesíti az Adatkezelő az érintetteket, ha az adatvédelmi incidens bekövetkezését követően olyan intézkedéseket tett, amelyek
biztosították, hogy a vizsgálat során feltárt adatkezelési kockázat valószínűsíthetően nem valósult meg.

Amennyiben a tájékoztatás az Adatkezelő aránytalan erőfeszítését tenne szükségessé, úgy az érintetteket nyilvánosan közzétett információk
útján tájékoztatja. E tájékoztatást elektronikus úton is megteheti.

10. JOGORVOSLAT

10.1. Adatkezelővel szembeni jogorvoslati eljárás

Amennyiben az Adatkezelő érintettre vonatkozó személyes adatainak adatkezelése - az érintett megítélése szerint - megsérti a vonatkozó
rendeleteket, úgy az érintett az egyéb közigazgatási vagy bírósági jogorvoslatok sérelme nélkül jogosult arra, hogy– különösen a szokásos
tartózkodási helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagállamban panaszt tegyen egy felügyeleti hatóságnál.

Magyarországon az érintett panaszával a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz fordulhat.

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság
Székhely: 1125 Budapest, Szilágyi Erzsébet fasor 22/C.
Postacím: 1530 Budapest, Pf.: 5.
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Telefon: + 36 1 391-1400

Az a felügyeleti hatóság, amelyhez a panaszt benyújtották, köteles tájékoztatni az érintettet a panasszal kapcsolatos eljárási fejleményekről
és annak eredményéről, ideértve azt is, hogy az érintett jogosult a felügyeleti hatósággal szemben hatékony bírósági jogorvoslattal élni.

10.2. A Felügyeleti hatósággal szembeni hatékony bírósági jogorvoslathoz való jog

Minden természetes és jogi személy - az egyéb közigazgatási vagy nem bírósági útra tartozó jogorvoslatok sérelme nélkül - jogosult a
hatékony bírósági jogorvoslatra:

a felügyeleti hatóság rá vonatkozó, jogilag kötelező erejű döntésével szemben,
ha a hatáskörileg illetékes felügyeleti hatóság nem foglalkozik a panasszal,
ha az illetékes felügyeleti hatóság a benyújtott panasszal kapcsolatos eljárási fejleményekről vagy annak eredményéről három hónapon
belül nem tájékoztatja az érintettet.

Az érintettnek a felügyeleti hatósággal szembeni eljárást a felügyeleti hatóság székhelye szerinti tagállam bírósága előtt kell megindítania.

Ha az érintett a felügyeleti hatóság olyan döntése ellen indít eljárást, amellyel kapcsolatban az egységességi mechanizmus keretében az
Európai Adatvédelmi Testület előzőleg véleményt bocsátott ki vagy döntést hozott, a felügyeleti hatóság köteles ezt a véleményt vagy
döntést az eljárást lefolytató bíróságnak megküldeni.

10.3. Az adatkezelővel vagy adatfeldolgozóval szembeni hatékony bírósági jogorvoslathoz való jog

Amennyiben az Adatkezelő vagy az általa megbízott Adatfeldolgozó érintettre vonatkozó személyes adatainak adatkezelése - az érintett
megítélése szerint - megsérti a vonatkozó rendeleteket, úgy az érintett az egyéb közigazgatási vagy nem bírósági jogorvoslatok – köztük a
felügyeleti hatóságnál történő panasztételhez való jog sérelme nélkül hatékony bírósági jogorvoslatra jogosult.

Az Adatkezelővel vagy az Adatfeldolgozóval szembeni eljárást az érintett az adatkezelő vagy az adatfeldolgozó tevékenységi helye, illetve az
érintett szokásos tartózkodási helye szerinti tagállam bírósága előtt indíthatja meg.
Abban az esetben, ha az adatkezelő vagy az adatfeldolgozó valamely tagállamnak a közhatalmi jogkörében eljáró közhatalmi szerve, úgy az
érintett az eljárást kizárólag annak tevékenységi helye szerinti tagállam bírósága előtt indíthatja meg.

11. AZ ADATVÉDELMI TISZTVISELŐ FELADATKÖRE

Az adatvédelmi tisztviselő az Adatkezelőtől kapott tájékoztatás alapján segíti az Általános Adatvédelmi Rendelet és az Infotv. valamint a
kapcsolódó jogszabályokból adódó feladatok jogszerű teljesítését.

Feladatvégzése során:
A-5522_szabalyzat.202409091030.pdf 24/52



a) tájékoztat és szakmai tanácsot ad az adatkezelő vagy az adatfeldolgozó, továbbá megbízásukból az adatkezelést végző személyek részére
a GDPR rendelet, valamint az egyéb uniós vagy tagállami adatvédelmi rendelkezések szerinti kötelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellenőrzi a GDPR rendeletnek, valamint az egyéb uniós vagy tagállami adatvédelmi rendelkezéseknek, továbbá az adatkezelő vagy az
adatfeldolgozó személyes adatok védelmével kapcsolatos belső szabályainak való megfelelést, ideértve a feladatkörök kijelölését, az
adatkezelési műveletekben résztvevő személyzet tudatosság-növelését és képzését;

c) kérésre szakmai tanácsot ad az adatvédelmi hatásvizsgálatra vonatkozóan, valamint nyomon követi a hatásvizsgálat GDPR 35. cikk
szerinti elvégzését;

d) együttműködik a felügyeleti hatósággal; és

e) az adatkezeléssel összefüggő ügyekben – ideértve a GDPR 36. cikkben említett előzetes konzultációt is – kapcsolattartó pontként szolgál
a felügyeleti hatóság felé, valamint adott esetben bármely egyéb kérdésben konzultációt folytat vele.

12. AZ ADATKEZELŐ EGYES ADATKEZELÉSEINEK MEGNEVEZÉSE ÉS FŐBB ISMÉRVEIK

Az Adatkezelő az általa végzett adatkezelések felsorolását, és azok Rendeletben meghatározott ismérveinek részletezését jelen szerződés
15.1. pontjában megjelölt, jelen szabályzat elválaszthatatlan részét képező 1. számú melléklet tartalmazza.

13. AZ ADATKEZELŐ ADATFELDOLGOZÓI

Az Adatkezelő megbízásából adatfeldolgozást végző Adatfeldolgozók felsorolását, és azok Rendeletben meghatározott azonosításának
részletezését jelen szerződés 15.1. pontjában megjelölt, jelen szabályzat elválaszthatatlan részét képező 2. számú melléklet tartalmazza.

14. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

Jelen szabályzat kibocsátásával egyidőben lép hatályba és visszavonásáig hatályos.

Az Adatkezelő a szabályzatot írásban módosítja. Az esetleges módosítások kihirdetése tekintetében a szabályzat kihirdetésére vonatkozó
rendelkezések az irányadóak.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos, jelen szabályzatban nem szabályozott kérdések tekintetében az Általános Adatvédelmi
Rendeletben, az Infotv.-ben, valamint az ágazati jogszabályokban foglaltak az irányadók.

Az Adatkezelő jelen Szabályzat rendelkezéseit megismerteti valamennyi foglalkoztatottjával, és előírja, hogy betartása és érvényesítése
minden foglalkoztatott lényeges munkaköri kötelezettsége.

15. MELLÉKLETEK

15.1. Jelen szabályzat elválaszthatatlan részét képező mellékletek

1. sz. melléklet Az adatkezelő egyes adatkezeléseinek megnevezése és főbb ismérveik
2. sz. melléklet Az adatkezelő adatfeldolgozói
3. sz. melléklet Az adatkezelő honlapján alkalmazott sütik megnevezése és főbb ismérveik

15.2. Egyéb mellékletek

E1. sz. melléklet Adatvédelmi oktatási jegyzőkönyv
E2. sz. melléklet Adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat megismerési nyilatkozata
E3. sz. melléklet Érintetti jogok érvényesítése kérelmi űrlap
E4. sz. melléklet Érintetti jogok teljesítési igazolása
E5. sz. melléklet Jogosultságkezelési igénylőlap

Kelt: Fertőszentmiklós , ...................................................................................................
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1. sz. melléklet
Fertőszentmiklósi Bezerédj Amália Óvoda és Bölcsőde
EGYES ADATKEZELÉSEINEK MEGNEVEZÉSE ÉS FŐBB ISMÉRVEIK

óvoda/foglalkoztatás/Közalkalmazotti alapnyilvántartás (#A-6851)

Az adatkezelés
célja:

Közalkalmazotti alapnyilvántartás vezetése, betekintés engedélyezése, adat továbbítás a vonatkozó jogszabályban
meghatározott szerveknek feladataik ellátása céljából

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1992. évi XXXIII. törvény 83/B. § (1), 5. sz. melléklet;
- Különleges adatok esetén GDPR 9. cikk (2) b)

A kezelt adatok
forrása:

- Közalkalmazott munkavállaló

Az érintettek és a
kezelt adatok köre:

- Közalkalmazott, munkavállaló: születési név; lakcím; TAJ szám; adóazonosító jel; anyja neve; FEOR szám;
végzettség; korábbi közalkalmazotti jogviszony; bűnügyi nyilvántartás által kiállított erkölcsi bizonyítvány; 
- Közalkalmazott munkavállaló gyermeke: név; születési idő; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- Magyar Államkincstár (MÁK) (szükség esetén);
- Törvényességi ellenőrzést végző/törvényességi felügyeletet gyakorló szerv (szükség esetén);
- Bíróság (szükség esetén);
- Bíróság, Nyomozó hatóság, Ügyészség (szükség esetén);
- Személyzeti/munkaügyi/illetmény-számfejtési feladatokat ellátó szerv (szükség esetén);
- Adóhatóság, Nyugdíjbiztosítási igazgatási szerv, Egészségbiztosítási szerv, Üzemi baleseteket kivizsgáló szerv,
Munkavédelmi szerv (szükség esetén)

Az adattárolás
időtartama:

- Általános elévülés alapján a munkaviszony megszűnést követő 5 év, 2013. évi V. tv. 6:22. §.;
- Nevelési-oktatási intézményben személyzeti, bér- és munkaügyi iratok: 50 év, 20/2012/ (VIII.30.) EMMI rendelet
86. § (1) 1. melléklet;
- Számviteli bizonylatok/bérjegyzék: 8 év, 2000. évi C. törvény 169. § (2);
- Maradandó értékű irat: nem selejtezhető, 1995. évi LXVI. törvény;
- Munkajogi iratok: 3 év, 2012. évi I. törvény 286. § (1);
- SZJA: 5 év, 2017. évi CL tv. 78. § (3-4)

Adattárolás
módja:

elektronikusan és papíron

óvoda/foglalkoztatás/Közalkalmazotti foglalkoztatásnál központosított illetménybérszámfejtés (#A-6852)

Az adatkezelés
célja:

Központosított illetménybérszámfejtés során a személyi juttatások számfejtése, kifizetése, ellenőrzése

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2011. évi CXCV. tv. 106/A. §

A kezelt
adatok forrása:

- Közalkalmazott munkavállaló

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Közalkalmazott, munkavállaló: név; fizetési számlaszám; munkabér; tiszteletdíj; illetmény; költségtérítés; egyéb
pénzbeli juttatás; mindezek után fizetendő adók/járulékok/ezekből behajtandó követelések mértéke; iskolai/egyéb
végzettségére vonatkozó adatok; foglalkoztatásával összefüggésben a fennálló/korábbi munkahely megnevezése;
jogviszony jellege; besorolása; beosztása; munkaköre; állampolgárság; jogviszony kezdete/befejezése/időpontja; nem;
lakóhely; TAJ szám; adóazonosító jel; születési hely, idő; anyja neve;
Munkabér/illetmény/tiszteletdíj/költségtérítés/egyéb pénzbeli juttatás; Munkabér után fizetendő adók/járulékok/ezekből
behajtandó követelések; 
- Házastárs/élettárs: név; lakcím; TAJ szám; adóazonosító jel; munkabér/illetmény/tiszteletdíj/költségtérítés/egyéb
pénzbeli juttatás után fizetendő adókhoz/járulékokhoz kapcsolódó kedvezményekhez szükséges személyes adatok;
születési hely, idő; 
- Eltartott gyermek: név; lakcím; TAJ szám; adóazonosító jel; munkabér/illetmény/tiszteletdíj/költségtérítés/egyéb
pénzbeli juttatás után fizetendő adókhoz/járulékokhoz kapcsolódó kedvezményekhez szükséges személyes adatok;
születési hely, idő; anyja neve; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Általános elévülés alapján a munkaviszony megszűnést követő 5 év, 2013. évi V. tv. 6:22. §.;
- Nevelési-oktatási intézményben személyzeti, bér- és munkaügyi iratok: 50 év, 20/2012. (VIII.30.) EMMI rendelet 86.
§ (1) 1. melléklet;
- Számviteli bizonylatok/bérjegyzék: 8 év, 2000. évi C. törvény 169. § (2);
- Maradandó értékű irat: nem selejtezhető, 1995. évi LXVI. törvény;
- SZJA: 5 év, 2017. évi CL tv. 78. § (3-4)
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Adattárolás
módja:

elektronikusan és papíron

óvoda/foglalkoztatás/Köznevelési feladatokat ellátó intézmény kötelező nyilvántartása ( KIR személyi/alkalmazotti nyilvántartás) (#A-6853)

Az adatkezelés
célja:

Köznevelési feladatokat ellátó intézmény által kötelezően előírt nyilvántartás vezetése, KIR személyi/alkalmazotti
nyilvántartás vezetése, kötelező adattovábbítás a központi nyilvántartásba, adattovábbítás
foglalkoztatással/juttatások/kedvezmények/kötelezettségek megállapításával és teljesítésével kapcsolatosan, állampolgári
jogok és kötelezettségek teljesítésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsági okokból

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2011. évi CXC törvény 41. § (1);
- 2018. évi LXXXIX. törvény 4. § (2) b), 1. melléklet II.

A kezelt
adatok forrása:

- Közalkalmazott munkavállaló

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Közalkalmazott, munkavállaló: családi név; születési név; születési hely idő; anyja neve; nem; állampolgárság; nem
magyar állampolgár esetén Magyarország területén való tartózkodás jogcíme; tartózkodásra jogosító okirat
megnevezése; száma; lakóhelye; tartózkodási helye; végzettségével/szakképzettségével kapcsolatos adatok; oktatási
azonosító száma; pedagógus oktatási azonosító száma; pedagógusigazolványának száma; jogviszonya/időtartama/heti
munkaidejének mértéke; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- Fenntartó, Kifizetőhely, Bíróság, Rendőrség, Ügyészség, Közneveléssel összefüggő igazgatási tevékenységet végző
közigazgatási szerv, Munkavégzésre vonatkozó rendelkezések ellenőrzésére jogosultak, Nemzetbiztonsági szolgálat
(szükség esetén)

Az adattárolás
időtartama:

- Nevelési-oktatási intézményben személyzeti, bér- és munkaügyi iratok: 50 év, 20/2012/ (VIII.30.) EMMI rendelet 86.
§ (1) 1. melléklet;
- Köznevelési intézmény alkalmazottai: a jogviszony megszűnésétől számított 5 év, 2011. évi CXC. törvény 41. § (10);
- Maradandó értékű irat: nem selejtezhető, 1995. évi LXVI. törvény

Adattárolás
módja:

elektronikusan és papíron

óvoda/foglalkoztatás/Közalkalmazotti foglalkoztatásnál bűnügyi nyilvántartó szerv által kiállított hatósági bizonyítvány (#A-6854)

Az adatkezelés célja: Az óvodai munkavállalók bűnügyi nyilvántartó szerv által kiállított hatósági bizonyítványának ellenőrzése az
óvodai gyermekek védelme érdekében

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1992. évi XXXIII. törvény 20. § (8);
- 1997. évi. XXXI. törvény 10/A. § (4);
- 2011. évi CXC. törvény 66/A. § (2)

A kezelt adatok forrása: - Közalkalmazott munkavállaló

Az érintettek és a kezelt
adatok köre:

- Közalkalmazott, munkavállaló: név; születési név; születési hely, idő; anyja neve; lakcím; erkölcsi
bizonyítvány tartalma, száma; 

Adattovábbítás címzettjei: nincs

Az adattárolás időtartama: - Munkaviszony létesítéséről meghozott döntés időpontjáig/munkaviszony létesítése esetén megszűnéséig,
1992. évi XXXIII. 20. § (9);
- 1997. évi. XXXI. tv. 10/A. § (5)

Adattárolás módja: papíron

óvoda/foglalkoztatás/Közalkalmazotti pályázatra jelentkezés (#A-6855)

Az adatkezelés
célja:

Álláspályázatra jelentkező által beküldött adatok kezelése a jelentkezés elbírálásához

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet 1/A. § (7);
- 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § (5);
- Különleges adatok esetén GDPR 9. cikk (2) b)

A kezelt
adatok forrása:

- Pályázó

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Pályázó: családi név; e-mail cím; megadott egyéb adatok; szakmai életrajz; pályázati eljárással összefüggő
adatkezeléshez hozzájáruló nyilatkozat; nyilatkozat büntetlen előéletre/kizáró okokra; születési név; születési hely, idő;
külön jogszabályban vagy a pályázatban előírt további követelmények igazolására vonatkozó okiratok; anyja neve;
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lakcím; képesítési adatok; fénykép; telefonszám; aláírás; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Pályázat elbírálásáig, 1992. évi XXXIII. tv. 20/A. § (7);
- Hozzájárulás visszavonásáig, GDPR 7. cikk (3)

Adattárolás
módja:

papíron

óvoda/foglalkoztatás/Közalkalmazotti pedagógusi minősítés (#A-6856)

Az adatkezelés
célja:

Közalkalmazotti pedagógus minősítés készítése, eljárásban való részvétel, minősítő vizsgára/minősítési eljárásra történő
jelentkezés továbbítása, minősítő vizsga eredmény/eredménytelenség rögzítése

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet 10/A. §;
- 2011. évi CXC. törvény 4. § 17.

A kezelt
adatok forrása:

- Közalkalmazott munkavállaló;
- Közalkalmazott nyilvántartás

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Közalkalmazott, munkavállaló: minősítés indoka; közalkalmazott minősítésének szempontjai; vezető
beosztásához/munkakörhöz kapcsoló minősítési szempontok; munkavégzésével kapcsolatos egyéb lényeges körülmény;
megjegyzés; kevéssé alkalmas területek fejlesztésére vonatkozó javaslatok; célkitűzések; közalkalmazott minősítése;
közalkalmazott által a minősítésre tett észrevétel; minősített aláírása; családi név; születési név; anyja neve; születési
hely, idő; közalkalmazotti jogviszony kezdete; besorolása; vezető beosztás/munkakör betöltésének kezdete; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Köznevelési intézményben a jogviszony megszűnésétől számított 5 év, 2011. évi CXC. törvény 41. § (10);
- Nevelési-oktatási intézményben személyzeti, bér- és munkaügyi iratok: 50 év, 20/2012. (VIII.30.) EMMI rendelet 86.
§ (1) 1. melléklet

Adattárolás
módja:

elektronikusan és papíron

óvoda/foglalkoztatás/Közalkalmazotti foglalkoztatásnál személyes gondoskodást végző főállású szakdolgozóknál a működési nyilvántartás
meghatározott adatainak rögzítése, módosítása, törlése (#A-6857)

Az adatkezelés
célja:

Személyes gondoskodást végző főállású szakdolgozók törvényben meghatározott adatainak rögzítése, módosítása,
törlése (működési nyilvántartásba)

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1993. évi III. törvény 92/F. § (1);
- 8/2000. (VIII.4.) SzCsM rendelet 3.§ 1.,2,4.,5.,7. számú melléklet

A kezelt
adatok forrása:

- Munkavállaló;
- Közalkalmazotti nyilvántartás

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Munkavállaló: név; munkahely megnevezése/címe; betöltött munkakör; foglalkoztatás kezdő időpontja; megszerzett
szakképesítés; szakképesítésről kiállított oklevél/bizonyítvány száma; kiállítás helye/időpontja/kiállító intézmény
megnevezése; jogszabály által előírt továbbképzés/vezetőképzés elvégzésének/szakvizsga letételének adatai; születési
hely, idő; anyja neve; neme; állampolgárság; közalkalmazotti jogviszony/munkaviszony/nevelőszülői foglalkoztatási
jogviszony létesítésének/megszűnésének ideje/tevékenység kezdete/vége; iskolai végzettség; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Maradandó értékű irat: nem selejtezhető, 1995. évi LXVI. törvény;
- Nevelési-oktatási intézményben személyzeti, bér- és munkaügyi iratok: 50 év, 20/2012. (VIII.30.) EMMI rendelet 86.
§ (1) 1. melléklet

Adattárolás
módja:

elektronikusan és papíron

óvoda/foglalkoztatás/Közalkalmazotti foglalkoztatásnál közérdekű, közérdekből nyilvános adat közzététele (#A-6859)

Az adatkezelés célja: Közérdekű/közérdekből nyilvános adat közzététele

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1992. évi. XXXIII. törvény 83/B. § (2);
- 2011.évi CXII. törvény 26. § (2)
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A kezelt adatok forrása: - Közalkalmazott munkavállaló;
- Közalkalmazotti nyilvántartás

Az érintettek és a kezelt adatok köre: - Közalkalmazott, munkavállaló: neve; beosztása; elérhetősége; 

Adattovábbítás címzettjei: - Fenntartó - Fertőszentmiklós Város Önkormányzata (szükség esetén)

Az adattárolás időtartama: - A munkaviszony fennállásáig, 2011. évi CXII. tv. 26. § (2) 1. sz. melléklet

Adattárolás módja: papíron

óvoda/foglalkoztatás/Közalkalmazotti foglalkoztatásnál alkalmassági vizsgálat (#A-6860)

Az adatkezelés
célja:

Alkalmassági vizsgálatokkal kapcsolatos adatok kezelése (Elsőfokú munkaköri orvosi alkalmassági vélemény)

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2012. évi I. törvény 51. § (4);
- 33/1998. (VI.24.) NM rendelet 6. § (1), 13. § (4), 15. § (3), 12. számú melléklet;
- Különleges adatok kezelése esetén: GDPR 9. cikk (2) h)- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása (GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) pont)

A kezelt
adatok forrása:

- Munkavállaló;
- Foglalkozás-egészségügyi orvos

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Munkavállaló: név; születési hely, idő; anyja neve; lakcím; TAJ szám; alkalmassági vélemény arról hogy a vizsgált
személy az adott munkakörre/tevékenységre/szakmára/ellátható foglalkozási csoportokra alkalmas/ideiglenesen nem
alkalmas /nem alkalmas; Foglalkoztatással/képzéssel kapcsolatos korlátozások; Következő vizsgálat időpontja; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- A munkaviszony megszűnése után a megszűnést követő 5 év, 2012. I. törvény 286. § (4)

Adattárolás
módja:

papíron

óvoda/foglalkoztatás/Közalkalmazotti foglalkoztatásnál hozzájárulással kezelt személyes adatok (#A-6861)

Az adatkezelés célja: Hozzájárulással kezelt személyes adatok kapcsolattartás, munkavállaló által benyújtott kérelmének
teljesítése céljából

Az adatkezelés jogalapja: -Az érintett hozzájárulása(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrása: - Munkavállaló

Az érintettek és a kezelt adatok
köre:

- Munkavállaló: email; általa megadott egyéb elérhetőség; 

Adattovábbítás címzettjei: nincs

Az adattárolás időtartama: - Hozzájárulás visszavonásáig, GDPR 7. cikk (3)

Adattárolás módja: elektronikusan

óvoda/foglalkoztatás/Közalkalmazotti foglalkoztatásnál statisztikai adatszolgáltatás (#A-6863)

Az adatkezelés célja: Statisztikai adatszolgáltatás teljesítése

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2016. évi CLV. tv. 28. § (4)

A kezelt adatok forrása: - Munkavállaló

Az érintettek és a kezelt adatok
köre:

- Munkavállaló: Hivatalos statisztikai célnak megfelelő egyedi azonosításra alkalmas személyes
adat; 

Adattovábbítás címzettjei: - Központi Statisztikai Hivatal (KSH) (szükség esetén)

Az adattárolás időtartama: - A munkaviszony megszűnése után a megszűnést követő 5 év, 2012. I. törvény 286. § (4)

Adattárolás módja: elektronikusan és papíron

óvoda/foglalkoztatás/Közalkalmazotti foglalkoztatásnál munka- és pihenőidő nyilvántartás (#A-6864)

Az adatkezelés Munka- és pihenőidő nyilvántartása, nyilvántartás vezetése
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célja:

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2012. évi I. törvény 134. § (1)

A kezelt
adatok forrása:

- Munkavállaló

Az érintettek és
a kezelt adatok
köre:

- Munkavállaló: név; születési hely, idő; anyja neve; Rendes és a rendkívüli munkaidő/készenlét/szabadság;
megállapodás önként vállalt túlmunkáról; Teljesített rendes és rendkívüli munkaidő/készenlét kezdő és befejező
időpontja; Munkaidő-beosztás; Teljes napi munkaidő; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Számviteli bizonylatok/bérjegyzék: 8 év, 2000. évi C. törvény 169. § (2);
- Köznevelési intézmény alkalmazottainál: a jogviszony megszűnésétől számított 5 év, 2011. évi CXC. törvény 41. §
(10)

Adattárolás
módja:

papíron

óvoda/foglalkoztatás/Szakképzésben résztvevő tanuló gyakorlati képzőhelyével megkötött előszerződés, szerződés, módosítás, felmondás
(#A-6865)

Az adatkezelés
célja:

Szakképzésben résztvevő tanuló gyakorlati képzőhelyével előszerződés, szerződés megkötése, módosítása, felmondása

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2011. évi CLXXXVII. törvény 48. § (1) b), f), 42. § (4), 47. § (2), 47/A. § (3)

A kezelt
adatok forrása:

- Tanuló;
- Törvényes képviselő

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Tanuló: családi és utónév; kifizetés időpontja; bankszámlaszám; egyéb juttatások; kedvezmények; levonások;
nyilatkozata; tanuló-előszerződés; aláírás; születési családi és utónév; születési hely; születési idő; anyja születési családi
és utóneve; lakcíme; OM azonosító; elérhetősége; törvény alapján megillető pénzbeli juttatás összege; 
- Törvényes képviselő: név; lakcím; elérhetőség; kiskorú tanuló esetén szülő/törvényes képviselő írásbeli nyilatkozata;
tizennégy év alatti tanuló esetében tanuló-előszerződést szülő/törvényes képviselő köti; aláírás; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- illetékes Gazdasági és Iparkamara ISZIR rendszere, nyilvántartást vezető szerv (szükség esetén)

Az adattárolás
időtartama:

- Általános elévülés alapján a szerződés megszűnést követő 5 év, 2013. évi V. tv. 6:22. §;
- Munkajogi iratok: 3 év, 2012. évi I. törvény 286. § (1);
- Számviteli bizonylatok/bérjegyzék: 8 év, 2000. évi C. törvény 169. § (2);
- SZJA: 5 év, 2017. évi CL törvény 78. § (3-4);
- Bűncselekménnyel okozott kár megtérítése/személyiségi jogsértéssel összefüggő sérelemdíj megfizetésére vonatkozó
iratok: 5 év, 2012. évi I. törvény 286. § (2)

Adattárolás
módja:

papíron

óvoda/foglalkoztatás/Gyakorlati képzést nyújtó intézmény által vezetett tanulói foglalkozási és mulasztási napló (#A-6866)

Az adatkezelés célja: Gyakorlati képzést nyújtó intézmény által tanulói foglalkozási és mulasztási napló vezetése

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2011. évi CLXXXVII. törvény 41. § (1-2)

A kezelt adatok forrása: - Tanuló

Az érintettek és a kezelt
adatok köre:

- Tanuló: családi és utónév; szakmai tevékenysége; értékelése; részvétele; igazolt vagy igazolatlan
mulasztása; születési hely, idő; anyja neve; 

Adattovábbítás címzettjei: - Tanulói jogviszony szerinti szakképző iskola (szükség esetén);
- Gazdasági Kamara (szükség esetén)

Az adattárolás időtartama: - 5 év, 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

Adattárolás módja: papíron

óvoda/foglalkoztatás/Szakképzésben résztvevő tanuló orvosi vizsgálati igazolása (#A-6867)

Az adatkezelés
célja:

Szakképzésben résztvevő tanuló alkalmassági vizsgálataival kapcsolatos iratok kezelése (Elsőfokú munkaköri orvosi
alkalmassági vélemény). Gyermekközösségben a gyermekek egészségvédelme érdekében csak érvényes EÜ kis
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könyvvel rendelkezők dolgozhatnak.

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2011. évi CLXXXVII. törvény 35. § (3);
- Különleges adatok esetén GDPR 9. cikk (2) h)

A kezelt
adatok forrása:

- Tanuló

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Tanuló: családi és utónév; egészségügyi adatok; születési hely, idő; anyja neve; TAJ szám; lakcím; alkalmassági
vélemény arról hogy a vizsgált személy az adott munkakörre/tevékenységre/szakmára/ellátható foglalkozási csoportokra
alkalmas/ideiglenesen nem alkalmas /nem alkalmas; Foglalkoztatással/képzéssel kapcsolatos korlátozások; Következő
vizsgálat időpontja; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- 5 év, 2013. évi V. törvény 6:22. §

Adattárolás
módja:

papíron

óvoda/foglalkoztatás/Szakképzésben résztvevő tanuló munkavédelmi oktatásának nyilvántartása (#A-6868)

Az adatkezelés célja: Szakképzésben résztvevő tanuló munkavédelmi oktatásban való részvételéről nyilvántartás vezetése

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2011. évi CLXXXVII. törvény 35. § (2);
- 1993. évi XCIII törvény 55. § (1) d)

A kezelt adatok
forrása:

- Tanuló

Az érintettek és a
kezelt adatok köre:

- Tanuló: családi és utónév; aláírás; Nyilatkozat az egészséget nem veszélyeztető és biztonságos munkavégzés
elméleti és gyakorlati ismereteinek megismeréséről; Tematika megjelölése; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- 5 év, 2013. évi V. törvény 6:22. §

Adattárolás módja: papíron

óvoda/óvodai feladatok ellátása/Óvodai felvételi előjegyzési napló (#A-15194)

Az adatkezelés célja: Az óvodába jelentkezett gyermekekről és szüleikről előjegyzési napló vezetése

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 89. § (3)

A kezelt adatok forrása: - Érintett törvényes képviselője

Az érintettek és a kezelt
adatok köre:

- Gyermek: neve; születési helye és ideje; állampolgársága; lakó vagy tartózkodási helyének címe; anyja
születéskori neve; apja (gondviselője) neve; TAJ szám; 
- Szülő/Törvényes képviselő: név; telefonszám; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Óvodai jogviszony létesítése esetén annak fennállásáig, 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 1. melléklete

Adattárolás módja: papíron

óvoda/óvodai feladatok ellátása/Óvodai beiratkozáshoz szükséges megtekintendő dokumentumok (#A-15195)

Az adatkezelés célja: Beiratkozásnál bemutatandó dokumentumok ellenőrzése

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 20. § (3), (6)

A kezelt adatok forrása: - Érintett törvényes képviselője

Az érintettek és a kezelt
adatok köre:

- Gyermek: neve; nevére kiállított személyi azonosító és lakcímet igazoló hatósági igazolvány száma és
adattartalma; születési helye és ideje; lakcíme; TAJ szám; 
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- Törvényes képviselő: neve; Személyi azonosítója és lakcímet igazoló hatósági igazolvány száma és
adattartalma; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Csak betekintés az adatok ellenőrzéséig, 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 1. melléklete

Adattárolás módja:

óvoda/óvodai feladatok ellátása/Óvodába felvett gyermekek és a mulasztásaik nyilvántartása (#A-15196)

Az adatkezelés
célja:

Az óvodába felvett gyermekekről és szüleikről valamint mulasztásaikról nyilvántartás vezetése, adattovábbítás
jogviszony fennállással kapcsolatosan, tankötelezettség teljesítésének ellenőrzése céljából

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 89., 90. §

A kezelt
adatok forrása:

- Érintett törvényes képviselője

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Gyermek: neve; anyja születéskori neve; apja vagy törvényes képviselője neve; óvodai felvétellel-átvétellel
kapcsolatosan jogviszony kezdete; óvodai jogviszony szünetelésének ideje; óvodai jogviszony megszűnésének ideje;
óvodai mulasztásainak száma a tartózkodásának megállapítása céljából; óvodai mulasztásainak száma a jogviszony
fennállásának megállapítása céljából; óvodai mulasztásainak száma a a tankötelezettség teljesítésével összefüggésben;
egészségügyi adatok; naplóbeli sorszáma; oktatási azonosító száma; neve; születési helye és ideje; állampolgársága; nem
magyar állampolgár esetén a tartózkodás jogcíme; jogszerű tartózkodást megalapozó okirat száma; lakó vagy
tartózkodási helyének címe; TAJ szám; 
- Törvényes képviselő(k): neve; napközbeni telefonszáma; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- Szülő, Gondviselő, Fenntartó, (rendszeresen);
- Illetékes települési önkormányzat jegyzője, Közigazgatási szerv, Gyermekvédelmi és gyámügyi szervek,
Gyermekvédelmi, Pedagógiai szakszolgálat (szükség esetén);
- Fenntartó (rendszeresen)

Az adattárolás
időtartama:

- Óvodai jogviszony fennállásáig, 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 1. melléklete

Adattárolás
módja:

papíron

óvoda/óvodai feladatok ellátása/Óvodai törzslap vezetése (#A-15197)

Az adatkezelés
célja:

A gyermek óvodai ellátása során óvodai törzslap vezetése

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2011. évi CXC. törvény 41. § (4)

A kezelt
adatok forrása:

- Érintett törvényes képviselője

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Gyermek: neve; a gyermek (OM) oktatási azonosító száma; egészségügyi adatok; születési helye és ideje; neme;
állampolgársága; lakó vagy tartózkodási helyének címe; TAJ száma; nem magyar állampolgár esetén a Magyarország
területén való tartózkodás jogcíme és a tartózkodásra jogosító okirat megnevezése és okiratszáma; a gyermekbalesetre
vonatkozó adatok; 
- Szülő/törvényes képviselő: neve; lakóhelye; tartózkodási helye; telefonszáma; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Nem selejtezhető, 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 1. melléklete

Adattárolás
módja:

papíron

óvoda/óvodai feladatok ellátása/Óvodai csoportnapló (#A-15198)

Az adatkezelés célja: Óvodai csoportnapló kötelező vezetése

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 91. § (3) a)
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A kezelt adatok forrása: - Óvónő

Az érintettek és a kezelt adatok köre: - Gyermek: neve; óvodai jele; 

Adattovábbítás címzettjei: nincs

Az adattárolás időtartama: - 5 év, 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 1. melléklete

Adattárolás módja: papíron

óvoda/óvodai feladatok ellátása/Óvodai állásfoglalás iskolaérettségről (#A-15199)

Az adatkezelés célja: Az óvodának a gyermek iskolaérettségére vonatkozó állásfoglalása

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 93. § (3) a)

A kezelt adatok forrása: - Óvodavezető

Az érintettek és a kezelt
adatok köre:

- Gyermek: név; születési helye és ideje; lakó vagy tartózkodási helyének cím; óvodai szakvélemény a
tankötelezettség megállapításához; egészségügyi adatok; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- Szülő, Pedagógiai szakszolgálat intézményei, Iskola (szükség esetén)

Az adattárolás
időtartama:

- 5 év, 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 1. melléklete

Adattárolás módja: papíron

óvoda/óvodai feladatok ellátása/Óvodai fejlődési dokumentáció (#A-15200)

Az adatkezelés
célja:

Az óvodás gyermek fejlődésének figyelemmel kísérése és kötelező dokumentálása

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 63. § (4)

A kezelt
adatok forrása:

- A gyermeket nevelő óvodapedagógus;
- Gyermek;
- Bölcsődei orvos;
- Logopédus;
- Gyógypedagógus;
- Védőnő

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Gyermek: neve; születési helye és ideje; anyja születéskori neve; értelmi / beszéd- / hallás- / látás- /
mozgásfejlődésének eredményei; a fejlődését szolgáló intézkedések / megállapítások / javaslatok; sajátos nevelési
igényre vonatkozó adatok; beilleszkedési zavarra vonatkozó adatok; tanulási nehézségére vonatkozó adatok; magatartási
rendellenességére vonatkozó adatok; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- Pedagógiai szakszolgálat intézményei és a nevelési-oktatási intézmények egymás között (szükség esetén)

Az adattárolás
időtartama:

- 5 év, 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 1. melléklete

Adattárolás
módja:

papíron

óvoda/óvodai feladatok ellátása/Óvodai ellátott rendszeres évenkénti egészségügyi szűrővizsgálata (#A-15201)

Az adatkezelés célja: Rendszeres évenkénti egészségügyi szűrővizsgálat biztosítása, megszervezése

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2011. évi CXC. törvény 25. § (5)

A kezelt adatok forrása: - Óvodai csoportnapló

Az érintettek és a kezelt adatok köre: - Gyermek: neve; 

Adattovábbítás címzettjei: - Fertőszentmiklós Város kijelölt Védőnője (szükség esetén)

Az adattárolás időtartama: - 5 év, 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 1. melléklete

Adattárolás módja: papíron
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óvoda/óvodai feladatok ellátása/Óvodai ellátott törvényes képviselőjének hozzájárulásával történő adatkezelés (#A-15202)

Az adatkezelés célja: Igény esetén elektronikus kapcsolattartás biztosítása a szülőkkel

Az adatkezelés jogalapja: -Az érintett hozzájárulása(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrása: - Szülő/Törvényes képviselő

Az érintettek és a kezelt adatok köre: - Szülő/Törvényes képviselő: e-mail vagy az általa megadott egyéb elérhetőség; 

Adattovábbítás címzettjei: nincs

Az adattárolás időtartama: - Jogviszony fennállását követő 1 évig vagy a hozzájárulás visszavonásáig, GDPR 7. cikk (3)

Adattárolás módja: elektronikusan

óvoda/óvodai feladatok ellátása/Óvodai Intézményben gyermekbaleset nyilvántartása (#A-15205)

Az adatkezelés célja: Gyermekbalesetekről nyilvántartás vezetése, adattovábbítás 8 napon túl gyógyuló sérülés esetén
(elektronikus úton kitöltött jegyzőkönyv feltöltése)

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 169.§.

A kezelt adatok forrása: - Gyermek, Óvonő

Az érintettek és a kezelt
adatok köre:

- Gyermek: neve; születési helye és ideje; anyja születéskori neve; a balesettel kapcsolatos jegyzőkönyv
kötelező adatai; 

Adattovábbítás címzettjei: - Működéséhez szükséges engedélyt kiállító megyeszékhely szerinti Járási Hivatal (szükség esetén)

Az adattárolás időtartama: - 10 év, 20/2012. (VIII.31.) EMMI 1. melléklet

Adattárolás módja: elektronikusan

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei felvétel elutasításának vitatása során megvalósuló adatkezelés (#A-15211)

Az adatkezelés célja: Bölcsődei felvétel elutasításának vitatása során benyújtott kérelem kezelése

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1997. évi XXXI. törvény 32. § (4);
- Fertőszentmiklós Város Önkormányzata Képviselő-testületének 14/2013. (XII.30.) önkormányzati rendelete
az önkormányzat által biztosított gyermekvédelmi ellátásokról

A kezelt adatok
forrása:

- Kérelmező/Szülő/Törvényes képviselő

Az érintettek és a
kezelt adatok köre:

- Kérelmező/Szülő/Törvényes képvisel: személyazonosító adatok; családi és utónév; lakó- vagy tartózkodási
hely; döntés vitatása a felvétel elutasításáról; dátum; aláírás; 
- Gyermek: családi és utónév; születési idő; születési hely; anyja születési családi és utóneve; lakóhely;
tartózkodási hely; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- Fertőszentmiklós Önkormányzat Polgármesteri Hivatala - Fenntartó (szükség esetén)

Az adattárolás
időtartama:

- Adatkezelési ok megszűnéséig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b

Adattárolás módja: elektronikusan és papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei ellátás megszüntetése orvosi szakvélemény alapján (#A-15213)

Az adatkezelés célja: Bölcsődei ellátás megszüntetése egészségi állapot miatt orvosi szakvélemény alapján, megszűnés rögzítése
országos igénybevevői nyilvántartásba

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1997. évi XXXI. törvény 42/A. § (4);
- Fertőszentmiklós Város Önkormányzata Képviselő-testületének 14/2013. (XII.30.) önkormányzati rendelete
az önkormányzat által biztosított gyermekvédelmi ellátásokról

A kezelt adatok
forrása:

- Szülő/Törvényes képviselő;
- Szakvéleményt kiállító orvos

Az érintettek és a
kezelt adatok köre:

- Szülő/Törvényes képvisel: személyazonosító adatok; családi és utónév; lakó- vagy tartózkodási hely;
elutasítás oka/indoka; megszűntetés dátuma; 
- Gyermek: családi és utónév; születési idő; születési hely; anyja születési családi és utóneve; lakóhely;
tartózkodási hely; 
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Adattovábbítás
címzettjei:

- Nemzeti Rehabilitációs és Szociális Hivatal (NRSZH) központi elektronikus nyilvántartási rendszer
(Igénybevevői Nyilvántartás, INY, KENYSZI) (szükség esetén)

Az adattárolás
időtartama:

- Adatkezelési ok megszűnéséig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b

Adattárolás módja: elektronikusan és papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei ellátásnál felvételi könyv vezetése (#A-15215)

Az adatkezelés
célja:

Felvételi könyv vezetése a felvett gyermekekről és törvényes képviselőiről

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1997. évi XXXI. törvény 139. § (1) b)-c), (1c)

A kezelt
adatok forrása:

- Gyermek;
- Szülő más törvényes képviselő

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Szülő más törvényes képviselő: személyazonosító adatok; családi és utónév; születési családi és utónév; születési hely;
születési idő; anyja születési és utóneve; lakcím; jogosultság megállapításához szükséges jövedelmi adatok; ellátással
kapcsolatos döntések; ellátás igénybevételének és megszűnésének időpontja; térítési díj fizetési kötelezettség
teljesítésére/elmaradására/behajtására/elévülésére vonatkozó adatok; 
- Szabad mozgás és tartózkodás jogával rendelkező személy: Magyarországon tartózkodás jogcíme; hozzátartozó esetén
a rokoni kapcsolat; 
- Gyermek: személyazonosító adatok; családi és utónév; születési családi és utónév; születési hely; születési idő; anyja
születési és utóneve; TAJ szám; jogosultsági feltételekre és az azokban bekövetkezett változásokra vonatkozó adatok;
ellátással kapcsolatos döntések; ellátás megnevezése; ellátás megállapítására/megváltoztatására/megszüntetésére
vonatkozó adatok; megszüntetés jogcíme; törvényben előírt nyilvántartott adatok; egészségügyi állapot; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Ellátás fennállásáig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b

Adattárolás
módja:

papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/A bölcsődei ellátást igénybe vevő gyermekek jelen- vagy távollétének dokumentálása (#A-15216)

Az adatkezelés célja: Ellátási napokon az ellátást igénybe vevők jelen- vagy távollétének dokumentálása

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 328/2011. (XII.29.) Korm. rendelet 8. § (2) 2. melléklet

A kezelt adatok forrása: - Igénybe vevő

Az érintettek és a kezelt adatok köre: - Igénybe vevő: név; jelen/távollét ténye; megjegyzés; 

Adattovábbítás címzettjei: nincs

Az adattárolás időtartama: - Ellátás fennállásáig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b

Adattárolás módja: papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei ellátott napi rögzítése Országos Igénybevevői Nyilvántartásba (Igénybevételi napló) (#A-15217)

Az adatkezelés célja: Igénybevételi napló napi vezetése, a bölcsődei ellátást igénybevevő gyermekek rögzítése az országos
igénybevevői nyilvántartásba

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 415/2015. (XII.23.) Korm. rendelet 7. § (1), (2) h)

A kezelt adatok forrása: - Bölcsődei Nyilvántartás

Az érintettek és a kezelt
adatok köre:

- Ellátásban érintett: TAJ szám; név; igénybevétel napja; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- Nemzeti Rehabilitációs és Szociális Hivatal (NRSZH) központi elektronikus nyilvántartási rendszer
(Igénybevevői Nyilvántartás, INY, KENYSZI) (rendszeresen)

Az adattárolás
időtartama:

- Igénybevétel megszűnésétől számított 5 év, 1997. évi XXXI. törvény 139. § (4)

Adattárolás módja: elektronikusan és papíron
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bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei ellátásnál Országos Igénybevevői Nyilvántartásból történő adategyeztetés, lekérdezés, javítás (#A-
15218)

Az adatkezelés célja: Adategyeztetés, adatlekérdezés, javítás az Országos Igénybevevői Nyilvántartásból

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 415/2015. (XII.23.) Korm. rendelet 10. § (2)

A kezelt adatok forrása: - Nemzeti Rehabilitációs és Szociális Hivatal (NRSZH) központi elektronikus nyilvántartási rendszer
(Igénybevevői Nyilvántartás - INY/KENYSZI)

Az érintettek és a kezelt
adatok köre:

- Érintett: adategyeztetéshez/lekérdezéshez/javításhoz szükséges jogszabályalapján kezelendő személyes
adatok; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- Nemzeti Rehabilitációs és Szociális Hivatal (NRSZH) központi elektronikus nyilvántartási rendszer
(Igénybevevői Nyilvántartás, INY, KENYSZI) (rendszeresen)

Az adattárolás
időtartama:

- Adatkezelési ok megszűnéséig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b

Adattárolás módja: elektronikusan és papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei ellátásnál hátrányos, halmozottan hátrányos helyzet fennállását megállapító véglegesség vált határozat
(#A-15219)

Az adatkezelés
célja:

Hátrányos, halmozottan hátrányos helyzet fennállását megállapító véglegesség vált határozat befogadása, kezelése a
határozatban megállapított kedvezmény nyújtásához

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet 83/A. § (6)

A kezelt
adatok forrása:

- Települési önkormányzat jegyzője

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Kérelmező: személyazonosító adatok; családi és utónév; születési név; anyja neve; születési hely; születési idő;
lakóhely; tartózkodási hely; ügy azonosításához szükséges egyéb személyes adat; hatóság döntése; jogorvoslat
igénybevételével kapcsolatos tájékoztatás; felmerült eljárási költség; megállapított tényállás/bizonyíték; szakhatósági
állásfoglalás indokolása; mérlegelés/döntés indoka; indoklás; tájékoztatás a döntés jogkövetkezményeiről; figyelmeztetés
a teljesítés elmulasztásának következményeire; hátrányos/halmozottan hátrányos helyzet fennállásának oka; 
- Gyermek: név; születési név; születési hely; születési idő; anyja neve; állampolgárság; TAJ szám; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Ellátás fennállásáig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b

Adattárolás
módja:

papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei ellátásnál személyi térítési díj megállapítása (#A-15221)

Az adatkezelés
célja:

Személyi térítési díj megállapítása

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1997. évi XXXI. törvény 146. § (1), 147. § (2), 150. §. (1) b);
- 328/2011. (XII.29.) Korm. rendelet 17. § (1) 5. sz. melléklet;
- Fertőszentmiklós Város Önkormányzata Képviselő-testületének 14/2013. (XII.30.) önkormányzati rendelete az
önkormányzat által biztosított gyermekvédelmi ellátásokról

A kezelt
adatok forrása:

- Szülő más törvényes képviselő

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Szülő más törvényes képviselő: személyazonosító adatok; 30 napnál nem régebbi jövedelemnyilatkozat; jövedelem
típusa/nettó összege; egy főre jutó rendszeres havi jövedelem; nyilatkozata a kötelezett mindenkori intézményi térítési
díjjal azonos személyi térítési díj megfizetéséről; térítési díj megállapításához szükséges jövedelmet igazoló bizonylatok;
hozzájáruló nyilatkozat; nyilatkozat a családban nevelt gyermekek létszámáról; aláírás; 
- Gyermek: családi és utónév; születési hely; születési idő; anyja születési családi és utóneve; apja neve; lakó- és
tartózkodási hely; 
- Közeli hozzátartozó(k): név; születési idő; rokoni kapcsolat; jövedelemnyilatkozat; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás - Ellátás fennállásáig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b
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időtartama:

Adattárolás
módja:

papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei ellátásnál ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés igénylése (#A-15222)

Az adatkezelés
célja:

Kérelem nyomtatvány befogadása, kezelése ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés igényléséhez a
kedvezmény nyújtása céljából

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1997. évi XXXI. törvény 21/B. § (1) a);
- 328/2011. (XII.29.) Korm. rendelet 17. § (2) a) 6. melléklet, 18. § (4), (5);
- Fertőszentmiklós Város Önkormányzata Képviselő-testületének 14/2013. (XII.30.) önkormányzati rendelete az
önkormányzat által biztosított gyermekvédelmi ellátásokról;
- Különleges adatok kezelése esetén: GDPR 9. cikk (2) (h)- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása (GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) pont)

A kezelt
adatok forrása:

- Igénylő

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Igénylő: név; születési név; születési hely; születési idő; anyja neve; lakcím; nyilatkozat nevelői státuszról (szülő/más
törvényes képviselő/gondviselő); nyilatkozat rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény tényéről/jogosultság kezdetéről;
nyilatkozat tartósan beteg/fogyatékos státusztól; nyilatkozat tartósan beteg/fogyatékos gyermek neveléséről; nyilatkozat
három vagy több gyermek neveléséről; nyilatkozat nevelésbe vételről; nyilatkozat egy főre jutó jövedelméről;
kérelmezett étkezés megnevezése; diétás étrend kérelmezése/oka; büntetőjogi nyilatkozat az adatok valódiságáról;
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre való jogosultságot megállapító hatósági döntés másolata; magasabb összegű
családi pótlék megállapításáról szóló határozat másolata/tartós betegség esetén szakorvos igazolás; fogyatékosság esetén
szakértői és rehabilitációs bizottság szakvéleménye; dátum; aláírás; 
- Jogosult gyermek: név; születési hely; születési idő; anyja neve; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Adatkezelési ok megszűnéséig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b

Adattárolás
módja:

papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei ellátásnál térítési díjfizetés dokumentálása (#A-15224)

Az adatkezelés
célja:

Térítési díjfizetés dokumentálása

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1997. évi XXXI. törvény 150. §. (1) b),;
- 328/2011. (XII.29.) Korm. rendelet 8. § (1) 1. sz. melléklet

A kezelt adatok
forrása:

- Fizetésre kötelezett

Az érintettek és a
kezelt adatok köre:

- Gyermek: ellátásra jogosult neve; ellátás kezdete; intézményi térítési díj összege (étkeztetés/gondozás havi
összege/napi összege); személyi térítési díj összege (étkeztetés/gondozás havi összege/napi összege); dátum; 
- Fizetésre kötelezett: neve; címe; összeg; havi jövedelme; havi térítési díj; befizetés kelte; naplószáma; összege;
túlfizetés/hátralék összege; megjegyzés; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- Fertőszentmiklós Önkormányzat Polgármesteri Hivatala - Fenntartó (szükség esetén)

Az adattárolás
időtartama:

- Ellátás fennállásáig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b

Adattárolás
módja:

elektronikusan és papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei ellátásnál gyermekétkeztetés lemondása (#A-15225)

Az adatkezelés
célja:

Gyermekétkeztetés lemondásának dokumentálása betegség vagy más ok miatt

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 328/2011. (XII.29.) Korm. rendelet 13. § (1);
- Különleges adatok kezelése esetén: GDPR 9.cikk (2) (h)- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása
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(GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont)

A kezelt adatok
forrása:

- Szülő vagy más törvényes képviselő/bejelentő

Az érintettek és a
kezelt adatok
köre:

- Szülő vagy más törvényes képviselő/bejelentő: név; távolmaradás ténye/várható időtartama; távolmaradásra okot
adó körülmény várható megszűnése; újból igénybevétel tervezett időpontja; dátum; aláírás vagy szólei közlés;
igazolás; 
- Gyermek: név; távolmaradásának ténye/oka; egészségével összefüggő adat; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Adatkezelési ok megszűnéséig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b

Adattárolás
módja:

papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei ellátásnál intézményi gyermekétkeztetés igénybevétele (#A-15227)

Az adatkezelés célja: Intézményi gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentálása

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 328/2011. (XII.29.) Korm. rendelet 13. § (5) 4. melléklet;
- Fertőszentmiklós Város Önkormányzata Képviselő-testületének 14/2013. (XII.30.) önkormányzati rendelete
az önkormányzat által biztosított gyermekvédelmi ellátásokról

A kezelt adatok
forrása:

- Igénybevevő gyermek

Az érintettek és a
kezelt adatok köre:

- Igénybevevő gyermek: név; év; hónap; havi étkezési napok; előre befizetett napok; napi térítési díj; havi
előleg; előző havi/tárgy havi túlfizetés/hátralék; megjegyzés; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Adatkezelési ok megszűnéséig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b

Adattárolás módja: papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei ellátásnál csoport napló (#A-15228)

Az adatkezelés célja: Csoport napló vezetése

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1997. évi XXXI. törvény 139. § (1);
- EMMI szakmai szabálya;
- Különleges adatok kezelése esetén: GDPR 9.cikk (2) (h)- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány
gyakorlása (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont)

A kezelt adatok forrása: - Gyermek;
- Gondozók

Az érintettek és a kezelt
adatok köre:

- Gyermek: név; jele; születési dátum; lakcím; gyógyszerérzékenység; ételérzékenység; viselkedése; 

Adattovábbítás címzettjei: nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Ellátás fennállásáig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b

Adattárolás módja: papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei ellátásnál egészségügyi törzslap ("T-lap", Fejlődési lap, Percentilis táblázat) (#A-15229)

Az adatkezelés
célja:

Egészségügyi törzslap vezetése a bölcsődében ellátott kisgyermekről ("T-lap", Fejlődési lap, Percentilis táblázat)

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 235/1997. (XII.17.) Korm. rendelet 2. melléklet I. számú adatlap;
- EMMI szakmai előírása;
- Különleges adatok kezelése esetén: GDPR 9. cikk (2)(h)- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása (GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) pont)
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A kezelt
adatok forrása:

- Gyermek;
- Szülők (apa/eltartó és anya) testvérek;
- Bölcsődei gyermekorvos;
- Kisgyermekgondozó

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Gyermek: családi és utónév; névváltozása a gondozási folyamat során; születési hely; születési idő; neme; bejelentett
lakóhely; bejelentett tartózkodási hely; tényleges tartózkodási hely; törzsszám; beszélt nyelv; állampolgárság; anyja
születési családi és utóneve; esetleges veszélyes állapotok; gyógyszerérzékenység; születés körülményei;
gyermekegészségügyi kiskönyve alapján kötelező védőoltások; gyermek egészségügyi
állapotára/mozgás/beszédfejlődésére vonatkozó kérdések (3 éves korig évente lebontva); bölcsődei gyermekorvosi
vizsgálatok; egészségügyi/fejlődési adatok; súly/hossz/fejkörfogat/mellkörfogat; percentil prevenció; védőoltásokra
vonatkozó kérdések; kötelező védőoltások; D vitamin; gyermek belszervi státuszára vonatkozó adatok (bőr/
nyálkahártya/ torok/ szív/ tüdő/ has/ máj/ lép/ nyirokcsomók/ csontrendszer/ fogak száma és megjelölése; anaemia;
vérszegénység; idegrendszer; izomzat; húgy- és ivarszervek; érzékszervek; mozgás és beszédfejlődésre vonatkozó
megfigyelések; kiállott betegségekre; kórházi kezelésre vonatkozó kérdések; leggyakoribb gyermekbetegségek
felsorolásával fertőző betegségek megléte/gyakorisága; kórházi kezelések/oka/gyakorisága; családi anamnézis; szülői
egészségügyi anamnézis; gyermek pszichoszomatikus fejlődése (születéstől a bölcsődei felvételig); felvétel előtt kiállott
betegségek; bölcsődében kiállott fertőző betegségek; egyéb krónikus betegség; fejlődési lap; betegség okozta hiányzások
regisztrálása; 
- Szülők (apa/eltartó és anya): családi és utónév; születési családi és utónév; születési idő; születési hely; állampolgárság;
anyja születési családi és utóneve; bejelentett lakóhely; tartózkodási hely; családi anamnézis; egészségügyi anamnézis;
munkahelyváltozások; lakásváltozások; munkahely; foglalkozás; telefonszám; 
- Testvérek adatai: családi és utónév; születési családi és utónév; születési idő; születési hely; állampolgárság; anyja
születési családi és utóneve; bejelentett lakóhely; tartózkodási hely; családi anamnézis; egészségügyi anamnézis;
munkahelyváltozások; lakásváltozások; munkahely; foglalkozás; telefonszám; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Ellátás fennállásáig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b

Adattárolás
módja:

papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei ellátásnál tájékoztatásra szolgáló üzenőfüzet (#A-15230)

Az adatkezelés
célja:

Üzenő füzet vezetése a szülők, illetve a gondozónők tájékoztatására, kapcsolattartásra

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1997. évi XXXI. törvény 139. § (1);
- EMMI szakmai előírása;
- Különleges adatok kezelése esetén: GDPR 9. cikk (2)(h)- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása
(GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont)

A kezelt adatok
forrása:

- Gyermek;
- Szülő más törvényes képviselő;
- Kisgyermekgondozó;
- Bölcsődei gyermekorvos

Az érintettek és a
kezelt adatok
köre:

- Gyermek: családi és utónév; anyja születési családi és utóneve; gyógyszer érzékenység; ételérzékenység; gyermek
fejlődése; megbetegedés esetén a gondozónő írásban rögzített/általa tapasztalt tünetek (láz; hőemelkedés; hányás); 
- Szülő más törvényes képviselő: családi és utónév; elérhetőség; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Ellátás fennállásáig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b

Adattárolás
módja:

papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei ellátásnál egyéni fejlődési napló (#A-15231)

Az adatkezelés célja: Egyéni fejlődési napló vezetése a kisgyermekről

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1997. évi XXXI. törvény 139. § (1);
- EMMI szakmai előírása;
- Különleges adatok kezelése esetén: GDPR 9. cikk (2)(h)- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány
gyakorlása (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont)
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A kezelt adatok forrása: - Gyermek;
- Szülő más törvényes képviselő;
- Kisgyermek gondozónő;
- Bölcsődei gyermekorvos

Az érintettek és a kezelt
adatok köre:

- Gyermek: családi és utónév; anyja születési családi és utóneve; egészségügyi adatok; fejlődési adatok; 
- Szülő más törvényes képviselő: családi és utónév; elérhetőség; 

Adattovábbítás címzettjei: nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Ellátás fennállásáig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b

Adattárolás módja: papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei ellátásnál statisztikai adatszolgáltatás (#A-15233)

Az adatkezelés célja: Kötelező statisztikai adatszolgáltatás teljesítése

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1997. évi XXXI. törvény 134. § (4a);
- 2016. évi CLV. törvény 28. § (4)

A kezelt adatok forrása: - Érintett;
- Érintett törvényes képviselője;
- Munkavállaló

Az érintettek és a kezelt adatok köre: - Érintett: Hivatalos statisztikai célnak megfelelő egyedi azonosításra alkalmas személyes adat; 

Adattovábbítás címzettjei: - Központi Statisztikai Hivatal (KSH) (rendszeresen)

Az adattárolás időtartama: - Ellátás fennállásáig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b

Adattárolás módja: elektronikusan és papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei Intézménynél Fenntartó által előírt adatszolgáltatás (#A-15234)

Az adatkezelés célja: Fenntartó által meghatározott adatok kötelező szolgáltatása

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1997. XXXI. törvény 137. § (1)

A kezelt adatok forrása: - Helyi önkormányzati rendeletben meghatározott

Az érintettek és a kezelt
adatok köre:

- Érintett: Helyi önkormányzati rendeletben meghatározott adatok, munkaügyi adatok, jogviszony
adatok, étkezési adatok; 

Adattovábbítás címzettjei: - KENYSZI (rendszeresen)

Az adattárolás időtartama: - Az iratkezelési szabályzatban rögzítettek szerint

Adattárolás módja: elektronikusan és papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei Intézménynél hatósági megkeresés teljesítése (#A-15235)

Az adatkezelés
célja:

Hatósági megkeresés teljesítése

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 1997. évi XXXI. törvény 136. §

A kezelt adatok
forrása:

- Megkereső hatóság

Az érintettek és a
kezelt adatok köre:

- Gyermek: megkereső hatóság által megadott személyazonosító adatok; az ügy szempontjából lényeges a
megkereső hatóság által megadott egyéb személyes adat; megkeresés oka; dátum; 
- Szülő más törvényes képviselő: megkereső hatóság által megadott személyazonosító adatok; az ügy
szempontjából lényeges a megkereső hatóság által megadott egyéb személyes adat; megkeresés oka; dátum; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- Szociális hatáskört gyakorló szerv (szükség esetén);
- Rendőrség, nyomozó hatóság, ügyészség, bíróság, igazságügyi szakértő (szükség esetén);
- Egészségbiztosítási szerv (szükség esetén);
- Egészségügyi Intézmény (szükség esetén);
- Jogszabályban meghatározott állami szervek (szükség esetén);
- Működést engedélyező szerv (szükség esetén)

Az adattárolás - Megkeresés teljesítéséig
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időtartama:

Adattárolás módja: elektronikusan és papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei Intézménynél hatósági ellenőrzés (#A-15237)

Az adatkezelés célja: Hatósági ellenőrzés elősegítése

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 331/2006. (XII.23.) Korm. rendelet 13. § a)

A kezelt adatok forrása: - Megkereső hatóság

Az érintettek és a kezelt adatok
köre:

- Érintett: ellenőrzés során megismert bármely Gyvt. alapján törvényesen kezelt személyes adat; 

Adattovábbítás címzettjei: - Gyermekvédelmi és gyámügyi feladatkörében eljáró fővárosi és megyei kormányhivatal (szükség
esetén)

Az adattárolás időtartama: - Adatkezelési ok megszűnéséig, 1997. évi XXXI. törvény 134. § (2) b

Adattárolás módja: papíron

bölcsőde/Bölcsődei ellátás/Bölcsődei Intézménynél hozzájárulással kezelt személyes adatok (#A-15238)

Az adatkezelés célja: Személyes adatok kezelése, hozzájárulás alapján kapcsolattartás, az érintett által kért
adatkezelés/adattovábbítás teljesítése céljából

Az adatkezelés jogalapja: -Az érintett hozzájárulása(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrása: - Érintett

Az érintettek és a kezelt
adatok köre:

- Érintett: mobiltelefonszám; munkahelyi telefonszám; otthoni telefonszám; email cím; általa megadott
egyéb személyazonosításra alkalmas adat; 

Adattovábbítás címzettjei: nincs

Az adattárolás időtartama: - Visszavonásig, GDPR 7. cikk (3)

Adattárolás módja: elektronikusan és papíron

rendezvénnyel kapcsolatos feladatok/Rendezvényre szóló meghívás szóbeli közlése (#A-17212)

Az adatkezelés célja: Rendezvényre történő meghívás

Az adatkezelés jogalapja: -Az érintett hozzájárulása(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrása: - Érintett;
- Intézményi nyilvántartás

Az érintettek és a kezelt adatok köre: - Érintett: Név; 

Adattovábbítás címzettjei: nincs

Az adattárolás időtartama: - Rendezvény lebonyolításáig, GDPR 5. cikk (1) e)

Adattárolás módja:

rendezvénnyel kapcsolatos feladatok/Rendezvény eseményeinek fényképek útján történő rögzítése (#A-17214)

Az adatkezelés célja: Rendezvény dokumentálása, fényképek készítése, az intézmény életének megörökítése és
bemutatása céljával.

Az adatkezelés jogalapja: -Az érintett hozzájárulása(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrása: - Érintett

Az érintettek és a kezelt adatok
köre:

- Érintett: Rögzített képmás; Rögzített helyzet; Rögzítés ideje; Rögzítés helye; 

Adattovábbítás címzettjei: nincs

Az adattárolás időtartama: - Hozzájárulás visszavonásáig, GDPR 7. cikk (3);
- Rendezvényt követő 3 évig

Adattárolás módja: elektronikusan
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adatkezelési dokumentáció/adatkezelési dokumentáció/Érintetti kérelmi űrlap (#A-18909)

Az adatkezelés célja: Kérelmi űrlapok kezelése, őrzése

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2011. évi CXII. törvény 14. §

A kezelt adatok forrása: - Érintett;
- eljáró személy

Az érintettek és a kezelt
adatok köre:

- Érintett: Név; Születési idő; Elérhetőség; Aláírás; Gyakorolni kívánt jog; Kérelem beérkezésének ideje;
Személyazonosság igazolásának módja; 
- Eljáró személy: Név; Születési idő; Elérhetőség; Aláírás; Gyakorolni kívánt jog; Kérelem beérkezésének
ideje; Eljárásra való jogosultság igazolása; 

Adattovábbítás címzettjei: nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Nyilvántartásba vételig

Adattárolás módja: papíron

adatkezelési dokumentáció/adatkezelési dokumentáció/Érintettek hozzáférési jogával kapcsolatos intézkedések nyilvántartása (#A-18910)

Az adatkezelés
célja:

Nyilvántartás vezetése, iktatása, őrzése.

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2011. évi CXII. törvény 25/E. § (1)

A kezelt adatok
forrása:

- Érintett;
- eljáró személy;
- bejegyző személy

Az érintettek és a
kezelt adatok köre:

- Érintett: Név; Születési idő; Postacím; Telefonszám; E-mail; Kérelmezés dátuma; Személyazonosság
igazolásának módja; Kért eljárás; Teljesítés módja; Teljesítés ideje; Megtagadás indoka; 
- Eljáró személy: Név; Születési idő; Postacím; Telefonszám; E-mail; Kérelmezés dátuma; Eljárásra való
jogosultság igazolásának módja; Kért eljárás; Teljesítés ideje; Teljesítés módja; Megtagadás indoka; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Adatok törlését követő 10 évig, 2011. évi CXII. törvény 25/E. § (1)

Adattárolás módja: papíron

adatkezelési dokumentáció/adatkezelési dokumentáció/Adattovábbítás eseti nyilvántartása (#A-18911)

Az adatkezelés célja: Nyilvántartás vezetése, iktatása, őrzése

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2011. évi CXII. Törvény 16. § (2) c), 17. § (2) d), 25/E. § (1)

A kezelt adatok forrása: - Bejegyző személy;
- érintett

Az érintettek és a kezelt adatok
köre:

- Bejegyző személy: Név; Bejegyzés ideje; 
- Érintett: Név; Születési idő; Továbbítás jogalapja; Továbbítás célja; Továbbítás címzettje;
Továbbítás időpontja; 

Adattovábbítás címzettjei: nincs

Az adattárolás időtartama: - Adatkezelés időtartamáig

Adattárolás módja: papíron

óvoda/óvodai feladatok ellátása/Koronavírus elleni védettség igazolvánnyal, illetve életkorral történő igazolása (#A-26357)

Az adatkezelés
célja:

A Kormány rendelkezéseinek megfelelően a nagykorú személyek koronavírus elleni védettségének igazolása és a
védettségi igazolványon szereplő személyazonosságának azonosítása. A 18 év alatti személy személyazonosító
igazolványának ellenőrzése, amennyiben a kiskorúság ténye nem állapítható meg. A védettség ellenőrzése a pandémia
megfékezése és résztvevők védelmi okán szükséges.

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 484/2020. (XI. 10.) Korm. rendelet 2/A. §, 6. § (2a)-(2b);
- Különleges adatok kezelése esetén: GDPR 9. cikk (2)(i)
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A kezelt
adatok forrása:

- Felnőtt védett személy;
- Kiskorú személy;
- Kiskorú személy szülője/törvényes képviselője

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Felnőtt védett személy: Név; Útlevélszám; Személyazonosító igazolvány száma; Az oltás ideje/a védettség ideje;
Védettségi igazolvány sorszáma; Védettségi igazolvány QR kódja; Személy azonosítására alkalmazott igazolvány száma;
Személyazonosító okmány sorszáma; Születési hely; Születési idő; Születési név; Anyja születéskori neve; Aláírás;
Állampolgárság; Képmás; Személyazonosító igazolvány érvényességi ideje; A felnőtt védett személy neme; 
- Kiskorú személy: Név; Személy azonosítására alkalmazott igazolvány száma; Személyazonosító okmány sorszáma;
Születési hely; Születési idő; Születési név; Anyja születéskori neve; Aláírás; Állampolgárság; Képmás;
Személyazonosító igazolvány érvényességi ideje; A felnőtt védett személy neme; 
- Kiskorú személy szülője/törvényes képviselője: Név; Útlevélszám; Személyazonosító igazolvány száma; Az oltás
ideje/a védettség ideje; Védettségi igazolvány sorszáma; Védettségi igazolvány QR kódja; Személy azonosítására
alkalmazott igazolvány száma; Személyazonosító okmány sorszáma; Születési hely; Születési idő; Születési név; Anyja
születéskori neve; Aláírás; Állampolgárság; Képmás; Személyazonosító igazolvány érvényességi ideje; A felnőtt védett
személy neme; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

Adattárolás
módja:

óvoda/foglalkoztatás/Köznevelési foglalkoztatott pályázat (#A-28672)

Az adatkezelés
célja:

Kiírt és közzétett álláspályázatra jelentkező által beküldött adatok kezelése a pályázat elbírálása céljából

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2023. évi LII. törvény 37. §;
- 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet 1/A. § (7)- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása (GDPR 6. cikk
(1) bekezdés e) pont)

A kezelt
adatok forrása:

- Pályázó

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Pályázó: családi név; születési név; születési hely, idő; anyja neve; lakcím; képesítési adatok; fénykép; telefonszám; e-
mail cím; megadott egyéb adatok; szakmai életrajz és annak adattartalma; pályázati eljárással összefüggő adatkezeléshez
hozzájáruló nyilatkozat és annak adattartalma; nyilatkozat büntetlen előéletre/kizáró okokra és annak adattartalma;
munkáltató vezetésére kiírt pályázat esetén a munkáltató vezetésére/fejlesztésére vonatkozó programja; külön
jogszabályban vagy a pályázatban előírt további követelmények igazolására vonatkozó okiratok és annak adattartalma;
aláírás; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- Kinevezési/megbízási jogkör gyakorlója által létrehozott bizottság (Magasabb vezetői beosztásra kiírt pályázat esetén a
pályázó meghallgatásához) (szükség esetén);
- Véleményező bizottság (szükség esetén)

Az adattárolás
időtartama:

- Sikertelen pályázat esetén a pályázat elbírálásáig, 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § (7);
- Visszavonásig, GDPR 7. cikk (3);
- Sikeres pályázat esetén a munkaviszony fennállásáig

Adattárolás
módja:

elektronikusan és papíron

óvoda/foglalkoztatás/Köznevelési foglalkoztatott foglalkoztatásnál bűnügyi nyilvántartó szerv által kiállított hatósági bizonyítvány (#A-
28673)

Az adatkezelés
célja:

Bűnügyi nyilvántartó szerv által kiállított hatósági bizonyítvány ellenőrzése, kezelése a jogviszony létesítésére,
fenntartására vagy egyéb, törvényben meghatározott feltételnek való megfelelés igazolására

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2023. évi LII. törvény 37. §;
- 1997. évi. XXXI. törvény 10/A. § (4);
- 2009. évi XLVII. törvény 71. §, 74. §;
- Különleges adatok esetén GDPR 9. cikk (2) b)- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása (GDPR 6. cikk
(1) bekezdés e) pont)

A kezelt
adatok forrása:

- Pályázó

Az érintettek - Pályázó: családi és utónév; születési családi és utónév; születési hely, idő; anyja születési családi és utóneve,; lakcím;
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és a kezelt
adatok köre:

állampolgárság; hatósági erkölcsi bizonyítvány száma; hatósági erkölcsi bizonyítványt kiállító hatóság
megnevezése/bélyegzőlenyomata; hatósági erkölcsi bizonyítvány kiállításának helye és időpontja; annak ténye hogy a
kérelemben megjelölt törvényben meghatározott feltételeknek megfelel; büntetlen/büntetett előélet ténye; annak tény
hogy nem áll közügyektől eltiltás hatálya alatt; annak ténye hogy nem áll foglalkozástól vagy tevékenységtől eltiltás
hatálya alat; annak tények hogy mely foglalkozástól vagy tevékenységtől eltiltás hatálya alatt áll; személyazonosító
adatok; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Munkaviszony létesítéséről meghozott döntés időpontjáig/munkaviszony létesítése esetén megszűnéséig, 1992. évi
XXXIII. törvény 20. § (9)

Adattárolás
módja:

papíron

óvoda/foglalkoztatás/Köznevelési foglalkoztatott alapnyilvántartás (#A-28674)

Az adatkezelés
célja:

Köznevelési foglalkoztatotti alapnyilvántartás vezetése, betekintés engedélyezése/adat továbbítás a vonatkozó
jogszabályban meghatározott feladatok ellátása céljából, adattovábbítás munkaügyi/polgári jogi/közigazgatási per
kapcsán

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2023. LII. törvény 9. § (1), 4. sz. melléklet;
- Különleges adatok esetén GDPR 9. cikk (2) b)- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása (GDPR 6. cikk
(1) bekezdés e) pont)

A kezelt
adatok forrása:

- Köznevelési foglalkoztatott munkavállaló

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Köznevelési foglalkoztatott munkavállaló: személyazonosító adatok; családi név; születési név; születési hely, idő;
anyja neve; TAJ szám; adóazonosító jel; lakó-, tartózkodási hely; telefonszám; családi állapot; legmagasabb iskolai
végzettség/több végzettség esetén valamennyi; szakképzettség; iskolarendszeren kívüli oktatás keretében szerzett
szakképesítés; meghatározott munkakör betöltésére jogosító okiratok adatai; tudományos fokozat; idegennyelv ismerete;
korábbi közszolgálati jogviszonyban töltött időtartamok megnevezése; munkahely megnevezése; megszűnés
módja/időpontja; köznevelési foglalkoztatotti jogviszony kezdete; állampolgárság; bűnügyi nyilvántartó szerv által
kiállított hatósági bizonyítvány száma/kelte; jubileumi jutalom/végkielégítés mértéke/kiszámításának alapjául szolgáló
időtartam; köznevelési foglalkoztatott foglalkoztató szerv neve/székhelye/statisztikai számjele/e szervnél a jogviszony
kezdete; köznevelési foglalkoztatott jelenlegi besorolása; besorolásának időpontja; vezetői beosztása; FEOR-szám;
címadományozás; jutalmazás/kitüntetés adatai; minősítések időpontja/tartalma; személyi juttatások; köznevelési
foglalkoztatott munkából való távollétének jogcíme/időtartama; köznevelési foglalkoztatotti jogviszony
megszűnésének/végleges/határozott idejű áthelyezés időpontja/módja; végkielégítés adata; köznevelési foglalkoztatott
munkavégzésére irányuló egyéb jogviszonyával összefüggő adat/összeférhetetlenség; ellátás jogcíme/összege; pedagógus
azonosító; 
- Könevelési foglalkoztatott munkavállaló gyermeke: neve; születési ideje; 
- Egyéb eltartott: neve; száma; eltartás kezdete; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- Köznevelési foglalkoztatott felettese (szükség esetén);
- Törvényességi ellenőrzést végző/törvényességi felügyeletet gyakorló szerv (szükség esetén);
- Személyzeti/munkaügyi/illetmény-számfejtési feladatokat ellátó szerv (szükség esetén)

Az adattárolás
időtartama:

- Számviteli bizonylatok/bérjegyzék: 8 év, 2000. évi C. törvény 169. § (2);
- SZJA: 5 év, 2017. évi CL törvény 78. § (3-4);
- Maradandó értékű irat: nem selejtezhető, 1995. évi LXVI. törvény;
- Munkajogi iratok: 3 év, 2012. évi I. törvény 286. § (1);
- Bűncselekménnyel okozott kár megtérítése/személyiségi jogsértéssel összefüggő sérelemdíj megfizetésére vonatkozó
iratok: 5 év, 2012. évi I. törvény 286. § (2);
- Önkormányzati fenntartású intézmény esetén a fenntartó által 50 év a jogviszony megszűnésétől, 78/2012. (XII. 28.)
BM rendelet U504

Adattárolás
módja:

elektronikusan és papíron

óvoda/foglalkoztatás/Köznevelési foglalkoztatott foglalkoztatásnál munka- és pihenőidő nyilvántartás (#A-28675)

Az adatkezelés
célja:

Munka- és pihenőidő nyilvántartása, vezetése a személyi juttatások megállapításának céljából

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2023. évi LII. törvény 95. §;
- 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 62/B. §- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pont)
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A kezelt
adatok forrása:

- Köznevelési foglalkoztatott munkavállaló

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Köznevelési foglalkoztatott munkavállaló: személyazonosító adatok; Rendes és a rendkívüli
munkaidő/készenlét/szabadság; megállapodás önként vállalt túlmunkáról; Teljesített rendes és rendkívüli
munkaidő/készenlét kezdő és befejező időpontja; Munkaidő-beosztás; Teljes napi munkaidő; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- Fenntartó, Kifizetőhely (Köznevelési Intézményeknél) (rendszeresen);
- Magyar Államkincstár (MÁK) - Központosított Illetmény-számfejtési Rendszer Alkalmazás (KIRA) (rendszeresen)

Az adattárolás
időtartama:

- 5 év, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet U506

Adattárolás
módja:

elektronikusan és papíron

óvoda/foglalkoztatás/Köznevelési foglalakoztatott foglalkoztatásnál jelenléti ív (#A-28676)

Az adatkezelés célja: Jelenléti ív vezetése a munkavállaló munkavégzésének dokumentálásához az illetmény elszámolásához

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2023. évi LII. törvény 80. §;
- 2012. évi I. törvény 134. § (1)- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pont)

A kezelt adatok forrása: - Köznevelési foglalkoztatott munkavállaló

Az érintettek és a kezelt
adatok köre:

- Köznevelési foglalkoztatott munkavállaló: személyes adatok; név; dátum; munkaidő kezdete; munkaidő
vége; aláírás; 

Adattovábbítás címzettjei: - Fenntartó, Kifizetőhely (Köznevelési Intézményeknél) (rendszeresen);
- Magyar Államkincstár (MÁK) - Központosított Illetmény-számfejtési Rendszer Alkalmazás (KIRA)
(rendszeresen)

Az adattárolás időtartama: - Nevelési-oktatási intézményben személyzeti, bér- és munkaügyi iratok: 50 év, 20/2012/ (VIII.30.)
EMMI rendelet 86. § (1) 1. melléklet;
- Köznevelési intézmény alkalmazottai, óraadók adatai: a jogviszony megszűnésétől számított 5 év, 2011.
évi CXC. törvény 41. § (10);
- 5 év, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet U506

Adattárolás módja: elektronikusan és papíron

óvoda/foglalkoztatás/Köznevelési foglalkoztatott foglalkoztatásnál szabadságnyilvántartás (#A-28677)

Az adatkezelés
célja:

Szabadságnyilvántartás vezetése a munkavállalót megillető és felhasznált szabadságairól, szükség esetén az adatok
továbbítása a számfejtés céljából

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2012. évi I. törvény 134. § (1) c);
- 2023. évi LII. törvény 91. §- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pont)

A kezelt
adatok forrása:

- Köznevelési foglalkoztatott munkavállaló

Az érintettek és
a kezelt adatok
köre:

- Köznevelési foglalkoztatott munkavállaló: személyes adatok; név; azonosító száma; munkahely; beosztás; belépésének
ideje; munkaviszony kezdete; fizetett szabadságnapok száma; jogcím; megjegyzés; fizetésnélküli szabadságnapok
száma; igénybevett szabadság dátuma; 
- Eltartott gyermek: név; születési idő; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- Fenntartó, Kifizetőhely (Köznevelési Intézményeknél) (rendszeresen);
- Magyar Államkincstár (MÁK) - Központosított Illetmény-számfejtési Rendszer Alkalmazás (KIRA) (rendszeresen)

Az adattárolás
időtartama:

- 5 év, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet U506;
- Nevelési-oktatási intézményben személyzeti, bér- és munkaügyi iratok: 50 év, 20/2012/ (VIII.30.) EMMI rendelet 86.
§ (1) 1. melléklet;
- Köznevelési intézmény alkalmazottai, óraadók adatai: a jogviszony megszűnésétől számított 5 év, 2011. évi CXC.
törvény 41. § (10)

Adattárolás
módja:

elektronikusan és papíron

óvoda/foglalkoztatás/Köznevelési foglalkoztatott foglalkoztatásnál szabadságengedély (#A-28678)

Az adatkezelés Szabadságengedély tömb vezetése a munkavállalót megillető szabadság igényléséhez és engedélyezéséhez
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célja:

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2012. évi I. törvény 134. § (1) c)- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pont)

A kezelt
adatok forrása:

- Köznevelési foglalkoztatott munkavállaló

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Köznevelési foglalkoztatott munkavállaló: személyes adatok; név; azonosító száma; munkahely; beosztás;
megállapított évi/napi szabadság; eddig igénybe vett évi/napi szabadság; jelenleg igényelt szabadság dátuma (-tól/-
ig/nap); kérelem szabadságra; jelzett időpont; dátum; aláírás; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- Fenntartó, Kifizetőhely (Köznevelési Intézményeknél) (rendszeresen);
- Munkáltató (rendszeresen)

Az adattárolás
időtartama:

- Számviteli bizonylatok/bérjegyzék: 8 év, 2000. évi C. törvény 169. § (2);
- Maradandó értékű irat: nem selejtezhető, 1995. évi LXVI. törvény;
- Nevelési-oktatási intézményben személyzeti, bér- és munkaügyi iratok: 50 év, 20/2012/ (VIII.30.) EMMI rendelet 86.
§ (1) 1. melléklet;
- Köznevelési intézmény alkalmazottai, óraadók adatai: a jogviszony megszűnésétől számított 5 év, 2011. évi CXC.
törvény 41. § (10)

Adattárolás
módja:

elektronikusan és papíron

óvoda/foglalkoztatás/Köznevelési foglalkoztatott foglalkoztatásnál statisztikai adatszolgáltatás (#A-28682)

Az adatkezelés célja: Statisztikai adatszolgáltatás teljesítése

Az adatkezelés jogalapja: - Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet 62/A § (1)- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása
(GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont)

A kezelt adatok forrása: - Nyilvántartás

Az érintettek és a kezelt
adatok köre:

- Köznevelési foglalkoztatott munkavállaló: Hivatalos statisztikai célnak megfelelő egyedi azonosításra
alkalmas személyes adat; 

Adattovábbítás címzettjei: - Központi Statisztikai Hivatal (KSH) (szükség esetén)

Az adattárolás időtartama: - Munkajogi iratok: 3 év, 2012. évi I. törvény 286. § (1)

Adattárolás módja: elektronikusan és papíron

óvoda/foglalkoztatás/Köznevelési foglalkoztatott foglalkoztatásnál hozzájárulással kezelt személyes adatok (#A-28683)

Az adatkezelés célja: Hozzájárulással kezelt személyes adatok kapcsolattartás, a munkavállaló által benyújtott kérelmének
teljesítése céljából

Az adatkezelés jogalapja: -Az érintett hozzájárulása(GDPR 6.cikk(1) bekezdés a) pont)

A kezelt adatok forrása: - Érintett

Az érintettek és a kezelt adatok
köre:

- Érintett: mobiltelefonszám; otthoni telefonszám; e-mail cím; 

Adattovábbítás címzettjei: nincs

Az adattárolás időtartama: - Visszavonásig, GDPR 7. cikk (3);
- Visszavonás hiánya esetén a munkaviszony fennállásáig

Adattárolás módja: elektronikusan és papíron

óvoda/foglalkoztatás/Szakképzésben résztvevő tanuló gyakorlati képzőhelyével megkötött előszerződés, szerződés, módosítás, felmondás
(#A-28697)

Az adatkezelés
célja:

Szakképzésben résztvevő tanuló gyakorlati képzőhelyével előszerződés, szerződés megkötése, módosítása, felmondása,
kötelező adatszolgáltatás biztosítása

Az adatkezelés
jogalapja:

- Szerződés teljesítéséhez (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont)- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c)
pont)
- 2019. évi LXXX. tórvény 125. § (3) b- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pont)

A kezelt
adatok forrása:

- Tanuló;
- Törvényes képviselő
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Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Tanuló: családi és utónév; születési családi és utónév; születési hely, idő; anyja születési családi és utóneve; lakcím;
OM azonosító; elérhetőség; törvény alapján megillető pénzbeli juttatás összege; kifizetés időpontja; bankszámlaszám;
egyéb juttatások/kedvezmények/levonások; nyilatkozat; ingyenes részvételre jogosító körülményre vonatkozó adat;
aláírás; 
- Törvényes képviselő: név; lakcím; elérhetőség; kiskorú tanuló esetén szülő/törvényes képviselő írásbeli nyilatkozata;
aláírás; 

Adattovábbítás - Illetékes Gazdasági és Iparkamara ISZIR rendszere, Nyilvántartást vezető szerv (szükség esetén)Adattovábbítás
címzettjei:

- Illetékes Gazdasági és Iparkamara ISZIR rendszere, Nyilvántartást vezető szerv (szükség esetén)

Az adattárolás
időtartama:

- Általános elévülés alapján a szerződés megszűnést követő 5 év, 2013. évi V. tv. 6:22. §;
- Munkajogi iratok: 3 év, 2012. évi I. törvény 286. § (1);
- Számviteli bizonylatok/bérjegyzék: 8 év, 2000. évi C. törvény 169. § (2);
- SZJA: 5 év, 2017. évi CL törvény 78. § (3-4);
- Bűncselekménnyel okozott kár megtérítése/személyiségi jogsértéssel összefüggő sérelemdíj megfizetésére vonatkozó
iratok: 5 év, 2012. évi I. törvény 286. § (2)

Adattárolás
módja:

elektronikusan és papíron

óvoda/foglalkoztatás/Gyakorlati képzést nyújtó intézmény által vezetett tanulói foglalkozási és mulasztási napló (#A-28698)

Az adatkezelés célja: Gyakorlati képzést nyújtó intézmény által tanulói foglalkozási és mulasztási napló vezetése

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2019. évi LXXX. tórvény 35. § (2)- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pont)

A kezelt adatok
forrása:

- Tanuló

Az érintettek és a
kezelt adatok köre:

- Tanuló: családi és utónév; születési családi és utónév; születési hely; születési idő; anyja születési családi és
utóneve; szakmai tevékenysége; értékelése; részvétele; igazolt vagy igazolatlan mulasztása; 

Adattovábbítás
címzettjei:

- Tanulói jogviszony szerinti szakképző iskola (szükség esetén);
- Gazdasági Kamara (szükség esetén)

Az adattárolás
időtartama:

- Általános elévülés alapján a szerződés megszűnést követő 5 év, 2013. évi V. tv. 6:22. §;
- 5 év, 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet

Adattárolás módja: papíron

óvoda/foglalkoztatás/Szakképzésben résztvevő tanuló orvosi vizsgálati igazolása (#A-28699)

Az adatkezelés
célja:

Szakképzésben résztvevő tanuló alkalmassági vizsgálataival kapcsolatos iratok kezelése (Elsőfokú munkaköri orvosi
alkalmassági vélemény)

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2019. évi LXXX. tórvény 79. § 3)- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása (GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pont)

A kezelt
adatok forrása:

- Tanuló

Az érintettek
és a kezelt
adatok köre:

- Tanuló: családi és utónév; születési családi és utónév; születési hely; születési idő; anyja születési családi és utóneve;
egészségügyi adatok; alkalmassági vélemény arról hogy a vizsgált személy az adott
munkakörre/tevékenységre/szakmára/ellátható foglalkozási csoportokra alkalmas/ideiglenesen nem alkalmas /nem
alkalmas; Foglalkoztatással/képzéssel kapcsolatos korlátozások; Következő vizsgálat időpontja; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Általános elévülés alapján a szerződés megszűnést követő 5 év, 2013. évi V. tv. 6:22. §

Adattárolás
módja:

papíron

óvoda/foglalkoztatás/Szakképzésben résztvevő tanuló munkavédelmi oktatásának nyilvántartása (#A-28700)

Az adatkezelés célja: Szakképzésben résztvevő tanuló munkavédelmi oktatásban való részvételéről nyilvántartás vezetése

Az adatkezelés
jogalapja:

- Jogi kötelezettség (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont)
- 2019. évi LXXX. tórvény 79. § 3);
- 1993. évi XCIII törvény 55. § (1) d)- Közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása (GDPR 6. cikk (1)
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bekezdés e) pont)

A kezelt adatok
forrása:

- Tanuló

Az érintettek és a
kezelt adatok köre:

- Tanuló: családi és utónév; Nyilatkozat az egészséget nem veszélyeztető és biztonságos munkavégzés elméleti és
gyakorlati ismereteinek megismeréséről; Tematika megjelölése; dátum; aláírás; 

Adattovábbítás
címzettjei:

nincs

Az adattárolás
időtartama:

- Általános elévülés alapján a szerződés megszűnést követő 5 év, 2013. évi V. tv. 6:22. §

Adattárolás módja: papíron
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2. sz. melléklet
Fertőszentmiklósi Bezerédj Amália Óvoda és Bölcsőde
ADATFELDOLGOZÓI

Adatfeldolgozó neve:

Adatfeldolgozó címe:

Adatfeldolgozó által végzett
szolgáltatás:

www.fertoszentmiklosiovoda.hu honlap üzemeltetése

Adatfeldolgozó neve: Csapó Zoltánné

Adatfeldolgozó címe: 9323 Jobaháza, Petőfi S. u. 8/a

Adatfeldolgozó által
megismerhető adatok:

Logopédus (#A-15200)
- Gyermek: neve; neve; neve; születési helye és ideje; születési helye és ideje; születési helye és ideje;
anyja születéskori neve; anyja születéskori neve; anyja születéskori neve; értelmi / beszéd- / hallás- / látás-
/ mozgásfejlődésének eredményei; értelmi / beszéd- / hallás- / látás- / mozgásfejlődésének eredményei;
értelmi / beszéd- / hallás- / látás- / mozgásfejlődésének eredményei; a fejlődését szolgáló intézkedések /
megállapítások / javaslatok; a fejlődését szolgáló intézkedések / megállapítások / javaslatok; a fejlődését
szolgáló intézkedések / megállapítások / javaslatok; sajátos nevelési igényre vonatkozó adatok; sajátos
nevelési igényre vonatkozó adatok; sajátos nevelési igényre vonatkozó adatok; beilleszkedési zavarra
vonatkozó adatok; beilleszkedési zavarra vonatkozó adatok; beilleszkedési zavarra vonatkozó adatok;
tanulási nehézségére vonatkozó adatok; tanulási nehézségére vonatkozó adatok; tanulási nehézségére
vonatkozó adatok; magatartási rendellenességére vonatkozó adatok; magatartási rendellenességére
vonatkozó adatok; magatartási rendellenességére vonatkozó adatok; 

Adatfeldolgozó neve: Dr. Badicu Ágnes

Adatfeldolgozó címe: 9400 Sopron, Ibolya út 9.

Adatfeldolgozó által
megismerhető adatok:

Bölcsődei orvos (#A-15200)
- Gyermek: neve; neve; neve; születési helye és ideje; születési helye és ideje; születési helye és ideje;
anyja születéskori neve; anyja születéskori neve; anyja születéskori neve; értelmi / beszéd- / hallás- / látás-
/ mozgásfejlődésének eredményei; értelmi / beszéd- / hallás- / látás- / mozgásfejlődésének eredményei;
értelmi / beszéd- / hallás- / látás- / mozgásfejlődésének eredményei; a fejlődését szolgáló intézkedések /
megállapítások / javaslatok; a fejlődését szolgáló intézkedések / megállapítások / javaslatok; a fejlődését
szolgáló intézkedések / megállapítások / javaslatok; sajátos nevelési igényre vonatkozó adatok; sajátos
nevelési igényre vonatkozó adatok; sajátos nevelési igényre vonatkozó adatok; beilleszkedési zavarra
vonatkozó adatok; beilleszkedési zavarra vonatkozó adatok; beilleszkedési zavarra vonatkozó adatok;
tanulási nehézségére vonatkozó adatok; tanulási nehézségére vonatkozó adatok; tanulási nehézségére
vonatkozó adatok; magatartási rendellenességére vonatkozó adatok; magatartási rendellenességére
vonatkozó adatok; magatartási rendellenességére vonatkozó adatok; 

Adatfeldolgozó neve: Élő Mária

Adatfeldolgozó címe: 9435 Sarród, Vasút u. 2.

Adatfeldolgozó által
megismerhető adatok:

Gyógypedagógus (#A-15200)
- Gyermek: neve; neve; neve; születési helye és ideje; születési helye és ideje; születési helye és ideje;
anyja születéskori neve; anyja születéskori neve; anyja születéskori neve; értelmi / beszéd- / hallás- / látás-
/ mozgásfejlődésének eredményei; értelmi / beszéd- / hallás- / látás- / mozgásfejlődésének eredményei;
értelmi / beszéd- / hallás- / látás- / mozgásfejlődésének eredményei; a fejlődését szolgáló intézkedések /
megállapítások / javaslatok; a fejlődését szolgáló intézkedések / megállapítások / javaslatok; a fejlődését
szolgáló intézkedések / megállapítások / javaslatok; sajátos nevelési igényre vonatkozó adatok; sajátos
nevelési igényre vonatkozó adatok; sajátos nevelési igényre vonatkozó adatok; beilleszkedési zavarra
vonatkozó adatok; beilleszkedési zavarra vonatkozó adatok; beilleszkedési zavarra vonatkozó adatok;
tanulási nehézségére vonatkozó adatok; tanulási nehézségére vonatkozó adatok; tanulási nehézségére
vonatkozó adatok; magatartási rendellenességére vonatkozó adatok; magatartási rendellenességére
vonatkozó adatok; magatartási rendellenességére vonatkozó adatok; 

A-5522_szabalyzat.202409091030.pdf 49/52



Adatfeldolgozó neve: Google LLC Ireland Limited

Adatfeldolgozó címe: Gordon House, Barrow street, Dublin 4, Ireland

Adatfeldolgozó által
megismerhető adatok:

Gmail levelező program biztosítása, üzemeltetése (#A-15202)
- Szülő/Törvényes képviselő: e-mail vagy az általa megadott egyéb elérhetőség; 

Adatfeldolgozó neve: Juro 2004. Computer Kft.

Adatfeldolgozó címe: Fertőd, Fő u. 2, 9431

Adatfeldolgozó által
megismerhető adatok:

Informatikai szolgáltató, szoftver üzemeltető/karbantartó (#A-6853)
- Közalkalmazott, munkavállaló: családi név; születési név; születési hely idő; anyja neve; nem;
állampolgárság; nem magyar állampolgár esetén Magyarország területén való tartózkodás jogcíme;
tartózkodásra jogosító okirat megnevezése; száma; lakóhelye; tartózkodási helye;
végzettségével/szakképzettségével kapcsolatos adatok; oktatási azonosító száma; pedagógus oktatási
azonosító száma; pedagógusigazolványának száma; jogviszonya/időtartama/heti munkaidejének mértéke; 

Adatfeldolgozó neve: Juro 2004. Computer Kft. informatikai szolgálató

Adatfeldolgozó címe: Fertőd 3431, Fő u. 2.

Adatfeldolgozó által
megismerhető adatok:

informatikai szolgálató (#A-6851)
- Közalkalmazott, munkavállaló: születési név; lakcím; TAJ szám; adóazonosító jel; anyja neve; FEOR
szám; végzettség; korábbi közalkalmazotti jogviszony; bűnügyi nyilvántartás által kiállított erkölcsi
bizonyítvány; 
- Közalkalmazott munkavállaló gyermeke: név; születési idő; 

Adatfeldolgozó neve: Microsoft Corporation

Adatfeldolgozó címe: Microsoft Ireland Operations Limited, Attn: Data Protection Officer, One Microsoft Place, South County
Business Park, Leopardstown, Dublin 18, Ireland

Adatfeldolgozó által
megismerhető adatok:

Outlook levelező program üzemeltetése (#A-6861)
- Munkavállaló: email; 

Adatfeldolgozó neve: Microsoft Corporation (Outlook levelző program)

Adatfeldolgozó címe: Attn: Data Protection Officer, One Microsoft Place, South County Business Park, Leopardstown, Dublin
18, Ireland

Adatfeldolgozó által
megismerhető adatok:

levelező program üzemeltetése (#A-15238)
- Érintett: email cím; 

Adatfeldolgozó neve: Microsoft Ireland Operations Limited

Adatfeldolgozó címe: Attn: Data Protection Officer, One Microsoft Place, South County Business Park, Leopardstown, Dublin
18, Ireland

Adatfeldolgozó által
megismerhető adatok:

levelező program üzemeltetése (#A-15235)
- Gyermek: megkereső hatóság által megadott személyazonosító adatok; az ügy szempontjából lényeges a
megkereső hatóság által megadott egyéb személyes adat; 
- Szülő más törvényes képviselő: megkereső hatóság által megadott személyazonosító adatok; az ügy
szempontjából lényeges a megkereső hatóság által megadott egyéb személyes adat; 

Adatfeldolgozó neve: NRSZH

Adatfeldolgozó címe: 1135 Budapest, Jász u. 84.

Adatfeldolgozó által napi létszámjelentés (#A-15231)
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megismerhető adatok: - Gyermek: családi és utónév; 
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3. sz. melléklet
Az adatkezelő honlapján alkalmazott sütik megnevezése és főbb ismérveik

Honlap neve: www.fertoszentmiklosiovoda.hu

1. A weboldal működéséhez elengedhetetlenül szükséges, a látogató hozzájárulása nélkül alkalmazható sütik

Az Adatkezelő nem alkalmaz ilyen típusú sütit.

2. A weboldal működéséhez nem elengedhetetlenül szükséges, a látogató hozzájárulásával alkalmazható sütik

Az Adatkezelő nem alkalmaz ilyen típusú sütit.

3. Harmadik személyek által alkalmazott, a látogató hozzájárulásával alkalmazható sütik

Az Adatkezelő nem alkalmaz ilyen típusú sütit.
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E1. sz. melléklet
 

 

ADATVÉDELMI ALAPOKTATÁS JEGYZŐKÖNYV 

  

  

Oktatás jellege:*    Oktatásban részesültek:*  

- első (alap) oktatás   - új belépők  

- ismétlődő (éves) oktatás   - meglévő alkalmazottak  

- rendkívüli oktatás    

  

Rendkívüli oktatás oka:*  

- jogszabályváltozás  

- incidens utáni emlékeztető tréning  

- egyéb: ...................................................................................................  

 
*A megfelelőt húzza alá!  

 

OKTATÁSBAN RÉSZESÜLTEK 

Sor-  

szám  
Dátum Név  Aláírás  Szervezeti osztály  

  
       

 

       

 

       

 

       

 

       

 

       

  
       

 

       

 

       

 

       

 
       

 
       

 
       

 
       

 
       

 
       

 



E2. sz. melléklet

 1

 

Adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat megismerési nyilatkozata 

 

Az Adatkezelő neve:  .................................................................................................................  

Hatályba lépés dátuma:  .............................................................................................................   

 

Nyilatkozom, hogy a fent jelzett napon hatályba lépő Adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatban 

foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem és / vagy 

egyéb közszolgálati jogviszonyomhoz kapcsolódó tevékenységem során köteles vagyok betartani.  

 

Sor-  
szám  

Dátum Név  Aláírás  
Szervezeti osztály / 

beosztás  

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 
 
 



E3. sz. melléklet

 
ÉRINTETTI JOGOK ÉRVÉNYESÍTÉSÉHEZ KÉRELMI ŰRLAP 

 
 

A kérelemhez szíveskedjen kitölteni az űrlapot! A könnyebb feldolgozás érdekében nyomtatott nagybetűkkel írjon!  
A jelölőnégyzetes lehetőségek közül válasszon, és a megfelelőt „X” jellel jelölje. 

Kinek a nevében jár el:   Saját nevemben járok el (Ön az érintett) 
  Más nevében járok el (más az érintett) 
 
 
1. Az érintett adatai  

Ha saját nevében jár el (Ön az érintett), akkor a saját adataival; ha más nevében kérelmez, akkor az érintett adataival 
töltse ki az alábbi táblázatokat!  

Vezetéknév:  .......................................................................  Keresztnév:   .............................................................   

Születési dátum:  ........................................................  

Postacím:   ..............................................................................................................................................................  

Telefon:  ..................................................................   E-mail:  .........................................................................   

 

2. Az eljáró adatai  

Ha saját nevében jár el (Ön az érintett), akkor ezt a 2. pontot nem kell kitöltenie; folytassa a kitöltést a 3. ponttal.  
Ha más nevében kérelmez, akkor az Ön saját adataival töltse ki ezt a 2. pontot!  

Vezetéknév:  .......................................................................  Keresztnév:   .............................................................   

Születési dátum:  ........................................................  

Postacím:   ..............................................................................................................................................................  

Telefon:  ..................................................................   E-mail:  .........................................................................   

 

3. Személyazonosság és eljárási jog igazolása  

Jelölje, hogy mely okmánnyal igazolja magát! Amennyiben nem hivatalos okirattal igazolja személyazonosságát, úgy 
azt két más típusú dokumentummal teheti meg. 
 
A személyazonosságomat a következő dokumentummal igazolom: 
  Személyi igazolvány 
  Útlevél 
  Vezetői engedély 
  
Adja meg az érintettel való kapcsolatát! 

Az érintettnek:   Szülője vagyok 
  Gondnoka vagy gyámja vagyok 
   Jogi képviselője vagyok 
  Egyéb:   .............................................................................................................  

Jelölje be, mivel igazolja az érintett nevében eljárási jogosultságát!  

Az ügyintézési jogosultságom igazolására a következő dokumentumokat mellékelem: 
  A szülői felügyeleti nyilatkozat 
  Általános meghatalmazás 
  Egyéb:   .............................................................................................................  
 



4. A kért eljárás  

Jelölje be az adatkezeléssel kapcsolatos eljárás igényét! 

 Információt kérek a kezelt személyes adataimról  (GDPR 13., vagy 14. cikk) 

 Információt kérek, hogy folyamatban van-e a személyes adataim kezelése (GDPR 15. cikk) 

 Kérem az adataim helyesbítését (GDPR 16. cikk) 

 mégpedig:  ...........................................................................................................................................  

 Kérem az adataim törlését (GDPR 17. cikk) 

 mégpedig:  ...........................................................................................................................................  

 Kérem az adataim kezelésének korlátozását (GDPR 18. cikk) 

 mégpedig:  ...........................................................................................................................................  

 Kérem az adataim átadását más adatkezelőnek (GDPR 20. cikk) 

 akinek elérhetősége:  ...........................................................................................................................  

 Tiltakozom a személyes adataim kezelése ellen (GDPR 21. cikk) 

 mégpedig:  ...........................................................................................................................................  

 Ne terjedjen ki rám az automatizált döntéshozatal, illetve a profilalkotás (GDPR 22. cikk) 

 

Jelölje be az adatokat milyen formában kéri! 

 Elektronikus (egyes fájlok túl nagyok lehetnek az elektronikus továbbításhoz, ezért CD-n tudjuk kiadni) 
 Postai úton 
 Személyesen veszem át 
 Csak megtekintem a másolatokat 

 
 
5. Nyilatkozat 

Igazolom, hogy e nyomtatványon megadott információk a valóságnak megfelelnek. Tudomásul veszem, hogy az 
Adatkezelő köteles a személyazonosságomat igazoló dokumentumokat ellenőrizni, valamint, ha szükséges, jogosult 
további információk bekérésére a kérelem feldolgozásának megkezdéséhez.   

 

  Saját adataim ügyében járok el*                Meghatalmazással igazolva jogosult vagyok más személy ügyében eljárni*  

  

*A megfelelőt húzza alá! 
 

  Dátum:  .......................................................   

 A kérelmező aláírása:  .........................................................  

 



1. számú melléklet 
 

1) Szülői felügyeletet igazoló nyilatkozat, ha a szülők együttesen gyakorolják a szülői felügyeleti jogot* 
*Amennyiben más nevében szülői jogosultsággal jár el és a szülők együttesen gyakorolják a szülői jogokat, úgy mindkét szülő 
töltse ki ezt a nyilatkozatot! 

Alulírott  
Szülő_1  ....................................................................... (születési név:  .............................................................  

születési helye: .............................................................  ideje:  ..........................................................................   

anyja neve:  ............................................................... , lakcíme:  ....................................................................... ) 

és Szülő_2  ................................................................... (születési név:  .............................................................  

születési helye: .............................................................  ideje:  ..........................................................................   

anyja neve:  ............................................................... , lakcíme:  ....................................................................... ) 

nyilatkozunk, hogy az érintett születési név:  ..........................................................................  

(születési helye: ...........................................................  ideje:  ..........................................................................   

anyja neve:  ............................................................... , lakcíme:  ....................................................................... ) 
vonatkozásában a szülői felügyeleti jogot együttesen gyakoroljuk. 

Dátum:  .............................................  
  ..................................................   ................................................  
 Szülő_1 aláírás Szülő_2 aláírás 
 

2) Az egyik szülő egyedül gyakorolja a szülői felügyeleti jogot 
*Amennyiben más nevében szülői jogosultsággal jár el és egyedül gyakorolja a szülői jogokat, úgy töltse ki ezt a nyilatkozatot! 

Alulírott  ....................................................................... (születési név:  .............................................................  

születési helye: .............................................................  ideje:  ..........................................................................   

anyja neve:  .................................................................. , lakcíme:  .................................................................... )  

nyilatkozom, hogy az érintett születési név:  ...........................................................................  

(születési helye: ...........................................................  ideje:  ..........................................................................   

anyja neve:  .................................................................. , lakcíme:  .................................................................... ) 
vonatkozásában a melléklet dokumentum* alapján a szülői felügyeleti jogot egyedül gyakorlom. 
 
*A megfelelő dokumentumot jelölje be és másolatát csatolja a kérelemhez! 

 *  szülők gyámhivatalban felvett nyilatkozata a szülői felügyeleti jog gyakorlásáról, 
    másik szülő halotti anyakönyvi kivonata,  
   gyámhivatal határozata,  
   bíróság ítélete 
 
Dátum:  .............................................   
  ................................................   
 Szülő aláírása 

 



Általános tudnivalók 
 
Az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) biztosítja Önnek, mint érintettnek a jogot arra, 
hogy információt kapjon az általunk Önnel kapcsolatban kezelt adatokról, arról másolatot kapjon, vagy 
engedélyezheti, hogy meghatalmazott eljárjon az Ön nevében. Tájékoztatás kérhető az Adatkezelő elérhetőségein 
keresztül. Az adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül, de mindenféleképpen a kérelem beérkezéstől számított egy 
hónapon belül tájékoztatja az érintettet az érintett által megadott elérhetőségen.  Figyelemmel a kérelem 
összetettségére a kérelem két hónappal meghosszabbítható, ebben az esetben a meghosszabbítás tényéről – a 
meghosszabbítás okának megjelölésével - a kérelem kézhezvételét követő egy hónapon belül – az adatkezelő az 
érintettet tájékoztatja.  
 

Személyazonosság igazolása  
A személyes adatok közlését megelőzően, szükséges az – érintett és amennyiben az érintett nevében és képviseletében 
meghatalmazott jár el – az eljáró személyazonosságának ellenőrzése is. Ennek bizonyítékaként bemutatandó az érintett 
– és amennyiben az érintett nevében meghatalmazott jár el,  – az eljáró személyazonosság igazolásaként is valamely 1 
db fényképes igazolvány. 

 
Ügyintézési jogosultság igazolása  
Amennyiben nem saját nevében jár el, úgy, az Ön személyazonosságának igazolásán túl szükséges az érintett ügyével 
kapcsolatban az Ön ügyintézési jogosultságának ellenőrzése. Ennek bizonyítékaként bemutatandó a jogosultság 
igazolásaként valamely dokumentum: 

a) Szülői felügyeletet igazoló nyilatkozat (1. sz. melléklet) 
b) Általános meghatalmazás 
c) Egyéb igazoló dokumentum 

 
A kérelmét felvevő kollégánknak elegendő bemutatni a fent jelzett igazoló dokumentumok valamelyikét. Az 
személyazonosság illetve az ügyintézési jogosultság igazolása után kollégánk befogadja az űrlapot, és 
megkezdjük a kérés feldolgozását.  
 

Adminisztrációs díj  
Amennyiben a kérelem egyértelműen megalapozatlan, ismétlődő vagy túlzó, úgy az Adatkezelő önköltség-számítási 
szabályzatában meghatározott adminisztratív költségtérítés kerülhet meghatározásra. Ennek megállapításáról a 
kérelem teljesítésének megkezdése előtt értesítjük az Igénylőt. 
 
Egyéb  
Némely esetben az adatkezelő részéről szükséges lehet további információk kérésére vagy személyes kapcsolat 
felvétele, hogy elkezdődhessen a kérelem feldolgozása.  

A rendelkezésünkre bocsátott személyes adatokat csak azokat osztjuk meg, aki erre jogilag jogosult. A személyes 
adatokat a kérelem teljesítést követő  egy évig őrizzük. 
Az érintetti jogok igénylésével kapcsolatos adatkezelés tájékoztatóját az Adatkezelő érintetti jogok érvényesítésével 
kapcsolatos feladatokat ellátó szervezeti egységében adatkezelési tájékoztatóban olvashatja. 
 
Irányadó jogszabályok  
Az adatkezeléssel kapcsolatos jogai és jogorvoslati lehetőségei tekintetében az alábbi jogszabályban foglalt 
rendelkezések az irányadók:  

a) az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 60. §  
b) Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendelet VII. fejezet 

 



E4. sz. melléklet

 
ÉRINTETTI JOGOK TELJESÍTÉSI IGAZOLÁSA 

 

 

Az érintett 

Vezetéknév:  .......................................................................  Keresztnév:   ...............................................................   

Születési dátum:  ........................................................  

Postacím:   .................................................................................................................................................................  

Telefon:  ..................................................................   E-mail:  ............................................................................   

Dátum: …..............................-n benyújtott kérelme alapján az alábbi intézkedést tettem: 
 
 

 Információ kérés az érintett kezelt személyes adatairól  (GDPR 14. cikk)  

Intézkedés: Az érintett kezelt adatairól a kérelemben megjelölt formátumban és címre a tájékoztatást   

  megkapta,   NEM kapta meg, ennek indoka:  .................................................................................  
 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 Információ kérés személyes adatai folyamatban lévő kezeléséről (GDPR 15. cikk) 

Intézkedés: Az érintett személyes adatai folyamatban lévő kezeléséről a kérelemben megjelölt formátumban 
és címre a tájékoztatást     megkapta,        

  NEM kapta meg, ennek indoka: ..............................................................................................................  
 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 Kérelem az adatai helyesbítésére, pontosítására (GDPR 16. cikk) 

Intézkedés: Az érintett személyes adatai pontosítása   megtörtént, 

NEM történt meg, ennek indoka: ..............................................................................................................  
 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 Kérelem az adatai törlésére (GDPR 17. cikk) 

Intézkedés: Az érintett személyes adatai törlése     megtörtént,  

NEM történt meg, ennek indoka: .............................................................................................................. 
  
 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 Kérelem az adatai kezelésének korlátozására (GDPR 18. cikk) 

Intézkedés: Az érintett személyes adatai korlátozása    megtörtént, 

NEM történt meg, ennek indoka: ..............................................................................................................  
 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 

 Kérelem az adatai más adatkezelőnek történő átadásáról (GDPR 20. cikk) 

Intézkedés: Az érintett személyes adatainak más adatkezelőhöz átadása    megtörtént, 

NEM történt meg, ennek indoka: .............................................................................................................. 
  
 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  



 
 Tiltakozás a személyes adatai kezelése ellen (GDPR 21. cikk) 

Intézkedés: Az érintett tiltakozására személyes adatai kezelésének megszüntetése    megtörtént, 

NEM történt meg, ennek indoka: ..............................................................................................................  
 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 

 Tiltakozás az automata döntéshozatallal illetve profilalkotással kapcsolatban (GDPR 22. cikk) 

Intézkedés (1): Az érintett tiltakozására a személyére vonatkozó automata döntéshozatal alkalmazásának 
megszüntetése   megtörtént, 

NEM történt meg, ennek indoka: .............................................................................................................. 
  

Intézkedés (2): Az érintett tiltakozására a személyére vonatkozó profilalkotás alkalmazásának 
megszüntetése   megtörtént, 

NEM történt meg, ennek indoka: .............................................................................................................. 
  
 -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 
 
Dátum:…............................................................ 
 
 
  ......................................................................  
 ügyintéző aláírása 
 

 



E5. sz. melléklet

  

 

 
JOGOSULTSÁGKEZELÉSI IGÉNYLŐLAP 

 
 
Felhasználó neve: ...................................................................................................................................  

Szervezeti egység: ..................................................................................................................................  

Szervezeti egység vezető neve: ..............................................................................................................  

Igénylő neve, ha személye eltér a felhasználótól: ..................................................................................  

Az igény: 
 jogosultságigénylés 
 meglévő jogosultság módosítása 
 összes jogosultság törlése jogviszony megszűnése miatt 

 
Az igény indokolása: 

 munkavállalói jogviszony kezdete 
 jelenlegi  pozíció változása 

 
A meglévő jogosultság leírása:  .............................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................  

Az igényelt jogosultság, a jogosultság jóváhagyásához szükséges információ leírása: 
 ................................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................  

Amennyiben értelmezhető: a hozzáférés típusa (csak olvasás, írás-olvasás, tulajdonos stb,) 
 
 ................................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................................................  

 
Dátum:   ..............................................   ...................................................  
 igénylő aláírása 
 
Az igénylőlap beérkezésének dátuma:  .........................................  

Az igénylőlapot iktatta:  ..............................................................  
 
Az igény  indokolt  indokolatlan  ...................................................    
 szervezeti egység vezetőjének aláírása 

  ------------------------------------------------------------------------------   
Az igény  indokolt  indokolatlan  ...................................................    
 informatikai vezető aláírása 

  ------------------------------------------------------------------------------  
Az igény teljesülésének dátuma:   
   ................................................  
 informatikai vezető aláírása 


