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1. Bevezet6
Szeretettel koszontjiik Onoket a Fertdszentmiklosi Bezerédj Amalia Ovoda és Boleséde
alkalmazotti k6zossége nevében!

A gyermeki személyiség tisztelete, szeretete €s megbecsiilése, a természet szeretetére, a
kolcsonds elfogadasra, az életre nevelés legfontosabb értékeink és célkitiizéseink. Toreksziink
intézménylink 1égkorét a lehetd legnagyobb nyugalommal, kialakitott, €s jol miikodo szokés-,
¢s szabalyrenddel, bizalmas, szeretetteljes kapcsolatokkal megtolteni, mely segitheti a
gyermeki aktivitas, a felkinalt tevékenységekben valo részvétel sikerességét, egyben garantalja
a fejlédés eredményességét. A Fertdszentmiklosi Bezerédj Amalia Ovoda és Boleséde
Hazirendje a hatalyos jogszabalyokkal, valamint intézményiink alapdokumentumaival
osszhangban az Ondk eldtt 4llo bolesédei, 6vodai élet meghatirozd szokés-, és
szabalyrendszerét, fontosabb rendelkezéseit foglalja 6ssze. Kisgyermekeik életének e jelentds
id6északat, a sziil6i jogok, és kotelezettségek gyakorlasan til a koztiink kialakitott partneri
viszony, a kolcsonds tiszteletre, bizalomra ¢épiild egyiittmiikodés, egymés megismerése,
elfogadasa, megértése meghatarozoan befolyéasolja. K6zos célunk, feladatunk ¢és feleldsséglink
alapja intézményiink hazirendjének megismerése, €s betartasa, szokas-, és szabalyrendszerének
elfogadésa.

A hazirendben foglaltak az intézmény minden dolgozdjéra, az intézmény életében résztvevd
partnerekre, gyermekekre, sziilokre, hozzatartozokra egyarant kotelezd érvényliek.

Jovobeni bizalmas egylittmiikodésiiket elore is koszon;jiik!

1.1. Hazirend

Jogszabalyi hattere:

A Hazirend a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz6l6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban EMMI rendelet), valamint a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény alapjan

készilt.
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A Hézirendet a nevel6testiilet fogadja el az Nkt. 70.§. (2) bek. g) pont alapjan. Ki kell kérni a
Sziiléi Szervezet véleményét a Hazirend elfogadasa eldtt (Nkt. 25.§), valamint az intézményi
tanacs véleményét [20/2012. (VIIL.31.) EMMI r.121.§ (7)] bek. ]. A Hazirend 6nkorményzati
ovoda esetén az Nkt. 25. § (4) bekezdése alapjan a fenntartdé egyetértésével — az egyhazi

intézmény esetén a Nkt. 32. § (1) i) pontja szerint - a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

- Nemzeti koznevelésrdl sz616 2011.évi CXC. térvény

- A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet

- 1997. évi XXXI. torvény [Gyvt.]

- 1993. évi LXXIX. torvény a kdzoktatasrol

- 2011. évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

- 2003. ¢évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség

eldmozditasardl

229/2012 (VIIL. 28.) Korm. r. a nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol

363/2012. (XI1.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

2023. évi LIL toérvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

Kormény rendelete a pedagdgusok 1j életpalydjarol szolo 2023. évi LII. toérvény

végrehajtasarol

1.1.1. Hazirend célja

Az intézményi hdzirend célja intézményiink tOorvényileg szabalyos, zavartalan
mukodésének biztositdsa. A gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak szabalyozésa, a
kisgyermekek ovodai-bolcsddei ¢€letrendjével kapcsolatos rendelkezések megéllapitasa,

valamint az intézmény munkarendjének, alkalmazasi feltételrendszereinek meghatarozasa.

1.1.2. Hazirend hatalya
» Személyi hatalya kiterjed az 6vodai-bdlcsédei ellatasban részesiilé gyermekekre, a

szlilékre, valamint az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1évd személyekre.
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» Idobeni hatalya gyermek, sziild vonatkozasaban az intézményi jogviszony kezdetétdl
annak megsziinésé€ig tart, és a teljes nevelési évre kiterjed (beleértve a sziineteket is). A
hazirend a nevelOtestiilet elfogadasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan
idére szol. Ezzel egy idoben hatalyat veszti a neveldtestiilet altal korabbi
hatarozatszamon elfogadott hazirend.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
Modositdsa: az intézmény vezetdjének hataskore, kezdeményezheti a nevelOtestiilet
Teriileti hatdly vonatkozasaban annak eldirdsait, magatartasra vonatkozo szabalyozasait
az intézmény teriiletén, bizonyos esetekben az intézmény teriiletén kivill is (az
intézmény altal szervezett programok, foglalkozasok esetében) alkalmazni kell.
A hazirendet az intézmény vezetdje késziti el, a neveldtestiilet jovahagyasaval valik érvényessé.
A hézirend a fenntartd egyetértésével valik érvényessé, amennyiben a hézirend olyan
rendelkezéseket tartalmaz, amely a fenntartéra tobbletkotelezettséget harit.
A hazirend kivonatat a kisgyermek intézménybe 1épése eldtt minden sziil szamara, valamint
alkalmazotti kozdsséglink minden tagja szdmara eljuttatjuk. Valtoztatds esetén az érintett
feleket tajékoztatjuk.
A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések:
- A hézirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.
- A hézirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal élhet.
- Az intézmény dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild eljarast
indithat.
- A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dontés,

intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes az intézmény hazirendjében foglaltakkal.

2. Altalanos tudnivalok

Az intézmény neve: Fertészentmiklosi Bezerédj Amalia Ovoda és Bolcséde
Cime: 9444 Fertdszentmiklos Rakoczi Ferenc u. 70.
Az intézmény tipusa: Tobbceélu intézmény
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Intézmény OM azonositéja: 030466
Elérhetéségek: Telefon: 99/544-170, 99/544-171
Fax : 99/ 544-171
E-mail: ovoda2@fertoszentmiklos.hu
Weboldalunk: www.fertoszentmiklosiovoda.hu
Az intézmény fenntartéja: Fertdszentmiklos Varos Onkormanyzata
9444 Fertdszentmiklds Szent Istvan u. 19.
Az intézmény vezetéje: Wagnerné Vordshazi Szilvia
Az intézmény vezeté-helyettese: Arki Zoltanné
Gyermekvédelmi felelés:  Wagnerné Voroshazi Szilvia
Logopédus: Gydér- Moson-Sopron  Megyei  Pedagoégiai  Szakszolgalat ~ Soproni
Tagintézményének munkatarsa, Sopron Matyas kiraly u.18. (T: 30/2768-375)
Gyermekorvos: Helyi gyermekorvos
Fert6szentmiklos Ifjusag tér 5 (T: 544-143)
Intézmény védondje: Helyi védondéi haldézat munkatérsa (T: 30/3359-305)
Gyermekjoléti Szolgalat:  Szent Istvan u.19. (T: 544-511)

3. Jogviszony létesitése

3.1. Az 6vodai felvétel eljarasrendje

(2011. évi CXC. torvény 49.§ és a 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 20.§ alapjan)
Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezdo napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai nevelésben vesz részt. Az
ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hidnyédban tartézkodasi hellyel
rendelkez0 haroméves és anndl 1ddsebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesitheto.
Az ovodai ellatas kotelezo igénybevételével kapcsolatos szabalyok modosuldsaval (Nemzeti
koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény, 2019. julius 12-én elfogadott modositasa 8. § (2)

bekezdés) a gyermek a negyedik életévének betdltéséig mentesithetd az dvodaba jaras alol.
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2020. januar 1-jétdl a kérelmet mar nem a jegyzd szamara kell benyujtani, és a benyujtas
hatarnapja is meg van hatarozva. A sziil6 a targyév méajus 25. napjaig benyujtott kérelme alapjan
a gyermek jogos érdekét szem elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben
a gyermek a negyedik életévét betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv, a megyei
kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljardé jardsi hivatala felmentheti az &évodai
foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.
Amennyiben az eljards soran szakértét kell meghallgatni, akkor csak az intézmény vezetdje
vagy a védond rendelhetd ki, és a fiiggd hatdlyt dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett
jog gyakorlasarol.

Az a sziilo, akinek a gyermeke az adott év augusztus 31. utan t6lti be a 3. életévét,
mérlegelhet annak tekintetében, hogy beiratja-e gyermekét a mar folyd nevelési évben az
6vodaba.

Ovodai beiratas a felvételi és eljegyzési naploba az dnkorményzat altal kijelolt
beiratasi iddszakban aprilis 20. és majus 20. kozt zajlik.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:
% a gyermek személyazonositasara alkalmas és allampolgarsagara vonatkozo hatosagi
igazolvanyokat (anyakonyvi kivonat vagy személyi azonosito),
» a gyermek nevére kiallitott lakcimet 1igazold hatsagi igazolvanyt
% TAIJ kartyat
% amennyiben rendelkezik szakértdi véleménnyel, az igazolads bemutatisa a szakellatas
biztositasa érdekében

¢ tartos betegség esetén orvosi szakvéleményt

e

AS

specialis étkezési ellatas esetén szakorvosi javaslat, tartosan beteg igazolas

‘0

% amennyiben a gyermek fokozott kockdzatu allergias betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel €10, beiratkozaskor a sziildnek tajékoztatnia kell az intézményt a gyermek
fokozott figyelmet igényld egészségi allapotarél és a megteendd siirgdsségi
intézkedésekrol

% sziil6 személyazonossagat igazolo hatosagi igazolvanyokat és lakcimet igazolo hatosagi

igazolvanyat

¢ nyilatkozatot a feliigyeleti jog gyakorlasa tekintetében.
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Az 6voda honlapjarol letolthetd vagy személyesen igényelhetd adatlap kitoltve

¢ Dbeiratkozasi adatlap (elérhetd: az d6vodaban nyomtatott forméaban vagy elektronikusan

az elore meghirdetett helyen).

A sziil6, ha azt az 6vodai beiratkozés napjan — az elektronikus elérhet6ségének megadasaval —
kérte, elektronikus uton értesitést kap arrol, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy
felvétele elutasitasra kertilt.
Az 6voda igazgatodja

- az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add dontését irasban,

- akérelem elutasitdsara vonatkoz6 dontését hatarozati formaban kozli.
Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda igazgatoja
a dontésrdl értesiti az el6z6 ovoda igazgatojat. Sziikség esetén a gondviseld jogorvoslattal a
hatarozat kézhezvétele utan 15 napon belill a jegyzonek cimzett és a vezetdnek atadott
fellebbezéssel ¢lhet, melyrdl a jegyz6 dont.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba torténd elosztisardl a foigazgato dont. A
gyermekek személyiségfejlodésének menetét az Svodapedagoégusok az oOvoddba 1épéstdl
nyomon kovetik, azt fejlédési naploban, meghatarozott rendszerességgel rogzitik, melyrdl
fogadoora jelleggel a sziilonek folyamatosan t4jékoztatast nyujtanak. Az ovodai elldatds
kiegészité szolgaltatdasai az intézményi védonoi ellatas, fejlesztopedagogusi, logopédusi,
gvogypedagogusi ellatas.

Alapité Okiratunknak megfeleléen integraljuk, befogadjuk az olyan ép értelmii, sajatos
nevelési igényii gyermeket, aki a szakértdi és rehabilitacids bizottsag szakvéleménye alapjan:

- autizmus spektrum zavarral kiizd

- beszédfogyatékos

- egyéb pszichés fejlodés zavarai

- ¢értelmi fogyatékos (enyhe)

- mozgasszervi fogyatékos
Gyermekek atvétele mas intézménybol;

Hivatalos atjelentkezés itjan, melynek nyomtatvanyat az igazgatok toltik ki €s kiildik

meg kolcsondsen egymasnak.
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3.2. A bolcsodei felvétel rendje

Bolcsddei intézményegység része az intézménynek. A kisgyermekeket 20 hetes kortol
fogadjuk, és 3-4 éves korukig biztositjuk a gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszer(
gondozasat és nevelését.

Jogszabalyi rendelkezések alapjan bolcsédébe a csecsemd, kisgyermek 20 hetes koratol
3 éves koraig veheto fel. A bolcsdde a fenntart6 altal meghatarozott napi nyitvatartasi idon beliil
biztositja a gyermekek ellatasat. Alapfeladatként nytjtott ellatds esetén, a gyermek napi

gondozasi ideje a 12 6rat nem haladhatja meg.
Bolcsddei ellatast sziild, gondviseld, torvényes képviseld akkor kérhet:

e ha egyik sziiléje munkaképtelen,

e ha munkaba kivan allni,

e ha egyediilall6 egy vagy tobb kiskorti gyermekkel,

o ha 3 vagy tobb gyermekes,

e ha a sziil6 tartésan korhazi kezelés alatt all,

o ha felsdoktatasi intézményben, vagy mas intézményben tovabb tanul, vagy atképzésre,
képzésre jar, és ezt iskolalatogatési igazolas benyujtasaval tudja is igazolni,

e ha a gyermek sziilgje, gondviseldje iddskort vagy szocialis helyzete miatt nem tud a
gyermek napkozbeni ellatasarol gondoskodni,

e ha gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy, csaladgondoz6, védénd, orvos javasolja (ekkor

sziikséges a sziilo, gondviseld beleegyezése is).
Felvételkor elonyben részesiil az a gyermek:

o akit egyediilallo sziilé nevel,
o akinek csaladjdban harom vagy tobb gyermek van,
o akinek egyik sziildje munkaképtelen,

o akinél egészségiigyi vagy szocialis indok all fenn,
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o aki gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
o akinek sziildje vagy mas torvényes képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy

munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban all.

Alaptevékenységiink keretében napkozbeni ellatast nyljtunk a gyermekek szamara.

Bolcsddénk az alapfeladatokon tal egyéb szolgaltatast nem nyujt.

4. Jogviszony megsziinése
(2011. évi CXC. torvény 53.§ (1) alapjan)
4.1.Az 6vodai elhelyezés megsziinik, ha
a) a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan,
b) ha a felmentést engedélyezo szerv a sziilé kérelmére engedélyt ad a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara
c) ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan.

d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

4.2. A bolcsodei elhelyezés megsziinik

(15/1998. (1IV.30.) NM rendelet alapjin)

a) Az dvodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek a 3. életévét betoltotte,
de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az d6vodai nevelésre
bolcsdédében gondozhatd a 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.

b) Sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei nevelésben, gondozésban legfeljebb
annak az évnek az augusztus 31. napjdig vehet részt, amely évben a 6. életévét
betdlti.

c) Aza)ésab) pont ald nem tartozd gyermekek esetén, ha a 3. életévét
ca) januar 1-je és augusztus 31. kdzott tolti be az adott bolcsddei nevelési v végéig,
cb) ha szeptember 1-je és december 31. kozott tolti be a kovetkezd bolesddel
nevelési év végéig.

d) Szakértdi vélemény szerint egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhatd,

illetéleg magatartaszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.
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4.3. Beiskolazas rendje
Tankoteles kort az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét.

A sziilovel fogadoora keretében november honapban egyeztetiink a gyermek iskolaérettségérol.
A sziilo kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig Ovodai nevelésben vehet részt. A sziild a kérelmét az iskolakezdés évében,
januarban, a felmentést engedélyezd szervhez az altala megadott idépontig nytjthatja be. A
kérelemtirlap a korabbi évek gyakorlatanak megfelelden mar adott év december végétdl a
kérelembenyujtasi hataridé végéig elérhetd a kovetkezd linken: https://ohtan.oh.gov.hu/. Nem
az 6voda feladata és feleldssége a kérelem benyujtasa, arrdl minden esetben a sziilonek kell
gondoskodni, mivel az 6voda nem mindsiil ligyfélnek az adott hatosagi eljarasban.

Az adott évben tankdteles korba 1épd gyermeket a sziild koteles beiratni a lakohelye szerint

illetékes, vagy a sziild dontése alapjan valasztott iskola els6 évfolyamara.

4.4. Kiilfoldre torténé tavozas bejelentés szabalyai

Az 6vodaba jar6d gyermek esetében a sziilon eldzetesen irasban értesiti az igazgatot,
hogy gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de
mar kiilfoldon tartozkodd ovodakdteles gyermek esetében az Oktatasi Hivatalt kell a sziilonek
értesiteni a beiratkozas idejének utolsod napjat kdvetd 15 napon beliil. Amennyiben a sziil6 a
bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabalysértési eljarast kell meginditani az
o6vodai nevelésben vald kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolso
magyarorszagi lakcimre kell kiildeni.
A kiilfoldre tavozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Koznevelés mentipontjaban torténik.
Amennyiben az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles

kort, megszilinik az 6vodai elhelyezése.

5. A nevelési év rendje

Nevelési év: szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart

Az intézmény heti €s éves nyitvatartasi idejének meghatirozasa a fenntart6 joga.
Ovodank munkanapokon 6.30-16.30 6raig tart nyitva.

Osszevont csoportok 6.30-7.30 6ra kozott és 15.30-16.30 ora kdzott mitkddnek.
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Az intézmény szombaton és vasarnap, valamint munkasziineti napokon zarva tart. A szokasos
nyitvatartasi rendtdl vald eltérésrdl a fenntartd dont irdsbeli kérelem alapjan.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente Ot alkalommal ad lehetdséget jogszabaly [EMMI
rendelet 3. § (5) bekezdés]. A tervezett idOpontokrol a nevelési év elején tajékoztatjuk a Sziildi

Szervezetet, illetve az adott id6pont eldtt legalabb hét nappal a falijsagon meghirdetjiik azt.

Nyari miikodés rend: a fenntartod altal meghatarozott idépontban az egység zarva tart, mely
1d6 alatt a kijeldlt 6voda latja el a gyermekek feliigyeletét.

A nyari zarva tartasrol februdr 15-ig, a nevelés nélkiili munkanaprél 7 nappal megel6zden kell
a szliloket tajékoztatni. A nyari hdnapokban tigyeleti rend szerint miikodik az 6voda, melynek
sordn csoportdsszevonds torténik. A nyari zards iddszakarél és pontos idOpontjarol az
6vodaigazgatd dont a fenntartd jovahagydsaval. A nyari zards 6t hét, ebben az idészakban
folynak a karbantartasi és takaritdsi munkalatok. A munkélatok fliggvényében az idGtartamtol
el lehet térni.

Nevelés nélkiili napok: 5 alkalom/év

Nevelési értekezletek, szakmai és egyéb szervezeti tovabbképzések ideje alatt az ellatast
igényld gyermekek nevelését, feliigyeletét a vezetd altal kijelolt ovodapedagogus, vagy
nevelést-oktatast segitd munkatars latja el.

Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény csoportszobaiban a miiszaki, miikodési feltételek
tartds hidnya miatt a hdmérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési, oktatasi napon nem éri
el a husz Celsius-fokot, az igazgatd a fenntartdé és a milkodtetd egyidejli értesitése mellett
rendKkiviili sziinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket.

A rendkiviili sziinet idétartama alatt az intézmény fenntartdja sajat fenntartdsdban milkodo

masik intézményben koteles gondoskodni a gyermekek elhelyezésérdl.

5.1. Az 6voda napirendje
Az 6voda nyitvatartasi rendje:

(20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 12.§ alapjan)
Hétfotol péntekig: 06.30 — 16.30 oraig.
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» GQGyiilekezés: reggel 06.30-07.30-ig,
délutan 16.00 oratol 16.30 6raig, jo idO esetén a szabadban.

» Az ovodai tevékenységek, kezdeményezések, jatékba agyazott tanulasi folyamatok
naponta altalaban 9.00-12.00-ig tart6 idOszakban zajlanak, az aktualitasok
figyelembevételével. A kisgyermekek ¢letkori sajatossagainak, sziikségleteinek
megfeleléen megvalasztott rugalmas szervezéssel, a szabad jatékba agyazott
ismeretszerzési, tapasztalatszerzési lehetdségek, valamint egyéb intézményi
szolgaltatdsaink is a gyermeki igények figyelembevételével valosulnak meg.

» Gyermekek étkeztetése:

Tizorai: 8.30-t61 9.30-ig
Ebéd: 11.45-t61 12.30-ig
Uzsonna: 14.50-t61 15.15-ig
6.30-11.00 e Folyamatos érkezés, gyiilekezés, szabadon valasztott tevékenység
e Szabad jaték, készségfejlesztés a csoportszobaban
o Tisztalkodéas, folyamatos tizorai
e Jatékba agyazott komplex ismeretnyujtas, differencialt, valtozatos
képességfejlesztés
e Enek-zenei készségek fejlesztése
e Kornyezetben szerzett tapasztalatok, élmények szerzése,
rendszerezése
e Rajz-mintazés kézimunka
o Részképességek fejlesztése egyéni formaban
e Mese, vers, dramatikus jatékok, anyanyelvi fejlesztés
e Kiilonleges banasmddot igényld gyermekek fejlesztése
e Mozgasfejlesztés
o Egészséges életmddra nevelés

e Szocialis kompetencidk alakitasa, fejlesztése

14
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11.00-12.00 e Levegdzeés, jatek a szabadban

e Kornyezeti tapasztalatszerzés, kdrnyezeti nevelés

12.00-14.45 e Testapolasi teenddk elvégzése
e Eldkésziilet az étkezéshez. étkezés
o K¢sziilodés a pihenéshez

e Pihenés el6tti mese, zenehallgatés, pihenés

14.45-16.30 e Folyamatos ébredés
e Gondozasi teenddk ellatasa, uzsonna, jaték

e Jaték a szabadban, hazabocsatas

5.2. Bolcsode napirendje
Bolcsode nyitvatartasi rendje: hétf6tol péntekig 06.30-16.30 oraig

Osz-tél idészakban

630 - 800 Gyermekek atvétele, koran érkezd gyerekeknek a pihenés biztositasa.

Folyamatos kézmosas érkezési sorrendben.

800 830 Reggeli

830.930 Jaték a csoportszobaban

930_ 940 Tizorai

940 104 Jaték a szabadban, rossz idd esetén a csoportszobaban

1045- 1110 Folyamatos tisztdzas, mosdohasznalat, kézmosas

11%5 Ebéd

1155-14% Alvas a csoportszobaban

14%0_ 1435 Ebredés sorrendjében, sziikség szerint mosddhasznalat, tisztazas,
kézmosas

1440 Uzsonna

159 - 163 Jaték a csoportszobaban, vagy a szabadban, gyermekek hazabocsajtisa
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Tavasz-Nvar idoszakban

630 - 8% Gyermekek atvétele, koran érkezd gyerekek pihenésének

biztositasa. Folyamatos kézmosas érkezési sorrendben

800 830 Reggeli

830.-930 Jaték a szabadban, rossz id0 esetén a csoportszobaban

10% Tizorai

10%5-10% Jaték a szabadban, rossz idd esetén a csoportszobaban

1045- 1110 Folyamatos tisztizas, mosdohasznalat, kézmosas, érkezési sorrendben

11% Ebéd

1155- 142 Alvas a csoportszobaban

14?0 - 143% Ebredés sorrendjében, sziikség szerint mosdohasznalat, tisztazas,
kézmosas

1440 Uzsonna

15— 16% Jaték a csoportszobdaban, vagy a szabadban, gyermekek hazabocsajtasa

Egy-hdrom o6ra levegdzést biztositunk a déli étkezést megeldzden. A nyari napirendet az egész

napos levegdn val6 tartozkodasra épitjiik.

6. Gyermeki jogok és kotelességek

‘ Ovoda

A gyermeki jogok érvényre juttatdséért a pedagdgusok, pedagdgiai asszisztensek a
felelosek a gyermek 6vodaba torténd belépésétdl az onnan torténd tdvozasig, tehat az dvodai
nevelés idotartama alatt. Munkdjuk soran biztositjak a gyermeki jogok maradéktalan érvényre
juttatasat. Az 6voda tobbi alkalmazottjatol, valamint a gyakorlatat intézménytlinkben toltd
foiskolai hallgatoktol, egyéb képzésen résztvevoktdl (pl. dajkaképzot végzok) is elvaras a

gyermeki jogok érvényre jutasat segitd magatartas.

Gyermekek jogai:
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A nevelési és oktatasi intézményben biztonsagos ¢és egészséges kornyezetben neveljék,
oktassak.

Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki (jatékidd, levegdztetés,
pihendido, étkezés, testmozgas).

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében nem
vethetd ala embertelen, megalazé biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. A
gyereket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

A gyerek joga, hogy képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben €s oktatasban
részesiiljon.

Nemzeti, illetve etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon (tobb sziil egyiittes kérése alapjan). Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy
etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyerek nevelése €és oktatasa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik,
mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaltian kell
megvaldsitani. Biztositani kell a kezdeményezésekben, foglalkozasokon vald onkéntes
részvételét.

A gyerek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyerek ezen joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéséhez, fejlddéséhez valo jogat.

Allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban
részesiiljon, ¢€s ¢letkortol fiiggetleniil, sziikség esetén a pedagogiai szakszolgalat
intézmény¢ehez fordulhasson segitségeért.

Csaladdja anyagi helyzetétdl fiiggéen ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiilhet.

A gyerek az intézmény eszkozeit (jatékot, foglalkozasi, fejlesztéeszkozok),
berendezéseit (butorok, radid, magno), felszereléseit ingyenesen, rendeltetésszerlien

hasznalhatja.
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A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljarasrend:

Amennyiben az 6voda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai

nem jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

koteles munkatarsat felszolitani a helytelen magatartds megsziintetésére, szdmara
segitséget nyujtani a helyes viselkedéshez

ha az elsd felszolitds utdn sem tapasztalhato valtozas, koteles az dvodaigazgatonak
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol

a gyakorlaton részt vevOk szdmara szakmai tandcsot adni, megbeszélést tartani

a gyakorlaton részt vevok esetében tobbszori ismétlddést kdvetden az Ovodaigazgatonak
¢s a mentornak sziikséges jelenteni a torténteket, majd a gyakorlaton résztvevdvel
ismertetni ¢és értelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint a gyermekekkel

kapcsolatos nevelési, gondozasi feladatokat a hidnyossagokat hangsulyozva.

Gyermek kotelességei:

Tartsa tiszteletben masok emberi méltosagat, és jogait!

Tartsa meg az intézmény helyiségeire, valamint az intézmény teljes teriiletére
vonatkoz6 hazirendet.

Eletkorukat és fejlettségiiket figyelembe véve, lehetdség szerint az elirasoknak
megfeleléen, rendeltetésszerlien hasznalja az oOvodaban hasznalatos jatékokat,
eszkOzoket, Ovja az dvoda létesitményeit, berendezési targyait.

Lehetdség szerint vegyen részt a képességeihez illeszkedd kotelezd és valaszthato
kezdeményezéseken, foglalkozasokon.

Ovija sajat és tarsai testi épségét, sziiléi hozzajaruls esetén részt vegyen egészségiigyi

szlir@vizsgalaton.
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e Tiszteljék pedagdgusukat, pedagdgiai asszisztensiiket, dajkajukat és az dvoda tobbi
dolgozdjat. Ennek feltétele, hogy a sziilok is egylittmikodjenek a tiszteletadas
képességének kialakitasaban.

e Tartsdk be a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakuldsdnak elengedhetetlen
feltételei. A durva, agressziv viselkedés, cstinya beszéd, hangoskodas nem fér 0ssze
nevelési elveinkkel.

e A gyermek személyiségjoganak, cselekvési szabadsaganak gyakorldsa kozben nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, €s nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlodéshez vald jogat.

Ellenkezd esetben jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgdlatnak.

=) Bolcsode
Gyermek jogai:

o Kapjon segitséget a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elhéritdsahoz, a
tarsadalomba val6 beilleszkedéséhez.

e Sériilés, tartds betegség esetén a fejlddését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasdban részesiiljon.

e Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal, elhanyagolassal szemben
védelemben részesiiljon.

e A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben-gondozasban
részesiiljon.

Panaszjog gyakorlasa:

e A hazirendben foglaltak szerint panasszal ¢lhetnek az intézmény vezetdjénél vagy

érdekképviseleti forumnal.

o Az ellatast érintd kifogasok orvosléasa érdekében.
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e A gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése
esetén.

A hazirend megsértése

e Az intézmény vezetdje az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi
ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten stilyosan megsérti, vagy az

ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Az Erdekképviseleti Forum miikodése

A bolesddék Erdekképviseleti Forumot mikodtetnek, melynek munkajaban a sziilok, a
dolgozok és az onkorményzat képviseldi vesznek részt. A Forum sziikség szerint, de legalabb
évente egy alkalommal tilésezik. Az Erdekképviseleti Forum dont az elé terjesztett intézményi
panaszokrol, intézkedéseket kezdeményez az Snkorméanyzatnal, az Allami Népegészségiigyi és
Tisztiorvosi Szolgélat févarosi, megyei intézeténél és mas hataskorrel rendelkez6 szervnél.

Az Erdekképviseleti Forumnak cimzett panaszt az intézmény vezet$jénél kell benyujtani, aki
haladéktalanul értesiti az Erdekképviseleti Forum elnokét a panasz benyujtasarol. Az
Erdekképviseleti Forum iilését az elndk hivija Gssze. A panasztevdt kifejezett kérelmére az
Erdekképviseleti Forum iilésén meg kell hallgatni.

A panasztevét az elndk értesiti az iilés id6pontjardl azzal, hogy tdvolmaradasa az iilés
megtartasat és a panasz kivizsgalasat nem akadalyozza. Az Erdekképviseleti Forum iilésérsl
jegyzOkonyvet kell vezetni. Az Erdekképviseleti Forum elndke a panasz intézmény vezetdjénél
tortént benyljtasatol szamitott 15 napon beliil értesiti a panasztevot a panasz kivizsgalasanak
eredményérol.

A gyermek sziildje, vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartéjahoz vagy a
gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum
15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel

nem ért egyet.
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7. Sziiléi jogok és kotelességek

- Ovoda

Sziilok jogai:

A s7iil6 joga, hogy megismerje a nevelési — oktatasi intézmény pedagdgiai programjat,
szervezeti és milkodési szabalyzatat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol.

Joga, hogy sajat gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, a gyerek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.

Az intézmény vezetdje €s a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen tevékenységeken,
foglakozasokon.

Kezdeményezheti sziil6i szervezet, Ovodaszék Iétrehozasat, s abban tevékenyen
kozremiikddhet. A sziildi szervezet (k6zosség) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét. Megallapitasairdl tajékoztathatja
az intézmény neveldtestiiletét és a fenntartot.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tdjékoztatast keérhet az

intézmény vezetdjétol.

A sziil6 kotelességei:

A sziild kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi
fejlédéséhez sziikséges feltételekrol.

Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jardsat, tdmogassa gyermeke
kozosségbe valo beilleszkedését, a kozosségi €let szabalyainak elsajatitasat.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a téle elvarhatdo modon segitse a fejlodés
folyamatat.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanadcsaddson, tovabba
biztositsa gyermekének az oOvodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagdgusok erre

javaslatot tesznek
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Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal, és
részilikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait.

Minden felnétt viselkedése minta a gyerekek szdmaéra, ezért kérjiik Ondket ennek
megfelelden kulturalt magatartasi formakat kozvetitsenek.

A gyerekek kozti konfliktusok rendezése az &vodapedagoégusok feladata és
jogosultsaga. Sziil6 nem kérheti szdmon mas gyermekén a valds, vagy vélt sérelmeket.
A gyermekeket arra neveljiik, hogy tiszteljék a felndtteket, szeressék és fogadjak el
tarsaikat, egymas egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek képesek
alkalmazkodni. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakkal, arulkodassal
oldjdk meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket

az alapelveket erdsitsék gyermekeikben!

Sziilok-nevelok egyiittmiikodésének keretei:

A sziiléknek lehetdségiik van r4, hogy az oOvoddban folyé pedagodgiai munka

alakitasdban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék eld a kozos

gondolkozast. Sziikség van bizalomra, tiszteletre, igazi, valos egyiittmiikdésre, nyitottsagra és

Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az

o6vodapedagogust, ha ez sikertelen, az 6voda fOigazgatojat, és veliik kozosen probaljak

megoldani a konkrét helyzetet.

Az egytittmiikodés formai:

beszoktatasi sziilé1 forum

sziildi értekezletek

munka- vagy jatékdélutanok, kozos rendezvények (Advent, Bal, varosi rendezvények)
egyéni beszélgetések (foigazgatoi, 6vodapedagogusi, gydgypedagdgusi)

az 6vodapedagdgussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések, fogadoorak

Azokon a rendezvényeken, ahol sziil6k is részt vehetnek, a sziilk a csoport irdnyitasat nem

vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagogusok feladata.
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Sziil6i értekezleteken tdjékoztatjuk a sziildket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek a témaék jellege miatt nem vehet részt, mivel a
gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az értekezlet nyugalmat.

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az
o6vodapedagdgust, pedagogiai asszisztenst az vodasokkal vald foglalatossaga kdzben hosszabb
iddre ne vonjak el a csoporttol, mert ez eldidézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés
folyamatat. A gyermekiikkel kapcsolatban informéciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat

o6vodapedagdgusaitdl, pedagogiai asszisztenseitdl vagy az intézmény féigazgatojatol kérjenek.

Panaszkezeléssel kapcsolatos szabalyok:

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul,
¢s elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birosagi, kdzigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat. Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran
felmeriilé problémakat, vitdkat a legkordbbi idépontban, a legmegfeleldbb szinten — egyénileg,
csoportszinten, intézményi szinten — megoldjuk. Az intézménybe jardo gyermekek sziileit,
valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti meg. Kérjik, hogy barmilyen problémat,
sérelmet, javaslatot a lehetd legrovidebb idén beliil beszéljenek meg a csoportos 6vondvel, majd
sziikség szerint az intézmény vezetdjével. Sziildi panasz, jogorvoslati igények, érdekiitk6zések
elintézésének folyamata a Panaszkezelési szabalyzat alapjan a kovetkezok szerint:

- A panaszos a csoport Ovodapedagdgusahoz fordul problémajaval.

- Amennyiben nem taldlnak k6z6s megoldast, az 6vodapedagogus tovabbitja a panaszt
a vezetd felé.

- Sziikség esetén a panaszos bejelenti, vagy a vezetd tovabbitja a panaszt a fenntartd
felé.

- A panaszos bejelenti panaszat az oktatasi ombudsmannak.
Felkériink minden sziilot, panaszost, hogy a panaszkezelés javasolt utjat tartsa be. Elso
korben minden esetben az intézmény vezetdje kompetens a vitas ligyek Kivizsgalasaban,

és megoldasi javaslatokban. Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat a vezetd kivizsgalja
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¢s 30 napon beliil irasban vélaszol. Amennyiben a sziild szdmara a valasz nem kielégitd, ugy a

fenntartohoz fordulhat jogorvoslatért.

‘ Bolcsode

A sziilo jogai:
e Megvalasztja az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza.
e Megismerheti a gyermekcsoport életét.
e Megismerje a nevelési-gondozasi elveket.
e Tanéacsot, tajékoztatast kérhet és kaphat a kisgyermeknevel6tol.
e Véleményt mondhat, illetve javaslatot tehet a bolcsdde miikddésével kapcesolatban.
e Megismerheti a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
A sziil6 kotelességei:
e A gyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel €s intézményekkel miikodjon
egylutt.
e A fizetendo téritési dijat idoben rendezze.

e Az intézmény hazirendjét tartsa meg.

8. Gyermekeket érinté 0vo-védo eléirasok

8.1. A gyermekek atadasa, elvitele

A gyermek 6vodaban, bolcsddében tartozkodasanak maximalis ideje: napi 10 ora.
A gyermekeket 08.30-ig javasolt behozni az 6vodaba, bolcsédében 08.00 oraig, majd reggeli
utan 08.30 6ratol folyamatosan érkezhetnek.
Erkezéskor a sziild személyesen adja at az 6vondének a gyermeket, ha a gyermek valamilyen
oknal fogva nem megy be a csoportszobaba az 6vond, kisgyermekneveld nem tud a gyermek
jelenlétérdl, igy felelosséget sem vallalhat érte. Kérjiik, hogy érkezéskor a

gyermekcsoportok napirendjének, hetirendjének zavartalan miikodése érdekében
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ovodapedagogusaink, kisgyermekneveloink munkajat, figyelmét csak a legsziikségesebb
esetben, és legrovidebb ideig zavarjak!

Ko6z0s célunk, és érdekiink kisgyermekeink kiegyensulyozott, nyugodt 6vodai-bdlcsddei €lete,
melyben a biztonsadgos eligazodast az altalunk felallitott szokds-, és szabalyrendszer
betartasaval, Onokkel kdzos egyiittmiikodéssel kivanunk elérni.

Amennyiben ebéd utan viszi el a sziil6 a gyermeket, azt lehetdleg eldre jelezze, tavozasat az
6vodaban 12:30 és 13:00 ora kozotti iddszakra litemezze, ebben az esetben az intézmény
dolgozoi bocsajtjak ki a gyermeket az épiiletbdl. Kiemelten fontosnak tartjuk a kisgyermekek
zavartalan délutani pihend idejének biztositasat.

Az 6vodabol, bolcs6débdl gyermek idegennek, vagy 14 éven feliili testvérnek csak a sziild
irasbeli kérelme alapjan adhat6 ki. Elvalt sziilok esetében a birdsag altal megjeldlt gondviseld
viheti el a gyermeket. A gyermeket csak olyan személynek adjuk ki, aki nem veszélyezteti a
gyermek épségét, ellenkezd esetben mas hozzatartozot értesitiink. A gyermek elvitelekor
minden esetben az 6t feliigyeld pedagdgusnak szdlni kell. A gyermek egyediil nem johet és nem
tdvozhat. Délutan a kisgyermek hazavitele munkatarsaink hazabocsajtadsaval, jo 1d6 esetén
udvarrol torténik. Kérjiik a megérkezd sziilok haladéktalanul vigyék el gyermekiiket,
intézménylink udvara munkatarsaink feliigyelete mellett, csak €s kizarolag intézményes célokra

hasznalhato.

8.2. Tavolmaradas lehetséges okai

A gyermek tdvolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo rendelkezéseket a
20/2012 EMMI (VIIL. 31.) 51. § rendelet hatarozza meg. A sziil6 kotelezettsége gyermekének
barmilyen okbdl torténd tdvolmaradasanak bejelentése.

Nem betegség okan torténd tdvolmaraddst eldzetesen a ,,sziiléi igazolas/
tavolmaradasi kérelem” nyomtatvany kitdltésével lehet kérelmezni. A sziilé utdlagosan
harom napot igazolhat, hosszabb idejii tavollét kérelem alapjan kérvényezhetd. Egy honapon
tuli tavollét esetén foigazgatonak cimzett, indoklast tartalmazé kérelem benytjtasa sziikséges.
Ha a gyermek, tdvolmaradéasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan! Igazoltnak tekinthetd a
gyermek hianyzdsa, ha a sziilé eldzetesen jelezte, - hogy gyermekét nem viszi dévodaba,

bolcsddébe- kérelmezte, majd engedélyt kapott a tavollétre.
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Betegség esetén a kisgyermek csak a bemutatott orvosi igazolas ellenében latogathatja
ujra az intézményt. Ennek hidnyaban a gyermek nem maradhat az intézményben! A sziild
részérol minden esetben elozetes bejelentés alapjan, el6z6 nap délelott 10 h-ig, diétas
étkezo esetén 8.30 h-ig sziikséges az intézmény telefonszaman ovodatitkarunknak jelezni
gyermeke tavolmaradasat, visszaérkezését egyarant.

A nyari id6szak alatti hianyzast - a sziilok eldzetes bejelentése alapjan — igazoltnak tekintjiik.
Beteg, gyogyszert vagy lazcsillapitot szedd, még labadozo gyermek bevétele az dvodaba,
bolesddébe a gyermek biztonsagos gyogyulasa €s a tobbi gyermek egészségének megdrzése
érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vond, kisgyermekneveld kotelessége a gyermek
atvételének megtagadasa. Az oOvondnek, kisgyermekneveldnek tilos otthonrol bekiildott
gyogyszert beadni a nap folyaméan (kivétel: allergia és lazgores csillapitasara szolgéalo
készitmények, folyamatos szedést kivand szerek a vezetdvel tortént egyeztetés alapjan),
tovabba tilos ezeket a gyermek holmija kozt elhelyezni. Minden sziilének kotelessége felhivni
az ovonok, kisgyermeknevelok figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges betegségben,
illetve epilepsziara, veszélyes allergiara, lazgorcsre stb. hajlamos, valamint koteles a

napkozben elérheto telefonszamat megadni.

8.3. Tajékoztatas formai, modja

Az 6vonét, kisgyermeknevelot nevelo-oktato munkajanak végzése kozben zavarni
nem szabad!
Az egylittmiikodésnek szabalyozott forméi vannak: fogadd 6rdk, csaladlatogatasok, sziildi
értekezletek, melyekrdl a csoport 6vondje, kisgyermekneveldje 1 héttel korabban a sziil6t
értesiti.
A féigazgatotol elozetes egyeztetést kovetden van lehetdség fogadoorat kérni.
Az o6vondk, kisgyermeknevelok igény szerint, eldzetes megbeszélés alapjan szintén
fogadoorakat biztositanak. Felhivom a sziilok figyelmét arra, hogy az 6vodapedagdgusok,
kisgyermekneveldk sziikséges esetben a délel6tt soran csak a vezetékes telefonon érhetdk el,
mobiltelefont nem hasznalhatnak a gyermekek kozott.
A gyermekkel kapcsolatos informacio, tajékoztatas csak a gyermek sajat 6vondjétol,

kisgyermeknevelojétol vagy az intézmény vezet4jétél kérheto, dajka nénik, pedagogiai
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asszisztensek pedagogiai jellegii felvilagositast nem adhatnak. Sziilonek mas gyermekérol
informaciot nem all modunkban kiadni.

Felmeriild probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vonot,
kisgyermekneveldt, illetve az intézmény vezetdjét, és veliikk kdzosen probaljadk megoldani a
helyzetet.

Ko6z6s nevelés sikeres megvalositasa érdekében sziikség van igazi valos egyilittmiikodésre,
nyitottsagra és Oszinteségre, nem tehetd a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzés masok
gyermekére, sziileire, szdrmazésara, az intézményre, az ott dolgozo felndttekre.

A szilé az egyéni fejlodési lap megtekintése utdn aldirasaval igazolja, hogy a gyermek
értékelését megismerte.

Kiilonods gondossagot igényel a tankoteles kortiak esete. Minden gyermek esetében- az
egyéni sajatossagok, sziikségletek, érdekek figyelembevételével- a sziildvel személyesen
konzultdlnak az 6vondk az iskolara vald felkésziiltségrdl, bizonyos helyzetekben a sziilo-
6vodapedagogus-szakértd kdzos megbeszélése is sziikséges lehet.

Az intézményben késziilt fotok és video felvételek interneten, k6zdsségi portalokon vald

megjelentetése csak a szereplok/érintettek eldzetes hozzajarulasaval lehetséges.

8.4. Gyermekvédelem, gyermekeket 60vo-védo szabalyok

Intézménylink neveldtestiilete gyermekvédelmi feladatait a pedagodgiai programban
meghatarozottak szerint végzi, egylittmikodve a Gyermekjoléti Szolgalattal, védondi-
gyermekorvosi  halézattal és  telepiilésiink  jegyzdjével. Az  6vodapedagodgusok,
kisgyermekneveldk feladata, hogy a problémakat, a hatranyos helyzetet felismerjék, és ha
sziikséges szakember segitségét kérjék. Az intézmény vezetdje egylittmiikodik a Gyermekjoléti
Kozponttal, illetve a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolddo, feladatot ellatd mas
személyekkel, intézménnyel és hatosdgokkal. Amennyiben a sziil6 nem tudja, vagy nem
akarja sziiloi kotelességeit teljesiteni, abban az esetben intézményiink torvény altal eloirt
kotelessége jelezni ezt a Gyermekjoléti Kozpont, illetve a jegyzé felé.
Kisgyermekeink lelki egészsége, €rzelmi biztonsaga érdekében alkalmazotti kézosségiink
minden tagja felelds, ezen tul szocidlis segitd jelenléte is biztositott.

Az dvodai szocidlis segitd

27



Fertészentmiklosi Bezerédj Amalia Ovoda és BolcsGde
www.fertoszentmiklosiovoda.hu
9444 Fert6szentmiklos Rakoezi Ferenc utca 70.
Tel.: 99/544-170, 544-171 E-mail: ovoda2@fertoszentmiklos.hu

- a gyermekek veszélyeztetettségének megelézése érdekében a szocidlis segitd
munka eszkdzeivel tdmogatast nyujt az oOvodaba jar6 gyermekeknek,
csaladjanak ¢és az 6vodapedagogusoknak.

- A szocidlis segité tevékenység hangsulya a megeléz6 és megkeresd
tevékenységen van, szolgaltatasai pedig dontden az 6vodaban valdsulnak meg:

e aszocidlis segitd egyéni, csoportos és kdzosségi szocialis munkat végez,
valamint gyermekvédelmi feladatokat 14t el,

e segiti a gyermeket a koranak megfeleld nevelésbe és oktatasba vald
beilleszkedéshez sziikséges kompetenciak fejlesztésében,

e a gyermek csalddjat a gyermeke oOvodai életét érintd kérdésekben,
valamint nevelési problémak esetén segiti a csaladot a problémak
feloldasaban,

o tevékenységét meghatarozzak a felmeriil6 sziikségletek,

e prevencidés  eszkozok  alkalmazédsaval  kiszliri a  gyermek
veszélyeztetettségét,

e jelzérendszerként miikodik.

e Munkajukat hetente egyszer, elére meghatarozott idében latjak el.

Az intézmény bigtonsdgat garantalo szabalyok

Kisgyermekeink biztonsdga érdekében intézményegységeink kapui biztonsagi zarral
vannak ellatva, melyet kériink minden esetben visszazarni. Az 6voda bejaratan és kapujan 1évo
biztonsagi zarakat, kodokat az 6vodas gyermekek nem haszndlhatjak még felndtt kiséretében
sem, ¢€s a felnOtteket arra kérjlik, hogy ne is tanitsak meg, és ne engedjék meg a hasznalatat.
A sziildk azon feleldssége, hogy a bejarati kaput minden esetben rendeltetésszertien kezeljék,
¢és azok mindig zarva legyenek gyermekeink biztonsadganak kulcsa. Az épiiletet gépjarmiiikkel
minden esetben biztonsdgos tempoban, 6vatosan kozelitsék meg. Az intézmény udvarara kutyat
behozni tilos! Az 6voda irant érdekldddk igazgatoi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva
tartdzkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.
Az intézményben kizardlag olyan kiirds helyezhetd el 6vodaigazgatoi engedéllyel (aldirasaval

¢és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv modon szolgélja,
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illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikddésével kapcsolatos. Elhelyezését az dvoda

altal kijelolt felelds végzi.

A dohanyzas az intézmény teljes teriiletén, minden épiiletében (udvaran is), valamint 10

méteres korzetében tilos!

A gyermekekkel az 6vodai nevelési év soran, sziikség szerint, a napi tevékenységek,

kezdeményezések, foglalkozasok, kirandulas stb. eldtt, a gyermekek életkoranak és fejlettségi

szintjének megfelelden ismertetni kell a kovetkezd véds-6vo eldirasokat:

Veszélyforras

Megel6zés

Elvart magatartasforma

Vilagito testek, konektorok

Rendszeres feliilvizsgalat

A gyermek ne nyuljon hozza.

Elektromos berendezés

Rendszeres feliilvizsgalat,

csak 6vondi feliigyelet mellett

A gyermek ne nyuljon hozza.

szOnyeg, vagy sarka.

hasznalhato.
Csuszos  szOnyegek vagy|SzOnyegek rogzitése, jarasi|A teremben szaladgalni csak
sarkai utvonalakon  nem  lehet|az 6vond altal  vezetett

tevékenységeken lehet.

hémérsékleten torténhet.

Csuszos burkolat Felmosas utan nem | Ne menjen be a felmosott
tartozkodhat  gyermek  a|helyiségbe.
helyiségben.

Hibas eszk6zok, apré targyak | Rendszeres feliilvizsgalat, | A gyermek is szo6ljon, ha ilyet
sziikség esetén eltavolitas. tapasztal.

Eles vagy torékeny eszkozok |Csak ovonéi feliigyelet mellet | Ulve, — feliigyelet — mellett
hasznalhat6. hasznaljak.

Forr¢ étel Talaldas  csak  megfeleld
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Tisztitoszerek hatdsa

A gyermekek szdmara nem

elérhetéen, elzarva  kell
tarolni, felhasznalasuk soran a

helyiségben gyermek nem

Takaritds kozben a gyermek

ne menjen a helyiségbe.

tartozkodhat.
Fertdzés Rendszeres fertdtlenités. Csak a személyes targyaikat
hasznaljak.
Lees6, elmozdulo targyak Rendszeres feliilvizsgalat, | Berendezési targyakra,
hatasos rogzités. butorzatra felmdszni nem
lehet.

Nem megfelel6 ruhdzat

Azokat a ruhadarabokat,
eszkozoket melyek
elakadhatnak, sérilést

(fulladast, bokaficamot, stb.)

okozhatnak, lecseréljiik

Kérjik a gyermekeket, ha

ilyet tapasztalnak, jelezzék.

Balesetveszélyes tornaszerek

Rendszeres feltilvizsgalat

Csak az 06vond iranyitasa

mellett hasznalhato.

Ovondi feliigyelet nélkiil ne

hasznalja.

Egyediil maradt gyermek

Feliigyelet nélkiil az 6voda
helyiségeiben gyermek nem

tartdzkodhat.

Szo6ljon a gyermek, ha mas

helyiségbe kivan menni.

FElesés kdburkolaton

Feliigyelet nélkiill az 6voda
helyiségeiben gyermek nem

tartdzkodhat.

A folyosokon, nem lehet

szaladgalni.

A gyermek feliigyelet nélkiil

elhagyja az 6vodat

Bejérati ajtok és a kapuk zarva

tartasa, karbantartasa

A gyermek feliigyelet nélkiil

ne hagyja el az 6vodat.

Udvaron eldobott hulladék,
leesett agak stb.

Rendszeres feltilvizsgalat

(naponta), tisztantartas.

A gyermek ne nytljon
ezekhez a targyakhoz, jelezze,

ha ilyesmit talal.
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Leesés magas targyakrol Ovéndi feliigyelet, | Szabalyok betartésa.
iitéscsillapito aljzat
biztositasa.
Elcstiszds  kaviccsal — szort | Beton rendszeres seprése. A kavicsot ne hordjak szilard
betonon burkolatra.
Utcai kozlekedés Megfeleld szamu  kisérd, | Tartsak be az o6vond altal

paros  sorok, életkornak | ismertetett szabalyokat.

megfeleld tavolsagok,
utvonalak helyszinek
biztositasa.

Tomegkozlekedési eszkozok | Megfeleld  szamu  kisérd, | Tartsdk be az 6vond altal

hasznéalata elegendd férdhely biztositasa. | ismertetett szabalyokat.

Az 6voda épiiletén kiviil mas intézmények helyiségeinek hasznélatakor ezek a szabalyok
éppugy érvényesek.
Gyermek balesete esetén, haladéktalanul értesiteni kell az intézmény vezetdjét, vezetd-
helyettesét, majd a sziikséges intézkedések — orvost, ment6t hivni, sziilot értesiteni- utan
jegyzOkonyvet kell felvenni.
8.6. Behozhato targyak

A csoport 6vodapedagdgusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az 6vodai €let gyakorlasdhoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagdgus sajat hataskorben donthet errél. Amennyiben
az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziild és a gyermek, a bekdvetkezett karért az 6voda nem
felel [Nkt. 25. § (3) bekezdés].
Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban feleldsséget

nem vallalunk érte.
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Otthoni targyakat, eszkozoket, jatékokat csak az dvondkkel, kisgyermekneveldkkel tortént
eldzetes egyeztetés utdn hozhatnak a gyermekek az intézménybe.

Ha a gyermek 6vodaba, bolcsddébe értéktargyakat hoz (aranylanc, karora, karkotd, egyéb
értékes targyak stb.) azok megdrzéséért, eltiinéséért felelésséget az dvoda, bolcséde nem

vallalhat.

8.7. A gyermekek oltozéke

Az intézménybe apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziildk. A gyermek oltoztetése
kényelmes, biztonsagos ruhazatban ¢és cipOben, a napi varhatd iddjarasnak megfeleléen
torténhet. A gyermekek ldbanak egészsége érdekében megfeleld valtd cipd, a bokat
biztonsagosan tart6 1abbeli legyen. Valtoruhdzatrdl (alsonemil, felséruhazat, benti cipd, udvari
jatszoéruha), egyéb sziikséges felszerelésekrdl, valamint méretbeli valtozas esetén annak
cseréjérdl is a szlilok gondoskodnak. A ruhanemiiket egyenként jellel vagy névvel célszeri
ellatni. Kérjik, hogy a gyermek magatartdsara negativan hatd, masokban félelmet keltd
ruhazatot keriiljék.
A gyerekek holmijat az arra kijelolt szekrényben taroljak, a jobb helykihaszndlds érdekében

csak a legfontosabb holmikat lehet tarolni a szekrényekben.

8.8. Elelmezésbiztonsagi eloirasok

Kisgyermekeink szamara az étkezést a telepiilésen miikkodé konyha biztositja.
Gyermekeink az ovodaban, bolcsddében csak ellendrzott mindségli ételt fogyasztanak,
valtozatos étrendben részesiilnek. Otthonrol behozott ételt nem, vagy csak a legsziikségesebb
esetekben (példaul a gyermekétkeztetés altal nem biztosithato diéta), az intézmény vezetdjének
engedélyével all médunkban elfogadni. Az intézmény teriiletén a gyermek egyéni etetése,
nassoltatdsa otthonr6l hozott é€lelmiszerrel a tobbi gyermek el6tt nem etikus, masok
gyermekeinek étellel kinalasa az ételallergidk miatt tilos. Elelmiszer az 61tozészekrényekben
nem tarolhaté. Unnepek, jeles napok esetében kizdrolag gyari csomagolast, biztonsagi
eldirasoknak megfeleld, feliratokkal ellatott, felbontatlan aprdsiitemény, kekszféleség,
iditdital, gytimdlcs (zart csomagolasban) hozhato6.
Sziiksége esetén, specidlis igények kielégitése céljabol (glutén érzékenység, tejfehérje

érzékenység stb.) intézményiink lehetdséget biztosit a sziild szamara, hogy bizonyos ételt a
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gyermek szamara biztositson. Ennek adagolasaért, tarolasaért az élelmiszerbiztonsagi eldirasok

megtartasaval feleldsséget vallalunk.

8.9. Egészségvédelem

Az intézménybe jard gyermekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat az 6vodaban a
védono latja el, a fenntarto altal kotott megallapodas alapjan negyedévente tisztasagi szlrést
veégez.

A 3-6 éves koru gyermekek évenkénti védondi szlirdvizsgalata egyénileg, a sziilo jelenlétben
torténik a rendeloben. Ennek megtorténtérdl tajékoztatni kell a csoportos 6vodapedagogusokat.
Az életkorhoz kotott véddoltasok beadasat, a sziil a gyermek oltasi konyvének bemutatasaval
igazolja. Az igazolas bemutatdsdig a gyermek az intézményt nem latogathatja. Az
intézményben csak egészséges gyermek tartozkodhat! (2011. évi CXC. torvény 25.§ (35)
alapjan) A sziil6 kotelessége, hogy az elérhetéségében bekovetkezett valtozasokat azonnal
jelezze, legyen elérhetd a gyermek 6vodai-bdlcsddei tartozkodasanak teljes ideje alatt. Kérjiik,
hogy az intézményben megbetegedett gyermeket az értesitéstdl szamitott legrovidebb idén
beliil vigyék haza. Erdsebb kohogés, 1az, hasmenés, hanyds, kotéhartya gyulladas vagy egyéb
fert6z0 betegségre utald jel (kiiités, himld stb.) esetén a pedagogus kotelessége jelezni a
sziilonek a gyermek allapotat. Ezt kovetéen csak orvosi igazolassal vehetd be a gyermek.
Labadozo, gydgyszeres kezelés alatt 4ll6 gyermeket nem tudunk befogadni. Az
ovodapedagdgusoknak, kisgyermekneveldknek tilos otthonrol behozott gyogyszert elfogadni,
¢s beadni. A sziiloknek tilos az intézménybe barmilyen gydgyszert bent hagyni, zsdkba tenni:
legyen az orrcsepp, szemcsepp, kendcs vagy akar homeopatias készitmény. Ez aldl csak a
kronikus és az allergias betegségben szenveddk eldirt gyogyszerei kivételek, a kezelorvos
igazolasa alapjan. (allergia pipa, asztma gyogyszer, illetve tartos betegség kezelésére szolgalo
egyéb szerek, melyet szakorvos ir el6 az adagoléassal egyiitt.) A gyodgyszert ebben az esetben
névvel ellatva, az adagolast feltiintetve kell az 6vodapedagdgusnak, kisgyermeknevelonek
atadni. Fert6z0 megbetegedés - beleértendd riih, fejteti, giliszta stb. - esetén a sziil6knek
bejelentési kotelezettségiik van. Ebben az esetben az eldirdsoknak megfelelden fertdtlenitd
takaritast végziink. A sziilok tajékoztatdsa az egészségiigyi hatosaggal tortént egyeztetés utan

kiiras formajaban torténik. Az egészségvédelmi szabalyok miatt otthonrdl élelmiszert,
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stiteményt, tortat behozni csak visszakdvethetd, vasarlast igazoldo dokumentummal, szamlaval
lehet.
Logopédiai, gydgypedagogiai ellatast alapellatasként biztositunk. Ha sziikséges, a Szakértdi
Bizottsag altal kijelolt szakemberekkel - logopédus, gyogypedagogus - szerzddést kotiink a
gyermek fejlesztése érdekében.
8.10. Helyiségek hasznalata

Reggeli id6szakban, érkezéskor kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartézkodhat az
intézményben - a kiilonleges intézkedések idoszakat kivéve - a gyermeket hozd és a gyermek
elvitelére jogosult személy, arra az id6tartamra, mig a gyermek atdltoztetésére és ovondnek,
kisgyermekneveldnek valo atadasara sor keriil. Ebéd utani, valamint a délutani hazamenetel az
intézmény dolgozoinak segitségével, a kisgyermekek 0ltdztetés utani hazabocsajtasaval valosul
meg. Az intézményi és személyi vagyonvédelem miatt a bejarati ajtot 8.30 ora és 16.30 ora
kozott zarva tartjuk. Kiilon engedély és feliigyelet mellett tartozkodhat az intézményben
barmely személy akkor, ha nem az intézmény nyitvatartdsi rendjében meghatarozott idében
érkezik az intézménybe, mely esetben kiilon engedélyt az intézmény vezetdjétdl kell kérni, az
altala adott szobeli engedély, ¢és sziikség szerint egy dolgozod feliigyelete mellett lehet az
intézményben tartézkodni.
Nem kell a tartozkodasra engedélyt kérni a sziildnek, gondviseldnek a sziildi értekezletre vald
érkezéskor, illetve a meghivottaknak az intézmény valamely rendezvényén vald
tartozkodaskor.
Az 6vodéban, bolcsédében toltott ido alatt a sziilok €s hozzatartozok csak a folyosdkon és
csoportszobakban tartozkodhatnak, egyéb helységek hasznélata egészségiigyi okokbol nem
lehetséges.
Az 6voda, bolcséde teriiletére — beleértve az udvart is — égo cigarettaval belépni, illetve ott
dohanyozni, alkoholt fogyasztani, illetve ittas allapotban tart6zkodni tilos!
Abban az esetben, ha az 6vodas gyermekek kiilsé helyszinen tartdzkodnak, ezek a szabalyok
éppugy érvényesek. Sziikség estén sziiloi, hozzatartoz6 kiséretet elfogadunk, de mindig az
6vodapedagogus irdnyitdsa és uUtmutatsai szerint. Ovodai csoport kiilsé helyszinen
tartozkodasa esetén legalabb minden 9 fore 1 felnétt kiséretet kell biztositani.

Rendkiviili esemény:
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Az intézmény miikodésében rendkiviili eseménynek mindsiil minden olyan elére nem
lathat6 esemény, amely a nevelémunka szokasos menetét akadalyozza, illetve az intézménybe
jaro gyermekeknek €s dolgozoinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét,
felszerelését veszélyezteti.

Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen:

- a természeti katasztrofa

- a tliz - a robbanassal torténd fenyegetés.

Ezekben, az esetekben a lehetd legrovidebb idén beliil értesitjiik a tényrdl az épiiletben 1€vo
valamennyi személyt, és megkezdjiik a gyermekek mentését a ,,Tilzriadd terv”’ mentési
gyakorlata alapjan. A tizvédelmi felelés kozremikodik az épiilet elhagyasanak

lebonyolitasaban.

8.11. Adatkezeléssel kapcsolatos szabalyok

Az 6voda fOigazgatoja az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felndttek adatait. Az 6voda dolgozoi nem adhatjak ki a sziiloknek mas
gyermek és feln6tt adatait. Ovodaba 1épéskor a sziilék nyilatkoznak arrdl, hogy hozzajarulnak
azon adataik hasznélatahoz, amelyek az dvodai élettel kapcsolatosak.
Az ovoddban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, videodfelvételeket
készitiink a gyermekekrdl. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok zart
kozosségi csoportba vagy az 6voda honlapjara felkeriiljenek, valamint szakmai napokon
pedagogusok szamdara bemutathatok legyenek.
Az 6vondket, kisgyermeknevelOket, Ovodatitkart, pedagdgiai asszisztensek €és a dajkéakat
titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és a csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt,
adatot, informaciot illetéen, amelyrdl hivatasanak ellatasa soran szerzett tudomast.
Az adatkezelésrdl bovebben az intézmény Adatkezelési, és adatvédelmi szabdlyzata (GDPR)

rendelkezik.

9. A gyerekek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok
(20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 51.§ alapjan)
Ha a gyermek az 6vodai, bolcsddei foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:
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- a szillo eldzetes bejelentése-kérelme alapjan jelezte, hogy gyermekét nem viszi bolesddébe-

6vodaba. Hosszabb ideig tartd, harminc napon tal terjedé hidnyzas esetén kiemelt

foigazgatoi engedély sziikséges, melynek feltétele a sziild, gondviseld részletes indoklasa.

- a gyermek beteg volt, és ezt a tényt a sziilo az orvosi igazolas a pedagogus részére vald

atadasaval igazolja. Betegség utdn a gyermek csak orvosi igazoldssal fogadhato az

o6vodaban, bolcsédében. Az igazolast a gyogyult gyermek kdzosségbe vitelének elsé napjan

kell atadni!

- a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodalatogatéasi

kotelezettségének eleget tenni,

Minden tavolmaradast — a téritési dij jovairasa miatt is — elore be kell jelenteni az

ovodatitkarnak vagy az 6vodavezetonek a 06/99/ 544-170-es telefonszamon. A hianyzas

elsd napjan 10.00, diétas étkezd esetén 8.30 ordig tudjuk elfogadni a kdvetkezd napra a

lejelentést.

Teenddk igazolatlan mulasztas esetén:

Ot napnal tobbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az 6voda igazgatdja értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kdzpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az
értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltardsara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet
megsziintetésével, a gyermek dvodaba jarasaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo
feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabdlysértési hatdsagot. (11 nap
igazolatlan mulasztas esetén szabalysértési birsagot allapitanak meg).

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az 6voda

igazgatoja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
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illetékes gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. [EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés]
Az igazolatlan hidnyzasok megel6zése érdekében az dvodaigazgatd nyilvantartja a kotelezd

ovodai nevelésbol tdvolmaradas kockazatanak kitett gyermekeket.

10. A sziiloket terhelo fizetési kotelezettségek
Az étkezési dijak befizetése minden honapban az eldre meghatarozott iddszakban postai
feladas utjan, vagy utalassal is torténhet. A téritési dijakkal kapcsolatos észrevételeiket az
intézmény vezetdjével lehet megbesz€lni. Az ingyenes étkezés igénybevételéhez sziikséges,
hogy sziilé/torvényes képviseld kitdltse, és benyujtsa a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 6.
mellékletében szerepld nyilatkozatot minden év augusztusdban. Kedvezményre az a gyermek
jogosult, aki az igazold hatarozatot vagy okiratot az intézmény vezetdjének bemutatta.
(1997. évi XXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gydamiigyi igazgatasrol szolo torvény
alapjan)
Az intézményi téritési dij 100%-ara jogosult
bolesddei ellatasban vagy ovodai nevelésben részesiilé gyermek utan ha
e rendszeres gyermekveédelmi kedvezményben részesiil
e tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek
e nevelésbe vételét a gyamhatosag elrendelte
e olyan csaladban ¢él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek
e olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jut6 havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb minimalbér személyi
jovedelemadodval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal
csokkentett 6sszegének 130%-4at.
Ha a gyermekétkeztetést betegség vagy egyéb ok miatt a gyermek nem veszi igénybe, a
sziilonek, kotelezettnek be kell jelenteni a bolcsodébe, 6vodaban:

- atavolmaradast és annak varhat6 idotartamat, valamint
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- a tdvolmaradasra okot add koriilmény megsziinését és azt, hogy a gyermek
mikor veszi igénybe 0jbol a gyermekétkeztetést.

A nyilatkozatban megjeldltek alapjan az ingyenes gyermekétkeztetés a kérelem benyujtasat
kovetd naptdl vehetd igénybe. Barmilyen, a kedvezményre valéd jogosultsagot érintd valtozast
a sziil6 kdteles az intézménynek jelenteni.
Az étkezés igénybevételével kapcsolatban annak a sziilének kell a nyilatkozatot alairni, aki a
gyermek utdn barmely ellatast kap.
Elegendd egy nyilatkozat benyujtdsa, ha a sziilé/kotelezett ugyanazon intézménybe jard
gyermekei utdn azonos jogcimen igényli a normativ kedvezményt.

> Diétas étkezés Kkizarédlag szakorvos altal igazolt esetben veheté igénybe, az
igazolasban feltiintetett idétartamra. Az igazolast az ellatd konyhanak juttatjuk el, ahol
ellendrzik annak érvényességét, elbirdljak annak lehetséges kivitelezési megoldésait. A diétés
gyermek részére a konyha biztositja a szallitdé edényeket névvel és a diéta megjelolésével. A
dokumentum érvényességének figyelése a sziilo feladata, a konyha csak érvényes igazolas
esetén biztositja a diétds étkezést. Amennyiben a f6zOkonyha nem tudja biztositani a
kisgyermek specidlis étrendjét, a sziildvel kotott egyiittmitkddés szabalyai szerint valdsitjuk

meg az étkezést.

A kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségligyi eldirasokrol szolo 37/2014. (IV.30.)
EMMI rendelet (a tovabbiakban: rendelet) modositasara keriilt sor. A modositas értelmében a
kozétkeztetési szolgaltatas keretében biztositott diétas étkeztetés igénybevételének jogszabalyi
feltételei 2025. februar 9-t61 moédosultak.

A diétas étkeztetés részletszabalyai boviiltek:

A diétas igazolast kiallitd szakorvosok kore kiegésziilt. A jogszabaly értelmében a
haziorvos, a hazi gyermekorvos vagy az iskola-egészségligyi ellatast végzo iskolaorvos a diétas
étkezést igényld személy szamara 2 éves korig, 2 éves kor felett a kiallitds napjatdl szamitott
legfeljebb 6 honap iddtartamra allithat ki igazolast taplalékallergia vagy taplalékintolerancia
diagnodzisanak felallitasa céljabol. A 6 honapos atmeneti idészak lejarta utan az atmeneti

igazolas nem hosszabbithaté meg és nem allithat6 ki jra.
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Az Intézmény felé a sziild vagy mas torvényes képviseld altal mar benyujtott, szakorvos altal
igazolt diétas étkeztetés iranti igény modositdsdhoz 0j szakorvosi igazolas kiallitasa és az
intézmény részére torténd benyujtasa sziikkséges. Amennyiben a diétas igényt indokld sajatos
egészségi allapot a szakorvosi igazolas érvényességi idején beliil mar nem all fent, annak tényét
a szakorvosnak igazolnia kell, és azt a sziildnek vagy mas térvényes képviseldnek az intézmény

felé be kell nytjtania a diétds étkeztetés iranti igény visszavonasa érdekében.

11. Tankotelezettség, beiskolazas
(2011. évi CXC. térvény 45.§ és a 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 21.§ alapjan)
Tankotelessé valik az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig 6. életévét betdlti, ha
elérte az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget. A sziild kérelmére a felmentést
engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
vehet részt. A sziilé kérelmét az iskolakezdés évének kb. januar 15-€éig nyujthatja be a
felmentést engedélyezd szervhez. Amennyiben az eljardsban szakértét kell meghallgatni,
szakeértdi bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakértdi bizottsag a sziildi kérelem benyujtasara nyitva
allo hatarido elott a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét
javasolja, a sziild1 kérelem benyujtadsara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez
szlikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.
A fenntartonak megkiildi az 6voda vezetdje a tankoteles koru gyerekek névsorat november 20-

1g, majd az iskolai beiratas utan az €rintett iskolaigazgatoval egyeztet.

12. A gyermekek értékelése

A gyermekek értékelését, egyéni fejlddési iitemét az Ovodapedagoégusok évente
minimum két alkalommal, a gyermekenként vezetett személyiség lapon, megfigyeléseik
alapjan rogzitik. Az 6vodaban a pozitiv értékelés az elsddleges: a jutalmazas és ennek
eldlegezett formaja, a biztatas. Ezzel erdsithetdk leginkabb a gyermek helyes megnyilvanulasai,

¢s ezzel alakithatok ki a pozitiv motivaciok.
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A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai: Az Ovodaban alkalmazott jutalmazas a
verbalis és nonverbalis kifejezések, és kommunikacios eszkozok, érzelmek kifejezése, kiemelt-
megtiszteld feladatadas. Targyi jutalmazas nem alkalmazhato6.

A fegyelmezo intézkedések az ¢letkori sajatossagokbol fakaddan mindig a pozitiv irdnyba hato
mintaadas, atterelés, motivalas, megbeszélés, szélsOséges esetben tevékenység megallitasa,
mely mindig a gyermek viselkedésének kozosségellenességére iranyul, a pillanatnyilag adott
magatartast itéli el és nem a gyermeket. Elkiilonités (csoport teriiletérdl), étel, targy vagy

szeretetmegvonas nem alkalmazhato.

13. Beszoktatas és tajékoztatas a bolcs6dében

Beszoktato fiizet

A kisgyermekneveld a beszoktatds ideje alatt napi feljegyzéseket készit a gyermekrdl a
beszoktat6 flizetébe, mely idészak lezarultaval 6sszegzi tapasztalatait.

Tajékoztato fiizet

Az informacidé pontos aramlasat biztositja, melynek segitségével a kisgyermeknevelok és
sziilok kozti kommunikacio, kérések, kozlések, fontos tudnivaldk feljegyzésre keriilnek, a
masik fél aldirdsaval jelzi annak megértését. Sziikség esetén tovabbi megbeszélésre is sor

keriilhet elozetes egyeztetés alapjan.

14. Az 6voda hagyomanyai

Az tlnnepek €s hagyomanyok apoldsa mindannyiunk ko6zos célja, és feladata, az
intézmény arculatanak, hitelességének megkérddjelezhetetlen zaloga.
A hagyomanyapolas elsOsorban a neveldtestiilet feladata, mely tagjai kozremitkddése révén
gondoskodik arrol, hogy az intézmény hagyomanyai fennmaradjanak.
Formai az {innepségek, rendezvények, jeles napok, témahét, kulturdlis versenyek, sport
versenyek, egyéb eszkozok (pl.: kiadvanyok, Gjsagok stb.).
Az altalunk kijelolt alkalmakkor, kérjiik biztositani a sziiléi izlésnek, az {innep

kiilonlegességének, méltosaganak megfeleld linnepi viseletet.
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15. Fakultativ hit-, és vallasoktatas

A gyermeknek joga van az adott lelkiség és a kdz0sségépités pozitiv hatdsainak megélésére, a
lelki beszélgetésekhez, melyek a keresztény hit megalapozasat, novelését segitik elo.

Koteles tiszteletben tartani a masik sziil6, alkalmazott, gyermek vallasszabadsagat.
Megszervezése legalabb 10 sziild igénye esetén valdsulhat meg, ez irdnti kérelmet az érintettek
alairasaval ellatott irasos formaban kell kérelmezni az dvoda vezetdjénél. Ezutan a megjeldlt

egyhaz képviseldjével torténik egyeztetés a megvalositasrol.

16. A hazirend nyilvanossaga
(20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 82.§ alapjdn)

Beiratkozaskor minden sziilé szaméra biztositjuk az 6voda, bolcsdéde hazirendjének
megismerését. A hazirend mindkét intézményilinkben igény esetén a vezetdi irodaban elkérhetd.

Jelen Hazirend a nevel6testiilet elfogadasaval 1ép életbe. A Héazirend hatarozatlan iddre szol.
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