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Munkaterv jogszabalyi hattere

e 2011. évi CXC. to6rvény a nemzeti kbznevelésrol, annak végrehajtasi rendeletel

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
kéznevelési intézmények névhasznalatarél

e 229/2012. VIIL.28.) Korm. Rendelet a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

e 363/2012. (XII. 17.) Kormanyrendelet 1.szamu melléklet az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjarol

e Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél sz6l6 196/2019. (VIIL 1.) kormanyrendelet

e 32/2012. (X. 8) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényl gyermekek o6vodai
nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényd tanulok iskolai oktatasanak iranyelve

kiadasarol
e 2003. évi CXXV. torvény az egyenlé banasmédrdl és az  esélyegyenlGség
elémozditasarol

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol

o Kiegészités az 35/2014 (IV.30) EMMI rendelet

e 15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények mikodésérél
e 1992, évi XXXIII. torvény a kézalkalmazottak jogallasarol.

o  Oktatisi Hivatal: Onértékelési kézikonyv 6vodak szimara

e Orszagos tanfeligyelet. Kézikonyv évodak szamara

//////

e Kiegészité titmutaté az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutaté a pedagdgusok
mindsitési rendszeréhez felhasznaléi dokumentacié értelmezéséhez. Az intézmény
szabalyoz6 dokumentumai

e 2023. évi LI torvény a pedagégusok uj életpalyajarol

e Kormany rendelete a pedagégusok uj életpalyajardl szolé 2023. évi LIIL torvény
végrehajtasarol
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2. Intézmény alapadatai

OM-azonositoszama:
Neve:
Székhelye:

Telephelye:

KSH statisztikai szamjel:
KSH statisztikai torzsszama:
Torzskonyvi azonosito:
Szamlaszama:

Adédszama:

Az intézmény alapitdja:

Fenntartoja és felugyeleti szerve:

Székhelye:

Az intézmény mikodési terilete:

Az intézmény tipusa:
Szervezeti formaja:

Az intézmény jogallasa:

Csoportszama:

Maximalis gyermeklétszam:

030466
FertGszentmiklési Bezerédj Amalia Ovoda és Bélcséde
9444 Fert6szentmiklés Rakoczi Ferenc u.70

FertGszentmiklési Bezerédj Amalia Ovoda és Bélcséde
9444 Fert6szentmiklés Malom u.1.

16715284-8510-322-08

S0101985

641917

OTP Bank Rt. 11737100-16715284
16715284-2-08

FertGszentmiklés Varos Onkormanyzat Képvisels-
testiilete

Fertszentmiklés Varos Onkormanyzat Képvisels-
testiilete

9444 FertGszentmiklos, Szent Istvan u. 19.

Fertszentmiklds varos kozigazgatasi teriilete
Ovoda és bélcséde

Tobbcéla intézmény

Onall6 jogi személy

Székhelyén: 4 6vodai csoport

1 boles6dei csoport
Malom u. telephelyén: 3 6vodai csoport

Székhely 6voda:  Fert6szentmiklos, Rakoczi Ferenc u. 70.
112 férShely

Bélcséde: Fert6szentmiklos, Rakéczi Ferenc u. 70.
12 féréhely

Telephely: Fert6szentmiklos, Malom u. 1.

88 féréhely
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Intézmény alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése (Az Alapito
Okiratban foglaltak hatirozzik meg):
Allamhaztartasi szakagazati besorolasa: 851020 Ovodai nevelés
091110 - Ovodai nevelés, ellatis szakmai feladatai
091120 - Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelésének, ellatasanak szakmai feladatai
091140 - Ovodai nevelés ellatias mikodtetés feladatai
096015 - Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
104031 - Gyermekek bolesédei ellatasa
104035 - Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali intézményében

Intézmény miikodési teriilete: Fert6szentmiklds varos kozigazgatasi teriilete

3. Mikodési terv

A Fertészentmiklési Bezerédj Amalia Ovoda és Boleséde 2026-2027-es munkaterve Nemzeti
Kaznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. tirvény, valamint a 27/2025. (V1. 24.) BM rendelet a 2026/2027.

tanéy rendjérd] vonatkozoé elbirasai szerint késziilt.

Miikodési feladatok:

Adminisztracios feladat FelelGs Hatarid6 Megjegyzés
OSAP Statisztikai jelentés Féigazgato Oktéber
KIR jelentés Ovodatitkar, Féigazgat6 Szeptember azt | Iskolat kezd6k
vetd megszintetése, Uj
Sdvetben .o S
jogviszonyt létesit6k
folyamatos bejelentése
KIRA adatkezelés Ovodatitkar, Féigazgatd Folyamatos
KENYSZI adatkezelés Ovodatitkar Folyamatos
Ovodai torzskonyv Ovodatitkar, Féigazgat6 Folyamatos
OVIKRETA feladatok | Féigazgato, téigazgato- | Folyamatos
aktualizalasa, elvégzése helyettes, Ovodatitkar,
nevelGStestiilet
SZMSZ Féigazgato Aktualizalni
szitkség esetén
Hazirend Féigazgato Aktualizalni
szitkség esetén
Pedagogiai Program Féigazgato, nevelStestilet Aktualizalni
szitkség esetén
Beszamolo Féigazgato Julius
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Munkaterv Féigazgato Augusztus
Tovabbképzési Program Féigazgato Evente
Beiskolazasi terv Féigazgato Felulvizsgalni
Onértékelési terv Féigazgato Evente intézményl
tanfeliigyelet
eredményeit
figyelembe véve
Mikodéshez k6t6ds | Ovodatitkar, Féigazgatd Folyamatos
adminisztracié
Felvételi el6jegyzési naplo Ovodatitkar, Féigazgat6 Id6szakos
Iktatas Ovodatitkar, Féigazgat6 Folyamatos
Levelezés Ovodatitkar, Féigazgatd Folyamatos
Csoportnaplo Ovodapedagégusok Folyamatos
Felvételi és mulasztasi naplé Ovodapedagdgusok Folyamatos
Gyermeki  fejlédés  nyomon | Ovodapedagbgusok Folyamatos, de
kovetése legalabb két
alkalommal
Ovodai napi-és hetirend Nevel6testiilet, Augusztus
Ovodapedagdgusok
Jegyz6konyvek vezetése Féigazgato Alkalomszerten
Gyermeki jogokat érint6 | Féigazgat6, Ovodatitkar Folyamatos
hatérozatok
Szakértoi vélemények | Féigazgatd, Folyamatos
adminisztracidja Ovodapedagégusok,
Ovodatitkar
Gyermekvédelmi feladatok Féigazgato, Féigazgat6- | Folyamatos
helyettes
Gyermekbalesetek nyilvantartasa | Féigazgatd, Ovodatitkar Folyamatos

Szakmai munkak6z6sség | Munkakoézosségvezetd Ev elején, majd
feladatainak dokumentéldsa, éves id6szakosan
terve

Adatvédelemmel kapcsolatos | Féigazgatd, Ovodatitkar Folyamatos
feladatok

3.1. Nevelési év rendje

e A nevelési év 2026. szeptember 1-én kezdédik, 2027. augusztus 31-én ér véget. A sziilék

igényeinek figyelembevételével szervezziik az intézmény nyari karbantartasi, feldjitasi,

takaritasi munkalatait. Nyari id6szakban nevelési feladatainkat Osszevont csoportokkal,

szabadid6s tevékenységek szervezésével végezziik.
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% Nyari nyitvatartas idépontja Székhely intézményben (Rakoczi ut):
2027. 06.21. - 2027. 07.23.
Ez id6 alatt a Malom uti 6voda zarva tart. Igény esetén a Rakoczi uti évoda fogadja a
gyermekeket.
% Nyari nyitvatartas idépontja Telephely intézményben (Malom tut):
2027.07.26. — 2027.08.27.
Ez 1d6 alatt a Rakoczi uti 6voda, valamint a boleséde zarva tart. Igény esetén a Malom
uti 6voda fogadja az 6vodas gyermekeket.
e Iskolakra vonatkoz6 sziinetek (intézményiink miikédését is befolyasolhatja):
< Oszi sziinet: 2026.10.23. - 2026.11.01.
% Téli szinet: 2026.12.19. — 2027.01.03.
% Tavaszi sziinet: 2027.03.25. — 2027.04.04.

e Ovodai beiratkozas idGpontja: 2027.04.20. — 2027.05.20. kozti idGszakban elSre
ismertetett id6pontban. A fenntarté az O6vodai beiratkozas idejérél kozleményt vagy
hirdetményt tesz koézzé a helyben szokasos modon, a beiratkozas elsé hatarnapjat

megel6z6en legalabb 30 nappal.
e Tankoételes gyermekek beiratasa az iskola els§ évfolyamara: 2027.04.22.-23.

e Nevelés nélkiili munkanapok, nevelési értekezletek idépontjai:

- 2026. augusztus 24. évnyito értekezlet 16h30-t6l- mitkédést nem érinté

- 2026. szeptember 25. (péntek) délutan 13h-t6l nevelési értekezlet

- 2026. december 23. (kedd) nevelési értekezlet

- 2027. aprilis 21. (szerda) képzéssel egybekotott nevelési értekezlet

- 2027. junius 11. (péntek) csapatépitd nevelési értekezlet
A nevelés nélkili munkanapok célja nevel6testiletiink, teljes alkalmazotti kbzosségink erkolesi és
szakmai  fejlédésének  elésegitése, jol atgondolt, hatékony muikodésink — biztositasa,
partnerkapcsolataink megerdsitése, k6zosségi szerepvallalasaink tovabbi megvaldsitasa. A nevelési
év soran 5 nevelés nélkili munkanap vehet6 igénybe, melyrdl a sztl6ket minél hamarabb, de
minimum hét nappal el6tte irasban tajékoztatjuk.
Torvény szerinti athelyezett munkanapok

2026. december 24. helyett — december 12. (szombat)
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A jogszabaly altal orszagosan, egységesen elrendelt munkanap-athelyezést — az Nkt. 30. § (1)
bekezdése értelmében — a nevelési-oktatasi intézményekben is alkalmazni kell.
e Nyilt napok: Anyak napja- 2027. 04.30. (péntek)
Leend6 Kiscsoportosok fogadasa 2027. 06.08. (kedd)

Az 6voda 5 napos munkarenddel mikédik, hétf6tol péntekig.
Nyitvatartas 6.30-16.30 6raig.
A felvételi lehet8ségrol szo616 tajékoztato:
Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik (Nkt. 49.§ (1) ).
Ovodank a gyermek 2,5 koratdl a tankételezettség kezdetéig felveheti a jelentkezd gyermeket, a
fenntart6é altal engedélyezett maximalis gyereklétszamig. Az ovodai felvételrdl, atvételrdl az
intézmény vezetéje dont. Amennyiben az 6vodaba jelentkez6k szama meghaladja a felvehet6
gyermekek szamat, az intézmény vezet6jébdl és a fenntartd képvisel6ibdl 1étrehozott bizottsag tesz
javaslatot a felvételre.
Az alapité okirat szerinti engedélyezett 1étszam:
Fertszentmiklési Bezerédj Amalia Ovoda és Boleséde Rakécezi F. . 70. 112 £6
Fert6szentmikl6si Bezerédj Amalia Ovoda és Boleséde Malom tt 1. 88 £6
Az intézményben fizetendd téritési dij:
Az intézményben az étkezésért téritési dijat kell fizetni. ( 2026.01.01-t6] érvényes) A napi étkezési
téritési dij 6sszege: 950,-Ft/{6/nap.
BolesSdei étkezési téritési dija 990,-Ft/£6/nap, gondozasi dij 700,-ft/£6/nap
A gyermekek védelmérsl és a gyamugyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. torvény szerinti
gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérhetik a sziil6k,
ha a gyermek

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- tartosan beteg vagy fogyatékos,

- csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag,

- csaladjaban az egy fére juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb

munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaléi, egészségbiztositasi  és

nyugdijjarulékkal cs6kkentett, azaz netté Osszegének 130%-at.
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Az intézmény miikodésével kapcsolatos dokumentumok:

Szervezeti és Mkodési Szabalyzat
Pedagogiai Program
Hazirend

Eves munkaterv

A dokumentacioknak intézményiink vezetdi irodajaban, honlapjan és a varos honlapjan biztositunk

nyilvanossagot.

A hazirend réviditett példanya minden sztilének atadasra kertl, melynek elolvasasat alairasaval

igazolja.

Programterv a 2026-2027 nevelési évre

Nevelés nélkiili munkanapok, alkalmazotti, nevelGtestiileti és egyéb értekezletek

Ertekezlet Ertekezlet témaja Résztvevik FelelGs
idépontja
2026.08.24., délutan | Evnyit6  testiileti | Alkalmazotti Féigazgato
N értekezlet, kozosség
16h30-t61 2025/2026-0s
nevelési év
beszamoléjanak
megbeszélése,
elfogadasa,

kovetkezé nevelési
év  munkatervének
megvitatasa.
Ovikréta és egyéb
feladatok
megbeszélése,
aktualitasok

2026.09.25., délutan | Szul6i értekezletek | NevelGtestiilet Féigazgato
13h-tol

tapasztalatainak
megbeszélése;
Ovikréta és egyéb
feladatok
megvitatasa

2026.12.23., reggel | Adventi iinnepkoér | Alkalmazotti Féigazgato,
8h-t6l

tapasztalatainak kozosség féigazgato helyettes
megbeszélése;
Kooperativ szakmai
déleldtt.
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2027.04.21., reggel | Alkalmazotti Alkalmazotti Féigazgato
8h-té1 értekezlet, ' i kozosség

szervezetfejleszt6

nap  modszertani

tovabbképzéssel.
2027.06.11., reggel | Kihelyezett évzaré | Alkalmazotti Féigazgato
8h-té1 ertekezrle’t," k6zosség

csapatépit§ nap.

% Szildi értekezletek idGpontjai:

e Kiscsoportosok sztl6i értekezlete 2026.08.25. 16h30

e Bolcsédei sziiléi értekezlet 2026.08.25. 16h00

o  Oszi sziil6i értekezlet 2026.09. 14.,15.,16. 16h30

e Tavaszi szil6i értekezlet 2027.03. 08.,09.,10. 16h30

e Fogadoorak elbre egyeztett id6pontban a nevelési év soran barmikor kérheték

e Nagycsoportosok iskolaérettségi eredményeinek megbeszélése 2026.12.07.,08.

** SziilGi szervezet tagjainak megbeszélése:

e Fynyit6 értekezlet-tj tagok készontése 2026.09.22. 16h30

e Igény szerinti értekezlet 2026.6sz

e Jotékonysagi vasar megbeszélése 2026.11.03.

e Szilbi bal megbeszélése 2027.03.09.

% Foéigazgato fogadooraja minden hétfén 13h-14h kozott

w Pedagoégusaink és Pedagégiai munkat segité szakembereink fogado6orai:

A 20/2012. (VIIL:31.) EMMI rendelet 63§-a szetrint az évodapedagdgusok folyamatosan, de
minimum évente két alkalommal tajékoztatjak a szul6t a gyermek fejlédésérdl. A tajékoztatast a
szulé alafrasaval hitelesiti. Célja, hogy szill6k minden gyermeket érintéen legalabb félévente egy
alkalommal, a gyermekek folyamatos nyomon kovetésének irasos (Fejlédési napld) és szobeli
tapasztalatait megismerhessék.

3.3. Jeles napok, iinnepek, események

Esemény Idépontja | Helyszine Résztvevok Megjegyzés
megnevezése
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Sziireti fesztival

09.26.

Szabadid6kozpont

Alkalmazotti
kozosség,
Gyermek
kozosség-
Sziil6i
kozosség

Népmese napja

09.30.

Ovoda

Kisgyermekek-
pedagdgusok

Allatok
viladgnapja

10.04.

Ovoda

Kisgyermekek-
pedagdgusok

Iddsek napja

10.06.

Székhelyovoda

Kisgyermekek-
pedagdgusok,
meghivottak

Marton nap

11. 11.

Szabadidokozpont,
ovoda

Kisgyermekek-
pedagogusok-
csaladok

Mikulés

12.04.

Ovoda

Kisgyermekek-
pedagdgusok

Karacsonyi
unnepség

12.15.

Ovoda

Kisgyermekek-
alkalmazotti
kozosség

Idések
karacsonya

12.16.

Szabadidékozpont

Kisgyermekek-
pedagogusok-
csaladok-
teleptilésiink
meghivottjai

1d6j6slo6 nap

02.02.

Ovoda

Kisgyermekek-
pedagogusok

Farsang

02.05.

Ovoda

Kisgyermekek-
alkalmazotti
kozosség

Marcius 15.

03.12.

Ovoda,
szobor

Petofi

Kisgyermekek-
alkalmazotti
k6z0sség

Marcius15.

03.15.

Szabadiddkozpont

Kisgyermekek-
pedagogusok-
csaladok-
telepiilésiink
meghivottjai

Viz vilagnapja

03.22.

Ovoda, telepiilés

Kisgyermekek-
pedagdgusok

Husvét

03.23.

Ovoda

Kisgyermekek-
alkalmazotti
k6z0sség
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Magyar koltészet
napja

04.10.

Szabadid6kozpont

Kisgyermekek-
pedagdgusok

Fold napja

04.22.

Ovoda, telepiilés

Kisgyermekek-
alkalmazotti
k6z0sség

Helyi egyesiiletekkel
egylttmitkddve

Anyak napja

04.30.

Ovoda

Kisgyermekek-
alkalmazotti
kozosség,
meghivottak

Csoportonként
valtoz6 idépontban

Madarak és Fak
napja

05.10.

Ovoda, telepiilés

Kisgyermekek-
alkalmazotti
kozosség

Nagycsoportosok
kirdnduléasa

05.18.

Kisgyermekek-
alkalmazotti
k6z0sség

Témahét

05.24.-
05.28.

Ovoda

Kisgyermekek-
alkalmazotti
k6z0sség

Gyermeknap

05.28.

Ovoda

Kisgyermekek-
alkalmazotti
kozosség

Helyi egyesiiletek,
tamogatok
bevonasaval

Tabortlz

05.28.

Ovoda

Kisgyermekek-
alkalmazotti
kozosseég-
csaladok

Mindkét
intézményegységben
egy 1id6épontban

Nagycsoportosok
bucsuztatasa

06.04.

Ovoda

Kisgyermekek-
alkalmazotti
kozosseég-
meghivottak

Az intézményt érinté programok, események kozt vannak olyanok,

megvaldsitasaban a Sziil6i Szervezet tagjainak is szerepe van:

e Karicsonyvaras- Jotékonysagi Adventi vasar

e Szil6i bal 2027. 04. 24.

2026. 12.05.

melyek szervezésében,

Programjaink az aktualis helyzetek alakulasanak fiiggvényében valtozhatnak, melyekral
minden esetben a sziiloket el6zetesen értesitjiik.

4.Intézményi létszamadatok, személyi és targyi feltételek

4.1.

Gyermeklétszam adatok

12
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A koznevelésrdl szol6 2011. CXC. tv. 4. melléklete alapjan az évodaba, egy csoportba 25
t6 a felveheté 1étszam. Az 6vodai csoportra megallapitott maximalis létszam a nevelési év
inditasanal a fenntarté engedélyével legteljebb husz szazalékkal atléphetd, tovabba fuggetlentl az
inditott csoportok szamatol, akkor is, ha a nevelési év soran az Uj gyermek atvétele, felvétele miatt
indokolt. [Nkt. 25. § (7)]

A Sajatos nevelési igénytd gyermekek esetében (SNI) fogyatékossagtol fiiggben kettd
(beszédfogyatékos, enyhe értelmi fogyatékos, megismeré funkciok vagy a viselkedés fejlédésének
tartés és sulyos rendellenessége miatt sajatos nevelési igényd, beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézséggel kiizd), vagy harom (testi, érzékszervi, kozépsulyos értelmi fogyatékos, autista,

halmozottan fogyatékos) a szorzo.

2025.10. statisztikai adatok:

Intézményegység | Csoportok | Férdhely | Beirt BTMN | SNI | Osszesen
neve szdma gyermeklétszdm

Bolcsode 1 12 12 - - 12
Székhely 6voda | 4 112 98 2 5 103
Telephely 6voda | 3 88 88 - 1 89

Ovodai csoport | Felvett 1étszam | BTMN | SNI Szakember

megnevezeése

Pillango bolesi | 12 2 {6 kisgyermekneveld, 1 {6
szakképzett dajka

M¢éhecske 27 2 o Ped.l. mindsitésii

csoport ovodapedagogus, 1 f6 szakképzett
dajka

Stini 23 1 2 6 Ped.I. mindsitésii
ovodapedagogus, 1 f6 szakképzett
pedagogiai  asszisztens, 1 f6
szakképzett dajka

Csiga 27 2 3 1 6 Ped.I. mindsitésti
ovodapedagbdgus, 1 f6 gyakornok
ovodapedagogus,1 6 szakképzett
dajka

Nyuszi-tipego 13 (-év végére 2 o Ped.I. mindsitést

26 16) ovodapedagogus, 1 f6 szakképzett

pedagogiai  asszisztens, 1 f0
szakképzett dajka
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Katica 29 2 6 Ped.l mindsitési
ovodapedagogus, 1 f6 szakképzett
dajka,

Napocska 28 2 6 Ped.L. mindsitési
ovodapedagogus, 1 fo szakképzett
dajka

Pillang6 29 1 o Ped.IL mindsitési

ovodapedagogus, 1 f6 Ped.L
mindsitésti dvodapedagogus, 1 f0
szakképzett dajka,] f6 pedagogiai
asszisztens

26 f6+1 f6 oOvodatitkar+l f6
foigazgat6=28 0

12 £6 bolcsddés +4
188 6 dvodas

Osszesen

Ovodai csoportjaink kialakitdsinal korabbi évek tapasztalatait, gyermeki és sziiléi igényeket,
szakmai alldspontokat egyarant figyelembe vettiink, igy ebben a nevelési esztendében is tiszta,
illetve részben osztott csoportokat szerveztiink.

4.2. Humanerdforras adatok

Jelenleg 28 f6 teljes munkaid6s alkalmazottal latjuk el feladatainkat, melybdl 4 f6
6vodapedagogus és egy £6 dajka tartds tavolléte okan szitkséges az allomany folyamatos atalakitasa,
potlasa. Humaneréforras tekintetében nehézségek nem meriltek fel. 2025-2026 nevelési évben egy

té gyakornok felvételére kertl sor.

Munka- Foigazgat6 | Féigazgat6- | Ovoda- | Kisgyermek | Ovoda- Pedagégiai | Dajka Osszes
végzés helyettes titkar -neveld pedagégu | asszisztens
helye s
Boles6de 2 1 3
Székhely | 1 1 8 1 4 15
6voda
Telephely 1 5 1 3 10
6voda

28
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A 2023. évi LI torvény a pedagégusok 4j életpalyajarél, valamint a kormany rendelete a
pedagdgusok U életpalyajardl szolé 2023. évi LII. torvény végrehajtasardl értelmében a
pedagégusok elémeneteli rendszerében torténd kotelezettségeinknek eleget téve mentori
munkakdézosséget mikodtetiink, melynek készonhetéen 6sztél egy £6 gyakornok mentoralasara
nyilik lehetSség. A munkak6zosség tovabbra is, meghatarozott tervei alapjan, id6szakos értekezletei
alkalmaval folyamatosan biztositja kezd6 munkatarsaink magas szinvonald, hatékony fejlédését.
Mentorpedagdgusaink munkaja rendszeres felkésziilést, folyamatos tdjékozodast, elméleti
ismereteik bévitését igényli, a pedagéguskompetenciak magas szintd ismeretén tal sajatos
ismeretekkel, képességekkel és attitidokkel is rendelkeznitik kell.

Ovodapedagégusaink a mindennapi tevékenységek szervezését és az egész 6vodai életet
magaban foglalé vezetését heti 32 6ra kotelez6 oraban toltik a csoportokban, mig a munkaidé
fennmarad6 részében, legfeljebb négy oOraban a nevelést el6készitd, azzal Gsszefiiged egyéb
pedagdgiai feladatok, a nevel6testilet munkajaban vald részvétel, gyakornokok segitése, mentori
feladatok ellatasa, tovabba eseti helyettesités rendelhet6 el az &évodapedagdgus szamara.
Gyakornokok a fentihez képest 26 6ra kedvezményes munkaidé intézményben vald letoltésére
kotelezettek.  Digitalis  kompetencidink  folyamatos megujitasara, fejlesztésére  digitilis
munkakézosséget mukodtetink, melynek vezet6je csoportos, mikrocsoportos, valamint
kétszemélyes helyzetben segiti munkankat. A 2026/2027 nevelési év soran is az Ovikréta feliilet
muikodtetése ad feladatot, melyhez segitségil hivjuk 2025-2026 nevelési évben szerzett
tapasztalatainkat, ismereteinket.

Pedagogus kollégaink nevelé munkaval dsszefiggs egyéb feladatainak végrehajtasa évodan belil

¢és 6vodan kivill egyarant teljesithetd.

Ovodapedagégusok | F6

Gyakornok Ped.I. Ped.II. Mester

1 12 2 -

Nevel6 oktaté munkat segit6 munkatarsakat (torvényi lehetdségiinkkel élve) az aktiv nevel6-
oktaté munkaval toltétt idében elsésorban a sajatos nevelési igényu gyermekek, befogadasi
idGszakban a kiscsoportosok taimogatasara hivjuk segitségiil. Felel6sségi koriket és feladataikat

munkakéri leirasuk tartalmazza, ugyanakkor a napi felmerilé események, helyzetek folyamatos
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rugalmassagot, alkalmazkodast és szervezést igényelnek. Munkaidejiik gyermekcsoportban toltott
ideje 35h, fennmarado idében a vezet altal meghatarozott feladatokat latnak el.
Intézménytunkben foly6 nevel6-oktaté munkanak kiegészitéseként, a szakért6i vélemények alapjan
meghatarozott ellatasok, valamint az alapellatasban biztositott KOFA szirés, 6t évesek logopédiai
szirése, logopédiai ellatas, gybgypedagogiai ellatas egyarant biztositott. Szakértdinkkel folyamatos
kapcsolatot tartunk, sztlokkel szikség esetén fogad6ora keretében konzultalunk.
Pedagdgiai munkat segité munkatarsak:

e B.I. Logopédus

e E.M. Gyogypedagogus

e Z.né M. A. Gyégypedagégus

e E. Sz. Szenzoros mozgasfejlesztés- Toth Antal EGYMI

e Sz. E. Szocialis segit6

e Telepiilésgondnoki szolgalat

SNI és BTMN megallapitasat a Gyér-Moson-Sopron Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat
Székhelyintézménye, valamint annak Soproni Tagintézménye végzi. Fent emlitett szakemberekkel
valé folyamatos konzulticié féigazgatdi, és ovodapedagogusi feladat, sziilével igény esetén
fogadoora kezdeményezhetd. Szakértdi vélemények kiallitasanal telefonos, elektronikus és postai
uton érintkeziink a vizsgald intézménnyel, szakértével.
Gyermekvédelmi tgyekben a Gyermekjoléti szolgalat munkatarsaval B.né Zs. E.-vel, valamint
védondi szolgalat munkatarsaival, intézményink védénéjével, a gyermekvédelmi jelz6rendszer

tagjaival is folyamatos kapcsolatban vagyunk.

4.3 Munkarend
Statusz Kotelezd Csoportban | Feladat Megjegyzés
6raszam/hét | toltott
id6/hét
Féigazgaté 40h 10h Ovodapedagégusi, | kotetlen 10h felett
valamint  vezet6i
feladatok, tgyviteli
feladatok
Foigazgato- 40h 24h Ovodapedagégusi, - részben
helyettes valamint  vezet6i kotetlen
feladatok, tgyviteli
feladatok
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Ovodatitkar 40h 40h Ugyviteli, kotott
tanligyigazgatasi,
gazdalkodasi
feladatok,
iratkezelés
Ovodapedagégus | 40h 32h Nevel6-oktato Gyakornok 26h
munka, Ggyviteli - részben
feladatok kotetlen
Pedagdgiai 40h 35h Nevel6-oktatd kotott
asszisztens munka,  Ugyviteli
feladatok
Dajka 40h 40h Intézményi kotott
higiénés feladatok,
nevel6-oktatd
munka segitése
Kisgyermeknevel6 | 40h 40h 0-3 éves
gyermekek
nevelése-
gondozasa
% Helyettesitési rend:
Ssz. Helyettesitett Helyettesité Elérhet6ség
1. W.né V. Sz. A. Z.né Malom tt
2. A. Z.né H.R. Malom 1t
3. A Z.né F.né B. Sz. Rakoczi at

Sziikség esetén, valamennyi, a helyettesitési rend szerinti kolléga hianya esetén a féigazgatd szobeli

vagy irasbeli kérelme alapjan kijel6lt kolléga (lehetbleg rangid6s) latja el a helyettesitést.

*
A X4

Riasztasi rend

Ssz.

Név

Beosztas

Elérhet6ség

Hozzatérhet6ség

1.

W.né V. Sz.

téigazgatd

20/4159330

Mindkét
egységhez
kulccsal
rendelkezik

A. Z.né

téigazgato-
helyettes

20/4125399

Mindkét
egységhez
kulccsal
rendelkezik

Egyéb esetben a dajkak rendelkeznek az intézményegységekhez kulccsal.
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4.4. Targyi feltételek

Intézményegységeink 6sszességében és kiilon-kiilon is minden igényt kielégité adottsagokkal,
felszereltségekkel —rendelkeznek. Fenntartonk, Fertészentmiklés Viros Onkormanyzata,
telepiilésiink és egyben varosunk egyik legjelentésebb intézménye tekintetében is egyarant
elkotelezett a Fertészentmikldson €16 csaladok iranyaba. A teleptlés vezetése kiemelt figyelemmel,
segité tamogatassal, biztonsagot adé hattérrel jarul hozza kisgyermekeink minden igényt kielégitd,
csaladias, szeretetteljes intézményes neveléséhez.
Malom uti 6voda:

Az elmult évek soran megujult Malom uti telephely intézmény kultéri focipalyaval, 2 tagas
jatszotérrel, homokozokkal, szép természeti kornyezettel fogadja kisgyermekeit. Az épiileten
arnyékolastechnika, meguajulé energiaforras-napkollektor, klima, belsé tératalakitas-felujitas,
soterapias helyiség kialakitasa is tortént. Katica és Napocska csoport butorzata teljes cserén esett
at, megszépult kornyezetben varva kis 6vodasainkat. Elmult nevelési évben a kommunalis
hulladéktarol6, valamint nagy beruhazasként az 6voda teljes keritéscseréje valosulhatott meg, mely
lehet6vé teszi az intézmény magasfoku, biztonsagos mikodését.

Rikoczi uti évoda:

Ovodabévitési palyazatnak koszonhetSen az elmilt években egy Gjonnan létesitett 50
négyzetméteres csoportszoba, akadalymentes mosdod, gyermekmosdo, el6tér, 6lt6z6 megépitésével
szolgaltatasunk is kib&vilhetett, hiszen lehetséget biztosit a tipegé csoport mukodtetésére.
Intézménytink udvara, kiilsé homlokzata szintén megvaltozott az épitkezés soran, melyhez
kiegésziilve az intézmény bejarata, valamint a kommunalis hulladéktarolé éptlet is elkésziilhetett.
Csoportszobak laminalt burkolattal, 4j butorelemekkel, jatékkészlettel, fejleszté eszkozokkel
béviltek. Festési munkalatoknak koszonhetéen tiszta, igényes kornyezetben élhetjik
mindennapjainkat. Akadalymentes bejaratunk csiszasmentesitése is megvalosult az elmult évek
folyaman. Jelent6s beruhazasként a jatszoudvar kozuttal kapcsolatos keritésének cseréjére nyilt
lehet6ség. Az elmult év soran a talalé konyha szell6z6 berendezésének beépitésére kertilhetett sor.
Bdélcsdde:

A székhelyintézmény boévitése érintette a boles6de udvarrészének atalakitasat is. Teljesen j
kerités, udvarrész, arnyékol6, homokozoé, jatszoterilet kerilt kialakitasra. A korabbi névényzet
teljes cseréje is megvalosult. Az elmalt két nevelési évben Gj jatszotéri eszk6zok beszerzése tortént.

Az udvart érint6, biztonsagos gumilappal ellatott burkolat is kialakitasra kertlt.
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Eszkézkészlet:

Eszkozkészletiink, tgy a mutkodést érintd tisztasagi, takaritasi, mint a nyomtatvany, papir-
irészer, valamint jatékeszkozkészlet tekintetében is kielégitett. Feladatunk tovabbra is az évoda
szakmai tevékenységéhez sziikséges feltételek biztositasa, hogy azok minél jobban szolgaljak
pedagdgiai térekvéseink megvalosulasat. Torekszink arra, hogy folyamatosan biztositsuk a
biztonsagos, tiszta, egészséges és esztétikus kornyezetet.

Alapitvianyunk lehet6séget biztosit évodaink targyi felszereltségének javitasahoz, bévitéséhez,
élményszerzé programok finanszirozasahoz.

Intézménytnk hatékony, gazdasagos, jogszerd miikodésének alapja a fenntartéval valé folyamatos
kapcsolattartas, az éves tervezés, koltségvetésiink kortltekintd, alapos megfontolasa, a fenntartoval
val6, folyamatos egyuttmikodés, a belsé és kilsé  kapcsolatrendszerek, jelz6rendszerek
mikodtetése. Palyazati lehet6ségek tekintetében az Onkormanyzattal szintén folyamatos
egyuttmikodésben vagyunk.

Szul6i  szervezetiink jovoltabdl, valamint tamogatéink nagylelkG adomanyaibél ebben az
esztendében jatékok beszerzésére, el6z6ekben udvari fahazaink beszerzésére, tet6burkolasara is
lehet6séglink adodott, melyért nagyon halasak vagyunk.

% Tervezett beruhazasok:

- Amennyiben lehetéségiink nyilik ra, szeretnénk a Malom uati intézményegységtinkben
folytatni korszerGsitési célkitlzéseinket; butorcsere, kiltéri eszkézbdvités, arnyékolas.

- Székhelyintézmény néhany butorelem cseréje

- Székhelyintézmény keritéseleminek cseréje

- Székhelyintézményben légkondicional6 berendezés kialakitasa

5. Pedagogiai folyamatok
Az intézmény stratégiai dokumentumainak, valamint éves munkatervének 6sszhangja az
alapdokumentumok térvényi valtozasoknak valé megfeleltetésén, folyamatos feltlvizsgalatan,

aktualizalasan alapul.

5.1. Intézményi alapdokumentumok

5.1.1. Pedagogiai program
A Kormany 77/2025. (IV. 15.) Korm. rendelete az Ovodai nevelés orszigos alapprogramjardl

sz016 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet, valamint egyes koznevelési targya kormanyrendeletek
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modositasarol szerint:

[1] A Kormany célja az 6évoda és az iskola kozotti atmenet zokkenémentes biztositasa. Az
6vodai nevelés kiemelt szerepet jatszik abban, hogy a gyermekek érzelmi, szocialis és értelmi
képességei az iskolakezdéshez sziikséges szintre fejlédjenek, biztositva szamukra a stabil alapokat
a késébbi tanulmanyi sikerekhez.

[2] Jelen szabalyozas célja, hogy az 6vodai nevelési programok keretében megerdsitse az iskolai
életre valo felkésziilést szolgald tevékenységeket és szervezési kérdéseket, ezaltal garantalva, hogy
minden gyermek képességeinek megfeleld tamogatast kapjon, mikozben az évodak nevelési
folyamatai tovabbra is a gyermekek egyéni fejlédési igényeit tartjak szem el6tt.

[3] Enneck keretében e rendelet az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjanak modositasaval
biztositja a gyermekek sikeres iskolai elérehaladasahoz sziikséges képességek, készségek célzott
6vodapedagogiai fejlesztését, a mindségi és megfelel6 pedagdgiai, modszertani tartalom
megjelenitését, a nagycsoportos korosztalyd gyermekek személyiségfejlédésének segitését, a
tanulas, ismeretszerzés iranti motivacié és a hazdja, nemzete értékei irant valo elkGtelez6dés
kialakitasat.

Mindezen szempontoknak megfeleléen, korabbi esztendében sziikségessé valt az intézmény
helyi programjanak atdolgozasa.

Az egészséges életmddra nevelésben tovabbra is kiemelt szerepet kap a mozgas, mint a testi-
lelki egészség, a beszéd és gondolkodas alapja. A szabad levegén valé tartézkodas, a természeti
kornyezetben val6 szabad, 6nallé mozgaskivitelezés, kéz6s mozgasos élmények atélése éppugy
hangsulyos elem, mint a mindennapos ¢és a tervezett mozgasfejlesztés anyaganak 4j szellemben
torténé bévitése. A jaték — mozgas — tanulas helyes aranya biztositja a gyermek egészséges belsé
harmoéniajat, optimalis pszichés allapotat, megalapozza személyiségének harmonikus fejl6dését.
(Nkt. 1. § (2) bek.)

Feladat:

e agyermek gondozasa, testi szitkségleteinek, mozgasigényének kielégitése;

e 2 harmonikus, 6sszerendezett mozgas fejlédésének elésegitése;

e agyermek egészségének védelme, edzése, 6vasa, megdrzése;

e az cgészséges életmdd, a testapolas, a tisztalkodas, az étkezés, kulondsen a magas
cukortartalmu ételek és italok, a magas so- és telitettzsir-tartalma ételek fogyasztasanak

csokkentése, a z6ldségek és gyimolesok, illetve tejtermékek fogyasztasanak 6sztonzése,
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a fogmosas, az 6ltozkodés, a pihenés, a betegségmegel&zés és az egészségmegdrzés
szokasainak alakitasa;

o (letvezetési készségek fejlesztése, amelyek sziikségesek a problémamegoldashoz, a
rugalmas alkalmazkodoképességhez, a nehézségek lekiizdéséhez, a mérlegel
gondolkodashoz, a hatékony kommunikacidohoz. Az életvezetési készségeken alapuld
nevelés hozzasegiti a gyermekeket azon ismeretek, készségek, képességek
megszerzéséhez, amelyek sziikségesek az egészséges életmdd kialakitasahoz;

e agyermek fejlédéséhez és fejlesztéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet
megteremtése; g) a kornyezet védelméhez és megodvasahoz kapcsolodd szokasok
alakitasa, a kornyezettudatos magatartas megalapozasa;

e megfelel6 szakemberek bevonasaval — a szilével, az O6vodapedagogussal
egyuttmikodve — specialis gondozo-, prevencids és korrekcids testi, lelki és értelmi
nevelési feladatok ellatasa.

e A virushelyzetekre valé gyors, rugalmas reagalas, az egészség meg6rzéséhez sziikséges
pszichikus, mentalis, szocialis, szomatikus készségek, képességek alakitasa. Az egészség
megovasahoz sziikséges higiéniai feltételek biztositasa a gyermekek, dolgozok és
csaladok részére. Fokozott egytittmikodés az intézmény alkalmazotti kbzossége és a
csaladok kozt a virushelyzet kezelésének hatékonysaga, sikere érdekében.

e A nemzeti kéznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 2021. szeptember 1-jétdl
hatalyos moédositasa értelmében az 1-es tipust diabétesszel él6 gyermekek és tanulok
esetében az 6voda, valamint az iskola 1-8. évfolyaman az érintett intézmény
gondoskodik a napkézbeni alapvetd specialis ellatasrol: a vércukorszint sziikség szerinti
mérésérol, valamint — sziikség esetén, orvosi elbiras alapjan — a sztlével, torvényes
képviselével tortént egyeztetést koévetben, az eldirt id6koézonként a  szikséges
mennyiségld inzulin beadasardl. A kisgyermekeket érinté szikséges feladatok
meghatarozasa, megbizottak, felel6sok kijelolése.

A kornyezeti nevelés, a kornyezettudatossag, a fenntarthatd fejlédés céljainak elérése a
pedagdgiai programban megfogalmazott célok és feladatok mentén valdsul meg. A 326/2013.
(VIII. 30.) Kormanyrendelet 7. § (2) pontja szerinti kilencedik pedagdgus kompetencia

indikatorainak megjelenését kovetSen az elvarasok modosultak, melyek nem csupan intézményen
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belili feladatainkra, hanem a csaladok szemléletének formalasiban is fontos szerepiinkre is
kihatnak.

Feladat:

o Allatvédelmi témabét programjaibo, vald csatlakozds ebben a nevelési évben is

o Fenntarthatdsagi tirekvések tovabbi megvaldsitisa

o Kizlekedésbiztonsag és kormyezeti nevelés osszehangoldsa

A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek tekintetében tovabbra is nagy hangsulyt

fektetiink az egyéni sajatossagokhoz igazodod, személyre szabott fejlesztésekre, id6, tér, modszer és
eszk6z helyes megvalasztasara. Fontosnak tartjuk a megismerés, megértés, egyuttmikodés
lehet6ségeit kihasznalni, legféképp a sajatos nevelési igényti gyermekek esetében. Ezuton valo
elkotelezett tanulasi folyamatunk tovabbi ismeretekkel, tudasbévitéssel és megosztassal, az érintett
csaladokkal valé folyamatos egyuttmikodéssel tovabbra is hangsilyos feladatunk. A kézdsen
kialakitott, azonos értékrenden alapuld, jol megtervezett és megszervezett nevelési gyakorlat a teljes
intézményi kézoésségre jellemz és a napi pedagogiai helyzetekben jol fellelhetd.

Az érzelmi, erkolcsi, értékorientilt kézosségi nevelés kiemelt feladata a nemzeti
identitastudat, kulturalis értékek, hazaszeretet, a szlil6f6ldhéz és a csaladhoz valé kotddés, a
néphagyomanyok éltetése, atadasa, a jeles innepekhez két6dé koézos élmények megélése a j6v6
nemzedékének alakitasa. A csaladok bevonasa, a k6zos egytittmikodés kilonféle modon valésul
meg (pl. barkacs délutanok, fogadoorak, kézos programok, iinnepek stb.). A csaladok tamogatasa,
segitése igényeikhez mérten, mindig a hozzajuk illeszked6 moédon, formaban és mélységben
torténik.

e Az Ovodaskord gyermek egyik jellemz6 sajatossaga magatartasanak érzelmi
vezéreltsége. Elengedhetetlen, hogy a gyermeket az 6vodaban érzelmi biztonsag,
alland¢ értékrend, derts, kiegyensulyozott, szeretetteljes 1égkor vegye koriil. Mindezért
sziikséges, hogy
a) a gyermeket mar az évodaba 1épéskor kedvez6 érzelmi hatasok érjék;

b) a gyermek és az 6voda alkalmazottai, a gyermekek, valamint az évodai alkalmazottak
kozotti kapesolatot pozitiv attitid, érzelmi toltés jellemezze;
c) az 6voda egyszerre segitse a gyermek erkolesi, szocialis érzékenységének fejl6dését,

éntudatanak alakulasat, és engedjen teret 6nkifejezé torekvéseinek;
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d) az 6voda nevelje a gyermeket annak elfogadasara, megértésére, hogy az emberek
kilonboznek egymastol.

e A szocializaci6 szempontjabél meghatarozé a kozés élményeken alapulo
tevékenységek gyakorlasa, a gyermek erkolcesi tulajdonsagainak (mint példaul az
egyuttérzés, a segitOkészség, az Onzetlenség, a figyelmesség) és akaratanak (ezen
beliil onallosaganak, onfegyelmének, kitartasanak, feladattudatanak,
szabalytudatanak), szokas- és normarendszerének megalapozasa.

e Az o6voda a gyermek nyitottsagara épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy
megismerje szikebb és tigabb kornyezetét, amely a nemzeti identitastudat, a
kulturalis értékek, a hazaszeretet, a szul6f6ldhoz és csaladhoz valé kétédés alapja,
hogy ra tudjon csodalkozni a természetben, az emberi kornyezetben megmutatkozo
jora és szépre, mindazok megbecstilésére.

e A gyermeki magatartas alakuldsa szempontjabdl az 6vodapedagogus, az dvoda
valamennyi alkalmazottjanak kommunikacidja, banasmodja és  viselkedése
modellértékd szerepet tolt be.

e A kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek esetében kiilonosen jelentés az 6voda
egyuttmikodd  szerepe az agazati jogszabalyokban meghatarozott specialis
felkésziltséggel rendelkezé szakemberekkel.

Az anyanyelvi, értelmi nevelés, fejlesztés a gyermekek érdekl6désére, aktivizalasara, egyéni
sajatossagaira, fejlédési titemére épuls ismeretnyujtas, készség- és képességtejlesztés feltételel az
anyanyelvi és értelmi fejlesztés és nevelés megvaldsitasanak. Kifogyhatatlan mondoka, vers, ének,
népi jaték, mese és egyéb dramatikus eszkoztar alkalmazasa mellett elengedhetetlen, és egyre
hangsulyosabb a specialis, logopédiai, gyogypedagdgiai megtamogatas, melyhez szakértoi segitségre
is szikséglink van. A beszédre Osztonzé kornyezet alakitasa, a magabiztosan, j6l kommunikald
gyermekek nevelésének alapja a példaértékd felnétt  beszédminta, odafigyel§, érdemi
kommunikacié. Az értelmi képességek, a képzelet és a kreativitas fejlesztése, a beszéd és
gondolkodas Osszefliggésének, kapcsolatanak kihasznalasa szintén kiemelt feladatunk.

e Az anyanyelvi nevelés valamennyi tevékenységi forma keretében megvalésitando
feladat. Az anyanyelv fejlesztése és a kommunikaci6 kilonb6z6 formainak alakitasa
— beszEls kornyezettel, helyes mintaadassal és szabalykozvetitéssel — az évodai

nevelés egészében jelen van. Az anyanyelv ismeretére, megbecsiilésére, szeretetére
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nevelés kozben a gyermek természetes beszéd- és kommunikaciés kedvének
fenntartasara, Osztonzésére, a gyermek meghallgatiasara, a gyermeki kérdések
tamogatasara és a valaszok igénylésére sztukséges figyelmet forditani.

e Az 6vodai nevelés a gyermek egyéni érdeklédésére, kivancsisagara — mint életkori
sajatossagra —, valamint a meglévé tapasztalataira, élményeire és ismereteire épitve
biztosit a gyermeknek valtozatos tevékenységeket, amelyeken keresztiil tovabbi
élményeket, tapasztalatokat szerezhet az 6t korilvevd természeti és tarsadalmi
kornyezetrol.

e Az értelmi nevelés tovabbi feladatai: egyrészt a gyermek spontin és tervezetten
szerzett tapasztalatainak, ismereteinek rendszerezése, boévitése, kulénb6zd
tevékenységekben és élethelyzetekben valé gyakorlasa, masrészt az értelmi
képességek (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas,
alkotoképesség) fejlesztése, valamennyi értelmi képesség, kilonsen a képzelet és a
kreativitas fejlédését el6segité 6sztonzé kornyezet biztositasa.

A Pedagdgiai Program hatékony mukdédtetése érdekében belsé tovabbképzés keretében killonos
hangsulyt helyeziink az intézmény pedagdgiai programjanak, folyamatos eredményes és hatékony

megvaldsitasara. Az 6vodaban a nevelémunka kézéppontjaban a gyermek all. Az 6vodai nevelés
kulcsszerepldje az 6vodapedagogus, akinek személyisége meghatarozé a gyermek szamara. Jelenléte
a nevelés egész id6tartamaban fontos feltétele az 6vodai nevelésnek. Az 6vodapedagdgus elfogado,
segitd, tamogatd attitGdje modellt, mintat jelent a gyermek szamara. Az ovodapedagogusi
tevékenységnek és az 6voda mikodését segité alkalmazottak Gsszehangolt munkajanak hozza kell

jarulnia az évodai nevelés eredményességéhez.

5.1.2. Tovabbképzési terv

A tovabbképzési program és az adott beiskolazasi terv az intézmény hatalyban 1évé pedagogiai
programjaval Osszhangban all, a pedagdgiai programhoz sziikséges ismeretek megszerzésére
iranyul. Azoknak az ismereteknek és készségeknek a megujitasara, bévitésére, fejlesztésére szolgal,
amelyekre szitkség van a nevel6 és oktaté munka keretében a gyermekekkel valé kozvetlen
neveléshez, foglalkozas  megtartasahoz, a  koznevelési intézmény  tevékenységének
megszervezéséhez, a mérési, értékelési feladatok, az intézmény iranyitasi, vezetési feladatainak

ellatasahoz. A rendelet értelmében a pedagogus a pedagdgus-munkakér betoltésére jogositéd oklevél
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megszerzését kovetd 6todik év szeptember honap elsé munkanapjatél — a (3) bekezdésben foglalt
kivétellel — 6t éves ciklusokban vesz részt a pedagégus-tovabbképzésben. (3) A pedagogus
elémeneteli rendszerben a ,,Gyakornok” fokozatba besorolt pedagdgus a gyakornoki ideje alatt két
alkalommal gyakornoki tovabbképzést teljesit.

A pedagogus-tovibbképzés fajtii:

A pedagoégus, a pedagogus-tovabbképzést a koznevelési intézmény igazgatdja altal kijelolt
szakmai — tanarok esetén szaktargyi, tartalmi ismereteket — meguijito képzések (a tovabbiakban:
tartalmi megujité képzés), valamint a pedagogus altal vdlaszthato képzés (a tovabbiakban:
valaszthato képzés) elvégzésével teljesiti, melynek keretében

a) a koznevelési intézmény igazgatdja altal kijelolt tartalmi megujitd képzés hozzajarul az adott
pedagdgus szakképzettséghez kapcsolodd képzésben megszerzett ismeretek ¢és jartassag
megujitasahoz, kiegészitéséhez,

b) a pedagdgus altal valaszthatd képzés a pedagdgus nevel6-oktatd munkajahoz szitkséges
ismereteknek és készségeknek a bévitésére, fejlesztésére szolgal.

A pedagbgusnak az igazgatéi megbizasahoz az 1. § (2) bekezdésében meghatarozottak mellett
olyan, a rendeletben meghatarozott képzésen kell részt vennie, amely hozzajarul a vezetéi ismeretek
megszerzéséhez, a vezetdi jartassagok elsajatitasahoz (a tovabbiakban: kbznevelési igazgatoképzés).
A pedagogus-tovibbképzéssel kapcsolatos intézményi feladatok

A koznevelési intézmény igazgatdja az oktatasi nyilvantartasrol szold 2018. évi LXXXIX.
torvény 4. § (2) bekezdés j) pontjaban meghatarozott pedagégus-tovabbképzési nyilvantartas adatai
alapjan, a nyilvantartas feliletén a pedagogus-tovabbképzés teljesitése érdekében egy nevelési,
tanitasi évre szO0l6 pedagdgus-tovabbképzési intézményi programot készit, melybe a gyakornoki
tovabbképzésre kotelezetteket is felveszi. A pedagdgus-tovabbképzési intézményi programot a
koznevelési intézmény igazgatdja — ha az intézményben szakmai munkakoézosség mikodik — a
szakmai munkak6zosség részvételével dolgozza ki. A pedagdgus- tovabbképzési intézményi
programot az igazgaté a tanévet megel6z6 aprilis 30-aig késziti el. A pedagdgus-tovabbképzési
intézményi programban kell meghatarozni azokat a tartalmi megujitd képzéseket, amelyeken a
pedagdgusnak részt kell vennie, valamint azokat a valaszthaté képzéseket, amelyeken a pedagégus
részt kivan venni. A pedagégus-tovabbképzési intézményi programban kell megtervezni, hogy
tantargyanként, munkakoronként hany személy és milyen idSkeretben vesz részt a pedagogus-

tovabbképzésben. A munkaltatéi jogkor gyakorldja a pedagdgus-tovabbképzési intézményi
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program elfogadasa utan a tanulmanyi rendszeren keresztll értesiti azt a pedagogust, akinek
pedagbdgus-tovabbképzést kell teljesitenie. A pedagdgus-tovabbképzési intézményi program a
tanévre vonatkozoan tartalmazza azoknak a nevét, munkakorét, akiknek a részvételét betervezték,
a pedagogus-tovabbképzés megjelolését, a varhatd tavollét idejét, a helyettesités rendjét. A
pedagdgus-tovabbképzési intézményi program elkészitésénél elényben kell részesiteni azt, akinek a
pedagdgus- tovabbképzés kbtelez6 draszamainak teljesitéséhez rovidebb id6 all rendelkezésre. Az
igazgaté a pedagdgus szamara a pedagogus tovabbképzést kovetSen kiallitott tandsitvanyt a
pedagdgus-tovabbképzési nyilvantartasban rogziti. A fenntarté ellenérzi a pedagdgus-
tovabbképzési intézményi programba felvett pedagégusok pedagogus- tovabbképzési
kotelezettségeinek teljesitését.

A pedagogus-tovibbképzés teljesitése

A pedagogus-tovabbképzés 6t éves ciklusonként Osszesen legalabb szazhusz kredit értékd
tartalmi megujité képzésen és valaszthatdé képzésen vald részvétellel és az el6irt tanulmanyi
kovetelmények teljesitésével valosul meg. E rendelet alkalmazasiban egy kredit hatvan perc
tanulmanyi munkaoérat jelent. A tanulmanyi munkadraba a tematika feldolgozasahoz, a
kovetelmények teljesitéséhez, a feladatok elkészitéséhez sziikséges, valamint a tanulasra forditott
id6, tovabba a vizsga vagy dolgozat elkészitésének id6tartama szamithaté be. A gyakornoki
tovabbképzés két, egyenként tizenot kreditértékii képzésen valo részvétellel és az el6irt tanulmanyi
kovetelmények teljesitésével valosul meg. Az egyik tovabbképzés a kdznevelés kozszolgalat voltaval
kapcsolatos ismeretekre készit fel, a masik a pedagogus munkakéréhez kapesolodo, az igazgato altal
megjelolt 2. melléklet szerinti képzés, amely a nevel6-oktaté munka soran alkalmazott
tartalomszabalyozokrdl szol. A pedagdgusnak a pedagdgus-tovabbképzés teljesitéséhez sziikséges
szazhisz kreditb6l legalabb hatvan kreditet tartalmi megujitdé képzések keretében, tovabbi
legfeljebb hatvan kreditet valaszthaté képzések keretében kell teljesitenie.

A 2023. évi LII torvény 70. § szerint mentesill a tovabbképzési kotelezettség aldl az, aki az
otvenotodik életévét a tanév, nevelési év kezdetének napja el6tt betoltotte. Nem kell
tovabbképzésben részt vennie annak a pedagdgusnak, aki pedagdgus-szakvizsgat tett, a vizsgak
letételét kévetd tovabbképzési ciklusban.

Feladat:
o Az Ouvikréta kapesan bevezetésre keriilt feladataink koordindlasiban a3 informatikai

munkak6z0sség lebet segitségiinkre
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o A tovabbképzési  feliilet fkezelése (PPTR), a tovabbképzési  program  célkitiizéseinek
megaldsitisa, dokumentaldsa, nyomonfkdvetése.
o A pedagdgiai program megvaldsitdsat s3olgdld intézményi mindségiranyitdsi feladatokat segitd
lehetdségek elitérbe helyezése.

5.1.3. Onértékelési program, TER

2023/2024 nevelési évben kijelolt tanfeligyeleti ellenSrzésben voltunk érintettek, ennek
koszonhetéen vezetéi és intézményi ellenérzésen vettliink részt. Pedagogus onértékelés annak
jogszabalyi valtozasai miatt torlésre kertlt.

Onértékelési feladatainkat az eljarasrendnek megfelel6en végezziik.

A pedagégus teljesitményértékelési rendszer, melynek szabalyzatat elkészitettik, 2025/2026
nevelési év soran kivezetésre keriilt.
5.1.4. SZMSZ
Az intézmények szervezeti és mikodési szabalyzatara vonatkozoé szabalyozé el6irasokat a Nemzeti
koznevelésrdl szolo 2011, évi CXC. torvény és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet hatirozza
meg.
Az SzMSz utolsé médositasat jogszabalyi valtozasok befolyasoltak: a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI
rendelet 4. § (1) bekezdésének modositisa majd a 18/2024 (IV.4.) BM rendelet a pedagégusok
teljesitményértékelésérdl (TER r.), valamint 20/2012 (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol (Mikr.).
A nevelési-oktatasi intézmény szervezeti és mukodési szabalyzataban kell meghatarozni a kiilsé
kapcsolatok rendszerét, formajat és modjat, beleértve a pedagdgiai szakszolgalatokkal, a pedagogiai
szakmai szolgalatokkal, a gyermekjoléti szolgalattal, valamint az iskola-egészségugyi ellatast, illetve
a tartos gyogykezelés alatt allo gyermek, tanulé egészséglgyi ellatasat biztositd egészségiigyl
szolgaltatéval valo kapcesolattartast. A nevelési-oktatasi intézmény SZMSZ-e, hazirendje, valamint
a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programja a fenntarté jovahagyasaval valik érvényessé.
Felilvizsgalatat a nevelStestiilet bevonasaval végezziik el. SZMSZ-tink kiegészité dokumentuma az
Adatvédelmi szabalyzat;

Feladat:

e Az adatvédelmi tudatossag erSsitése a nevelGtestiilet tagjai szamara. A kéznevelési
intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kulonleges adatokkal

kapcsolatos alapvetd szabalyokat a Nkt. 26. fejezete tartalmazza.
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e Az adatvédelmi tudatossag tovabbi erdsitése a nevelGtestiilet tagjai szamara.
e A GDPR-nek valé megfelelés biztositasa- ,,a gyermekek adatai kiilénos figyelmet

érdemelnek”. Az 1j jogi szabalyozas beépitése és folyamatos érvényesitése.

2026/2027 nevelési évtdl 1j adatvédelmi tisztvisels kertilt kinevezésre.

5.1.5. Hazirend
A Hazirend biztositja az évoda torvényes mikodésének zavartalan megvalositasat és segiti az
ovodai k6z0sségi élet megszervezését, a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak lehetéségeit.
Célja az intézmény belsé mikodésének megismertetése az 6vodaval kapcsolatban allé gyermekek
szileivel, az 6voda dolgozoival és az dvodaval jogviszonyban nem 1évé, de az intézményt
jogszerden hasznalé személyek szamara. A Hazirend 2023.09.01-t6l nem nyilvanos, valtozas, hogy
a munkaterv nyilvanossa tétele az 6évoda honlapjan torténik. Hazirendiink az intézményeinkben
megtalalhato, kivonatat a szil6k szamara nyomtatott formaban eljuttatjuk.
Feladat:
e Nevelési év elején a szil6k szamara nyujtott szobeli tajékoztatas szil6i
értekezletek alkalmaval. Dokumentum atadasa a sziil6k részére.

¢ Dokumentumok elérhet6ségeinek meghatarozasa.

5.1.6. Vezetdi program

Az intézmény torvényes, szakszerd mikodésének, szakmai fejlesztésének biztositasa mellett az
6vodai nevelésben érintett gyermekek és sziil6k, valamint a fenntarté elvarasainak valo
megfeleltetés a célja. A személyi valtozasok utan nevelStestiletiink szakszerd, hatékony,
harmonikus egytittes mikodésének biztositasa kiemelt feladat mindannyiunk szamara. Nagyon
fontos eleme a megvalositasi folyamatnak a kommunikacid, egytttmikodési készség, empatia, az
egymastol valo tanulas képessége, a kreativitas. Gyermekszerets, magas hivatastudattal rendelkezd
kozosségiink folyamatos feladatanak tekinti az évoda pedagdgiai programjanak hatékony
megvaldsitasat, a belsé szakmai fejl6dést, az igényességet, az egyittnevelést. Az utébbi idészakban
jellemz&en megnoévekedett egyéni sajatossagokhoz, sajatos fejlédési itemhez, eltérd sziléi nevelési
elvekhez fokozottabb, és folyamatos rugalmassagot kivané személyiséggel, valtozatos

modszerekkel, teljes alkalmazotti kdzosségiink szoros egytittmikodésére van sziikség.
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,, Ultess el egy gondolatot, tettet arats le;
liltess el egy tettet, s30kdst arats3 le;
diltess el egy s3okdst, jellemet aratsg; le;

liltess el egy jellemet sorsot aratsg le...”

Szeretettel, elfogadassal, bizalommal és timogatassal a megismételhetetlen, boldog, élményteli
gyermekkor megélését, hosszabb tavon az életre, az iskolai életre vald felkésztlést segitjiik el6. A
tapasztalati uton torténé tanulas, a felkindlt kezdeményezések a gyermeki kivancsisagra éptld,
jatékba agyazott ismeretszerzési lehetéségek, mozgasos élmények sokoldala fejlesztési lehetSsége
mellett, az érzelmi nevelés, a szocialis kompetenciak alakitasanak, a személyiség formalasanak
kulcsa is a keziinkben rejlik. A csaladokkal kozbsen, Sket segitve, tiamogatva minden kisgyermek
szamara biztositjuk a személyiségéhez, eltérd fejlédési titeméhez, érdekl6déséhez illeszked6 6vodai,
bélesédei nevelést.

5.2. Tervezési folyamatok

A tervezés alapjat képezé dokumentumok:
e Ovodai Nevelési Orszagos Alapprogramija
e Intézmény Pedagogiai Programja

e Intézmény 2025/2026 nevelési év Munkaterve, hozza kapcsolédd beszamold

Az alapdokumentumok alapjan elkészitendé tervezetek:

- heti tervek

- tematikus tervek

- projekt tervek

- befogadasi tervek

- nevelési tervek

- szokas- és szabalyrendszer tervezése negyedéves intervallumra vetitve, értékeléssel a lezart id6szak
végén

- eseményterv, szervezési feladatok

- éves terv

- egyéni fejlédés, fejlesztés dokumentumai (egyéni fejlesztési terv készitése féléves intervallumra a

gyermekkel foglalkozo kollégakkal, szakemberekkel torténé konzultaciot kovetSen)
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o [. féléves fejlesztési terv: 2026.10.15., kiscsoport: 2026.10.15.
o II. féléves fejlesztési terv: 2027.01.31.

A tervezés sordn figyelembe veendd szempontok:

e A kilsé és bels6 ellenérzések és foglalkozaslatogatasok megallapitasainak figyelembevétele a
tervezés soran.

e A muveltségi tartalom kivalasztasa a gyerekek életkori sajatossaganak megfeleléen torténjen.

e A tervezés soran az egészségnevelési és kornyezetnevelési elvek kiemelése.

e Kooperativ médszerek beillesztése a projekttervekbe.

e Nevelési tervek.

e Az OH, EMMI, illetve az &voda intézkedési tervében meghatarozottak (alapvetd
egészségvédelmi, tantigyi intézkedések, szabalyok betartasa).
e A gyermekek adottsagainak és igényeinek figyelembevétele a tervezés soran.
e Az intézményi belsé elvarasok és a nevelt, tanitott gyermekek, csoportok fejlesztési céljainak
figyelembevétele a pedagdgiai tervezésében.
e Tervez6 tevékenységében a gyermekek el6zetes tudasanak és a szocialis tanulas lehetéségeinek
figyelembevétele; differencidlt tanitasi-tanulasi folyamat tervezése. Tudatos pedagdgiai
tervez6munka és rendszerben valé gondolkodas.
5.3. Ellen6rzés
Az o6vodai nevelémunka ellenérzésének célja az dvodaban folyé pedagodgiai gyakorlat
segitése, fejlesztése, annak feltarasa, hogy milyen mértékben kozelitettitk meg a PP—ban kittzott
célokat és feladatokat. Az ellendrzés és értékelés az éves munkatervekben foglaltak szerint torténik.
Az ellenérzés és az azt kovetd elemz6- értékel6 megbeszélés segiti a pozitiv tapasztalatok
beépitését a nevelémunkaba. A hibak, hidnyossagok okainak feltardsa elémozditja a nevelés
hatékonysagat, fokozza a személyes felelésség érvényesilését és a kezdeményezSképesség

kibontakozasat nevelStestuletinkben.

Ellen6rzés Ellendrzott Ellen6rzést Ellendrzés szempontjai | Utemezés

targya személy végzi

Csoport-naplok Ovodapedagégusok, Féigazgato oA tervezés soran | Nevelési  év

elkészitése kisgyermeknevelSk figyelembe veszi-e az soran legalabb
eléz6  évi  ellendrzések | két
tapasztalatai alapjan
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megfogalmazott
fejlesztendS  teriileteket,
reflektiv szemléletet
alkalmaz?

° Megtervezi-e a
gyermekek, a csoport
értékelésének modszereit,
eszkozeit?

° A gyermekek
fejlettségére is
figyelemmel  bevonja-e
Gket a nevelés-oktatas és a
tanulas-tanitas
tervezésébe?

e DPedagbgiai fejlesztési
terveiben kiemelt szerepet
kap-e a  gyermekek
tevékenységeinek
fejlesztéser

e A kornyezeti nevelés,
fenntarthat6 fejlédés
céljai megjelennek-e az
éves tervezésében is?

alkalommal,
félévente

Felvételei-
mulasztasi
naplok, belsé
ellendrzési
dokumentacio

Ovodapedagégusok,

kisgyermeknevelSk

Féigazgato

e alaki -  formai
szempontok

° gyermekenkénti
nyilvantartas

eadatok pontossiga (TAJ
szam, szakértSi vélemény,
szuléi elérhetSség)

. nyilvantartasok
naprakész vezetése

e folyamatos 1Ogzités,
adatok pontos rogzitése,
frissitése

Negyedévente,
illetve
alkalomszer
ellenérzés,
adategyeztetés
soran

A gyermekek
fejlédését
nyomon koévetd
dokumentacio

Ovodapedagégusok,

kisgyermeknevelSk

Féigazgato

e Kiemelt figyelmet
fordit-e az el6z6 évi
mérési eredmények
harom leggyengébb
teriletének  (a  nyelvi
kifejez6készség, szocialis
érettség, értelmi
fejlettség) fejlesztésére, az
aktualis mérés gyenge
teriileteinek fejlesztésére?
e Adatlapok naprakész
vezetése (fejlédési  lap,

2027.02.15.
2027.05.31.,
kiscsoportoso
k esetén
2027.10.30.,
2027.05.31.
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anamnézis, beilleszkedés

tapasztalatai, fejl6dési
mutatok, szulé

tajékoztatasa,
konzultaciok,  szakért6i
bizottsig megallapitasai,
gyermekmunkdk, egyéni
fejlesztési terv)

Csoport- Ovodapedago’gusok, Féigazgato, e A gyermekek optimalis
latogatas kisgyermeknevelSk Mentori fejlédését  elbsegits, az
munkak6zosség egyéni fejlédési
vezetdje sajatossagokhoz igazodo,
differencialt tanitasi-
tanulasi folyamatot
tervez-e?

® Torekszik-e az életkoti,
az egyéni és a
csoportsajatossagoknak
megfeleld, aktivitast,
differencialast  el8segits
tanulasi-tanitasi
stratégiak, modszerek
alkalmazasara?

e Milyen a moddszertani
felkészultséger

e Hogyan, mennyire
illeszkednek az  4ltala
alkalmazott modszerek a
gyermekkozosséghez,
illetve a  fejlesztendd
tertiletekhez?

Alkalomszer(

Munkaiigyi Ovodapedagégusok, Féigazgato, . munkafegyelem,
ellen6rzések kisgyermeknevelSk, | féigazgato- munkarend betartdsa
pedagdgiai helyettes ° munkatgyi
asszisztensek, adminisztracio vezetése
dajkak, évodatitkar kiemelt figyelemmel az
ovikréta feltletre

Even at
folyamatos

Csoportban Da]kék Féigazgaté ° helylségek hlglémé]a
végzett munka, .
gondozasi
feladatok

alapveté6  higiénés
szabalyok betartatasa

o (tkezések - ébresztés -
jatéktevékenység
szokasrendszere
ekompetencia  hatarok
betartisa

eoondozasi feladatellatas

Folyamatos
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megtétele a biztonsagos
mukodtetés érdekében

Nevelési-, Ovodapedago’gusok, Féigazgato o Belsé ellendrzési | Folyamatos
gondozasi kisgyermeknevelSk dokumentacié
munka e Alapvetd  higiénés
megfigyelése szabalyok betartatdsa
Tehetség- Ovodapedagégusok, Féigazgato e Milyen terv alapjan, Folyamatos
gondozas kisgyermeknevelSk hogyan  foglalkozik a
kiemelt figyelmet igénylS
gyermekekkel, ezen belil,
a kiemelten tehetséges
gyermekekkel?
e A tervek és a
megval6sitds Osszhangja
Csoport-szobak, Ovodapedagégusok, Féigazgato, o dekoracié aktualizalisa | Folyamatos,
6lt6z6k kisgyermeknevelSk | féigazgato- e a7 &voda arculatihoz | alkalomszert
évszaknak helyettes illeszkedd dekorécio
megfeleld elkészitése
dekoralasa
Sziilskkel valo | Ovodapedagdgusok, | Féigazgato, e a  kapcsolattartis Folyamatos,
kapcsolat-tartas, | kisgyermeknevelSk | féigazgato- megvalésuldsa, annak | alkalomszerd
jegyz6-konyvek, helyettes dokumentalasa
iinnepségek
Targyi Ovodapedagégusok Féigazgato e dokumentumok Folyamatos,
kérnyezet, H.V.,, ER. pontos  vezetésével, az alkalomszer(
eszkozkészlet intézményi eszkozok,
ellenérzése, targyi kérnyezet
allag-megGrzés- megfigyelése, hibak
biztonsagos feljegyzése, jelzés
feltételek

5.3. Ertékelés

0,

@ Meghatirozo jogszabilyi kérnyezet:

e 2011. évi CXC. torvény A nemzeti koznevelésrél

® 1992 évi XXXIII. torvény a kézalkalmazottak jogallasardl

® 26/2013. (IL. 12.) Korm. rendelet a nemzeti kézneveléstdl szl torvény végrehajtasarol szolo

229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet médositasardl

e 315/2012. (X1.13.) Korm. rendelet a nemzeti kozneveléstdl sz6l6 torvény végrehajtasardl

rendelkez6 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet modositasardl

e 229./2012. (VII1.28) Korm. rendelet a nemzeti kozneveléstol sz0l6 torvény végrehajtasardl
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e 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérsl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e Intézménylink Pedagogiai Programja

e 2023. évi LII torvény a pedagogusok uj életpalyajarol

e Kormany rendelete a pedagdgusok uj életpalyajardl szol6 2023. évi LIL torvény végrehajtasarol
e A pedagbgusok teljesitményértékelésérdl szol6 18/2024. (IV. 4.) BM rendelet

» Célok, feladatok:

Az értékelések alapjat képezs elvarasokat (pedagogusra, vezetbre, ¢és intézményre)
egységesen alkotjuk meg, az Onértékelési kézikonyv iranymutatasait segitségiil hivva. Az
onértékelésben ugyanazok az elvarasok fogalmazédnak meg, mint a tanfeltigyeleti ellenérzés esetén.
Az intézményi atfogo onértékelés korabban a pedagogus, a vezetd, jelen jogszabalyi viszonyok kozt
az intézmény onértékelése. Ezek alapjan a fejlesztési feladatokat rogzitjik.

Az onértékelési csoport célja:
e Az onértékelés alapjat képezi az intézmény belsé elvaras rendszere, amely a pedagdgusok, a
vezet6 és az intézmény szamara orszagosan és egységes szempontok alapjan megfogalmazott
eljarasokra, kompetenciakra épul.
e [ranymutatas az intézmény pedagogiai — szakmai munkajanak fejlesztéséhez.
e A pedagégiai munka szinvonalainak emelése az Onértékelés soran feltart kiemelkedd és
fejlesztendé tertiletek meghatarozasaval.
o Az ellenbrzés soran annak feltardsa, hogy milyen médon és mértékben jelennek meg a
pedagdgusok munkajaban az alabbi szakmai tartalmak: — altalanos pedagdgiai szempontoknak valéd
megfelelés, — az 6évodai nevelés Orszagos Alapprogram nevelési céljaival valé megfelelés, — az
intézmény pedagdgiai programjanak valé megfelelés.
% Az onéreékelési csoport feladatai:
e Onértékelési kézikonyv tanulmanyozasa
e Az 6nértékelés el6készitése: intézmény dokumentumainak attanulmanyozasa, az intézmény sajat
elvaras rendszerének pontos ismerete, alkalmazasa

o Az onértékelés megvaldsitasanak megtervezése, hataridok, felel6sok pontos meghatarozasa
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e A pedagbgusok és a partnerek tajékoztatasa
e Partneri vélemények, megallapitasok, tapasztalatok Osszegyljtése (kérddivek, interjik,
dokumentum elemzések) rogzitése az OH altal mikodtetett internetes feliileten, jegyzékonyvben,

a pedagdgus, a vezetd és az intézmény munkajaval kapcsolatban
e Elkészitett jegyz6konyvek feltoltése az OH feliletre
e Az OH altal meghatarozott munkafolyamat, id6 pontos betartasa

e Az intézményi Onértékelés eredményét és a fejlesztési tervet a vezeté megosztja a fenntartoval.
% BECS tagjainak feladatkore:

Koézremikodik:

e az intézményi elvaras-rendszer meghatarozasaban, felulvizsgalataban, teljesitményértéskelési
rendszer kidolgozasa, mikodtetése

e az adatgyjtéshez szitkséges kérdések, interjik osszeallitasaban

e az éves terv és az Otéves program elkészitésében

e az 6nértékelési feladatok lebonyolitasaban

¢ a jegyzOkonyvek elkészitésében

e a jegyz6konyvek informatikai rendszerbe valo feltéltésében

e az értékelés soran a kiemelked6 és fejleszthet6 tertiletek meghatarozasaban

® 37 intézkedési terv elkészitésében

6. 2025-2026 nevelési év értékel6jébdl adodo feladatok

% Intézmény belsé harmoénidjanak megorzése, kulsé kapcesolatok tovabbi erdsitése

% Jogszabalyi kornyezet folyamatos nyomonkdévetése, mikodési feltételek biztositasa

* Alapdokumentumaink attekintése, szabalyzataink aktualizalasa

*¢ Hatékony egyiittmtkodés, és kommunikacié alkalmazasa intézményen belil, valamint kilsé
kapcsolati haléban egyarant

% Pedagdgiai reflexi6 alkalmazasa a mindennapokban

% Belsé ellendrzés gyakorlatanak atgondolasa, konkretizalasa, feladatok és felel6sok kijelolése

% Felkészilés a kils6 ellenbrzésekre

*¢ Fenntarthatdsagi torekvéseink tovabbi célmeghatarozasai, megvaldsitasuk
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Intézményi kornyezet biztonsagos, esztétikus kialakitasa, fenntartasa- Z6ld évoda programhoz
valé csatlakozas
* Human, és targyi er6forrasok eredményes kihasznalasa, energiahatékonysag névelése,

koltséghatékony mikodtetés

% Szervezetfejlesztés, k6zosségépités

* Szakmai munkako6z6sségek mikodésének erdsitése

% Digitalis kompetencidk fejlesztése, Ovikréta mikodtetése

*¢ Gyakornok erkolesi és szakmai timogatasa

% GDPR kovetelményeknek valé megfeleltetés

7. Eves intézményi feladatterv

Hataridé Feladat, esemény | Felel6s Megjegyzés Ssz.
meghatirozasa megnevezése

09.01. Munkaterv, munkakéri | f6igazgatd 1.
leirasok elkészitése

09.01 Nevelési  évet  megnyit6 | fSigazgato teljes  alkalmazotti | 2.
értekezlet, beszamolo, kozosséget  érintd
munkaterv clfogadasa, esemény
munkakéri leirasok
aktualizalasa; Ovikréta
feladatok megbeszélése-
hatarid6k rogzitése

09.05. Illetményvaltozasok régzitése | f6igazgato, 3.
a KIRA rendszerben, Uj | 6vodatitkar
dolgozok munkatigyi iratainak
elkészitése

09.05. Feln6tt és gyermek adatok | fSigazgatd, 4.
rogzitése, korrekcidja a KIR- | évodatitkar
ben (Oktatasi azonositok
igénylése,  szakmai  évek
léptetése stb.)

09.05. Munkaké&zésségek féigazgato, augusztusi 5.
megszervezése, munkaterveik | munkakdzosség értekezleten
elkészitése vezetbk megszavazva

09.-t61 Intézménybe Gjonnan belép6 | évodapedagogusok, 0.

folyamatosan | gyermekek ovodatitkar
dokumentumainak begytjtése

09.30. Tazvédelmi, munkavédelmi | munkavédelmi teljes  alkalmazotti | 7.
oktatas felel6s-f6igazgatod kozosséget  érintd

esemény
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09.15. Beszoktatassal ~ kapcsolatos | figazgat6 tavaszig folyamatos | 8.
feladatok kontrollaldsa

09.30. Targyi feltételek atgondolasa- | f6igazgato, Lfélév 9.
beszerzése (tisztitoszerek, | ovodatitkar,
papir-irészer, tisztasagi | 6vodapedagogusok,
csomag stb.) dajkak

09.-t61 Uj kollégik  timogatasa, | fSigazgato, 10.
gyakornokok szamara mentor | munkakdzosség
kijel6lése vezetSk

09.30. Programterv, kézzétételi lista | f6igazgatod 11.
frissitése, honlapon
feltiintetni

09.30. Eves munkaalkalmassagi | féigazgato, Egyéni idébeliség | 12.
vizsgalatok  elvégzése, 4 | 6vodatitkar, figyelembevételével
kollégak vizsgalatainak | 6vodapedagdgusok,
ellenbrzése dajkak

09.15. Etkezési nyilatkozatok, tartés | f6igazgato, 13.
beteg  igazolisok,  egyéb | 6vodatitkar,
igazolasok, szil6i | évodapedagogusok
nyilatkozatok begyijtése

09.30. SNI gyermekek | f6igazgato, logopédus, 14.
szakvéleményeinek ovodatitkar gy6gypedagdgus
attekintése logopédus, bevonasa
gyogypedagogus
részvételével, kilivek, belivek
ellenérzése

09.15. Szuléi nyilatkozatok, | évodapedagbgusok 15.
adatvédelmi  nyilatkozatok
begy(jtése

09.-t61 Integritds, kockazatkezelés, | f6igazgat6 éven at | 16.

folyamatos monitoring rendszer folyamatosan
mukodtetése

09.15. Adatszolgaltatas aktualizalasa | f6igazgato, 17.
KIR-ben, felkészulés a | ovodatitkar
statisztikdhoz

09.30. Partneregyesiiletek, foglalkozasvezet Ovifoci, néptanc, | 18.
szetvezetek, szakemberek | szakemberek- sakk
bevonasaval, t6igazgato-
tehetséggondozd 6vodapedagdgusok
foglalkozasok szervezése

09.30. Szuléi  Szervezet  évindité | f6igazgatd 19.
értekezlete

09.30. KOFA, 3 évesek logopédiai | logopédus, szildk, 20.
sziirése 6vodapedagdgusok

09.30. Fogaszati sziirés | féigazgatod 21.
megszervezése

09.30. Csoportos Sziléi értekezletek | évodapedagogusok, 22.
megtartasa kisgyermeknevelSk
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09.30. Csoportnaplok,  mulasztasi | évodapedagogusok, 23.
naplok,  egyéni  fejlédési | kisgyermeknevelSk
naplok aktualizalasa, pontos
vezetése, adatok felvezetése

09.30. Ovodai torzskonyv | f6igazgatd, 24.
aktualizalasa ovodatitkar

10.10. KIR Statisztika | féigazgatd téigazgato- 25.
adatszolgaltatasi kotelezettség helyettessel,
teljesitése 6vodatitkarral

egyeztetve

10.30. Iskolaérettségi vizsgalat | f6igazgatd- helyettes 26.
elvégzése

10.30. A kévetkezé év bér és dologi | f6igazgatd pénzigyi vezetével, | 27.
koltségvetésének  tervezése, fenntartéval
el6készitése-jubileumi torténd egyezetetés
jutalom tervezése szitkséges

10.30. normatfva igénylésének | féigazgatod 28.
médositisa

10.15. Ev eleji szul6i értekezletek | fSigazgato, 29.
megtartisa (Hézirend | évodapedagégusok
ismertetése, Pedagdgiai
program ismertetése, egyéb
aktualitasok)

10.30. Szolgaltat6éi kosar feltoltése- | f6igazgatd, 30.
szaktanacsadas, szakértd | f6igazgatd-helyettes
igénylése

11.30. Minésités 6vodapedagdgusok 31.
dokumentumainak4feltoltése-
Portfélio feltdltése

11.30. Normativa igénylésének | féigazgatd 32.
elkészitése ~ az  oktdberi
statisztika alapjan a 2024-es
évhez

11.30. Tankételes kort gyermekek | f6igazgato, 33.
vizsgalati kérelmének | évodatitkar,
elkészitése ovodapedagdgusok

11.30. 2024. évi koltségvetés | fSigazgatd 34.
elkészitése

12.05 PP, egyéb szabalyzé | f6igazgatd 35.
dokumentumok attekintése,
szitkséges modositsa

12.15. Munkaszerzédések féigazgato, 36.
attekintése, szitkséges | 6vodatitkar
meghosszabbitisa

12.01. Selejtezés, leltar f6igazgatd 37.

12.01. Irattar aktualizalasa, | f6igazgato, 38.
selejtezend6 iratok | féigazgato-
elrendezése helyettes,

ovodatitkar
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12.15. Gazdasagi  év  lezarasa, | fGigazgatd 39.
egyenleg atgondolasa,
hasznositasa
12.15. Koszontd anyagok | féigazgatd, 40.
elektronikus és  papiralapu | f6igazgato-
kiktldése helyettes,
ovodatitkar
01.10. KIRA rendszerben | f6igazgato, 41.
atsorolasok elkészitése 6vodatitkar
01.10. Mindsités eredményeként | f&igazgato, 42.
Ped.I, Ped.Il.-be sorolds a | 6vodatitkir
mindsitési eljards alapjan
01.31. Szabalyzatok attekintése, | féigazgato, éven at folyamatos | 43.
frissitése t6igazgato- nyomon kévetés
Eives szabadsagok | helyettes,
kiszamitasa, nyilvantartas | évodatitkar
kifiiggesztése, igények
begyijtése
01.31. Gyermekvédelmi beszamold | f6igazgatd 44.
elkészitése
02.01. Koltségvetés realizalasa t6igazgatd 45.
02.01. Csoportnaplok,  mulasztasi | f6igazgato, 46.
naplok, egyéni fejlédési lapok | f6igazgatd-helyettes
attekintése, ellenSrzése
02.28. Vezet6i nyilatkozat kitéltése | f6igazgatd 47.
02.01. Adobelbleg nyilatkozatok, | féigazgato, 48.
Szép kartya nyilatkozatok | 6vodatitkar
begy(jtése
02.28. 11.télév  aktualis  nevelési | f8igazgato- 49.
feladatainak megszervezése 6vodapedagdgusok,
kisgyermeknevelSk
03.01. A fenntarto altal | f6igazgato, 50.
megszavazott  koltségvetés | féigazgato-helyettes
feldolgozasa,
felhasznalasanak ltemezése
03.15. Ovodapedagdgusok t6igazgato, 51.
tovabbképzését nyilvantarté | féigazgatd-helyettes
dokumentumok
felulvizsgalata.  Beiskolazasi
tervének elkészitése,
megkiildése a fenntarto felé
03.31. Kedvezményes vasuti utazasi | f6igazgato, 52.
igazolas érvényesitése ovodatitkar
03.31. Minésitésre jelentkezé | f6igazgato, 53.
6vodapedagogusok féigazgato-helyettes
lejelentése  az Oktatasi
Hivatalnak
03.31. Alkalmazotti, nevelStestileti | f6igazgatd 54.

értekezlet megtartdsa
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03.31. Pedagbgus igazolvanyok | féigazgatd, 55.
igénylése, kiosztasa 6vodatitkar
03.31. Ovodai beiratkozas | f6igazgatd 56.
idépontjanak kijellése,
fenntarti jovahagyas
04.05. Szul6i szervezet | f6igazgato, 57.
megbeszélése, kozelgd | f6igazgatod-
esemény szervezése, éves | helyettes, NYNVS
munka értékelése tagjai
04.30. Ovodai beiratkozas f6igazgato, 58.
f6igazgato-helyettes
04.30. Felvételi értesit6k kikiildése, | f6igazgatd, 59.
6voda-béleséde féigazgato-
helyettes,
6vodatitkar
04.30. Szabadsagtervek begyijtése féigazgato, 60.
téigazgato-
helyettes,
ovodatitkar
04.30. Szuléi értekezletek | 6vodapedagdgusok, 61.
megtartasa, kisgyermeknevelSk
04.30. Anyak nap megszervezése féigazgato- 62.
6vodapedagbgusok,
kisgyermeknevel6k
04.30. Szuloi szervezeti bal | SZSZ tagjai 63.
megrendezése
05.10. SZS7. értékels tilése féigazgato, 64.
t6igazgato-
helyettes, S7.S7.
tagjai
05.15. Csoportok megszervezése a | f6igazgatd, 65.
kovetkezé nevelési évre féigazgato-helyettes
05.15. Témahét- gyermeknapi | f6igazgato, 60.
programok megszervezése féigazgato-
helyettes,
6vodapedagdgusok
05.31. Nyari munkarend, elfogadott | f&igazgato, 67.
szabadsagterv megbeszélése | f6igazgatod-
helyettes,
o6vodapedagdgusok
05.31. Nevelési évet zar6 értekezlet | féigazgato, 68.
megtartasa f6igazgato-
helyettes,
6vodapedagdgusok
05.31. Uj gyermekek felvétele a KIR- | f8igazgato, 69.
be ovodatitkar
06.15. Tantigyi dokumentumok | f6igazgatd 70.
lezarasa, ellenérzése
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06.15. Nyilt nap a leend6 évodasok, | f6igazgato, 71.
kiscsoportosok szamara 6vodapedagdgusok

06.15. Eves intézményi beszamolé | fSigazgat6 72.
megkiildése a fenntarténak

06.15. Nyari tgyelet megszervezése, | t6igazgato, 73.
szul6i igények felmérése ovodapedagdgusok

06.15. Nyari karbantartasi, takaritasi | fGigazgat6 74.
munkalatok megszervezése

08.15. TER értékelések befejezése f6igazgaté,  TER 75.

megbizottak

08.31. Nevelési  évet  megnyit6 | fSigazgato 76.
értekezlet

08.31 Sziléi értekezlet a leendé | fSigazgatd, 77.
kiscsoportosok sziilei szaimdra | 6vodapedagdgusok

08.31. Tantigyi dokumentumok | féigazgatd 78.
lezarasa, 4j dokumentumok
megnyitasa

8. Munkaké6zosségek

A nevelGtestiilet a szakmai munkak6zosség tagjai koziil évenként a munkakozosség sajat
tevékenységének iranyitasara, koordinalasara munkakozosség-vezetSt valaszt, akit a vezetd biz meg
egy nevelési évre a feladatok ellatasaval, — a megbizas meghosszabbithat6 legfeljebb 6t évre -
aminek tényét az 6voda éves munkaterve rogziti.
A szakmai munkak6z6sségek az 6voda pedagdgiai programja, munkaterve, valamint az adott
munkak6zosségek tagjainak javaslatai alapjan osszeallitott egy évre sz6lé6 munkaterv szerint
tevékenykednek. Tevékenységliket a vezet6 irasos megbizasa alapjan, munkakori lefrasuknak
megfeleléen végzik. A jogszabalyoknak, szakmai el6irasoknak megfelelen az intézményen belil
elkiilonilt feladatuk alapjan részleges 6nallésaggal, illetve sajatos feladatokkal rendelkezik.
A munkak6zosségek napi munkajuk soran kozvetlen kapcsolatot tartanak a féigazgatoval,
téigazgatd-helyettessel. Naponta egyeztetnek a helyettesitések és szakmai kérdések tekintetében.
Munkajukrol a nevelési értekezleteken szoban beszamolnak, tajékoztatjdk az egész neveld
testtiletet. A szakmai konzultaciét igénylé kérdésekben kozvetlenil is fordulhatnak kérdéseikkel a
kapcsol6dé munkakézdsséghez. Osszetett kérdés esetén a munkakozdsség vezetSk a vezetSk
iranyitasaval egyeztetnek. A kapcsolattartas sz6ban és/vagy email-ben is torténhet.
% A szervezeti egységek kozotti kapcsolattartis rendje
A kapcsolattartas formai:

- értekezletek
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- megbeszélések
- férumok
- rendezvények
% A szakmai munkakozosség feladata
e cgyittmikodés, részvétel a pedagégusok munkajanak segitésében (Ovikréta feladatok,
mérés-értékelés stb.)
e a szakmai munkak6zosség felel6ssége, hogy a szakmai innovaciok 6sszhangban alljanak az
intézmény munkatervével, pedagdgiai programjaval.

e a pedagogusok teljesitményértékelésének tamogatasa

e

% Beszdamolisi kotelezettség

Irdsban beszamold, Osszefoglalod elemzés, értékelés, készitése a nevel6testilet szamara az éves
feladatterv teljesitésérdl, az elvégzett fejlesztési folyamatrol.

% Kapcsolattartis rendje

A vezet6 szobeli tajékoztatasa meghatarozott id6kozonként a munkak6zosség tevékenységérdl. A
munkak6zosségek tagjainak munkakapcsolata folyamatos, nevelési évenként tobb alkalommal (a
nevelési év tervezése, a félév értékelése, a nevelési év értékelése, valamint az éves feladatok
szervezése) értekezletet tartanak, a kapcsolattartasban egyre névekvé szerepet kap az e-mailes
informacidaramlas.

8.1. Mentori munkak6zosség

Munkakézésségvezets: A. Ziné

Gyakornok: H.V.

Téma: Hallgato6 gyakorlati képzésének segitése

A munkako6z6sség célja:

* Szakmai egytttmikodés, kommunikacio, belsé tudasatadas

*Szakmai felel6sségvallalds, az Ovodapedagogus hallgatok hivatastudatinak, moddszertani
kultarajanak megalapozasa.

* A palyakezd6 pedagégusok szakmai elémenetelének segitése, a szervezetbe ujonnan érkezé
pedagdgus szamara nyujtott timogatas.

* A palyakezd6 6vodapedagogusok segitése és felkészitése a pedagdgus életpalya feladataira.

* A palyakezd6 6vodapedagégusok gyakorlati tuddsuk megszerzésének, a szakmai énfejlédésiik

segitése.
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A munkakézdsség feladata:

* Pedagogiai feladatok megoldasaban egyiittmtikodés a pedagogustarsakkal.

* Az O6vodapedagégus hallgatok gyakorlati képzésében valé szakmai felel§sségvallalas.
e A palyakezd6 ovodapedagdgusok szakmai fejlédésiikben felmeriilé nehézségek, felmeriild
problémak megoldasanak segitése, ezek megoldasi kulcsat is jelenté szakmai énkép kialakitasa.

* A palyakezd6 ovodapedagogusok szervezetbe torténd beillesztése és segitése, a pedagdgiai
modszertani feladatok gyakorlati megvalositasaban torténé segitségnyujtas.

e A palyakezdé o6vodapedagégusok tamogatisa az altala ellatott pedagdgus-munkakorrel

kapcsolatos tevékenységekben.

8.2. Digitalis munkako6zosség

Nevel6testiletiink tagjai az elmult esztendSk tapasztalati, valamint a kévetkez6 nevelési évre
varhat6 feladataink alapjan tovabbra is szikségét érzik a digitalis kompetenciak fejlesztésének.
Ennek céljabdl a fiatal generacio segitségét hivva munkakozosségvezetdi feladatkorrel ruhazzuk fel
azon kollégankat, aki a mindsitések, havi beszamolok, honlapra térténd feltdltések, Ovikréta
feladatok és egyéb tartalmak megalkotasihoz oktaté céllal, tanacsadassal segiti kézosségiink
munkéjat, intézményiink mikodését.

Munkakozosségvezetsd: E.R.

Tagok: Nevel6testiiletiink tagjai

Téma: Digitalis kompetenciak fejlesztése

A munkakoéz6sség célja:

* Szakmai egylittmikodés, belsé tudasatadas, gyakorlati feladatok kivitelezése

* A palyakezd6 pedagdgusok szakmai elémenetelének segitése, a szervezetbe tjonnan érkezd,
valamint az abban hidnyossagokat mutaté pedagdgusok szamara nyujtott tamogatas.

e A palyakezd6 o6vodapedagogusok segitése és felkészitése a pedagogus mindsités digitalis
feladataira.

A munkako6zdsség feladata:

* Pedagogiai feladatok megoldasaban egytittmtikodés a pedagogustarsakkal.

» Szukség esetén az O6vodapedagogus hallgatok gyakorlati  képzésében wvalé  szakmai

felel6sségvallalas.
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e A palyakezdé o6vodapedagdgusok szakmai fejlédésitkben felmeriilé nehézségek, felmeriild
problémak megoldasanak segitése, ezek megoldasi kulcsat is jelent6 szakmai énkép kialakitasa.

* Nevel6testiilet tagjainak segitése az IK'T tudastartalmak, feladatok, kotelezettségek teljesitésének

megvalositasaban.

9. Személyiség-, és kozosségfejlesztés
A gyermekek megismerése az 6vodaba kertiléstdl az iskolaba 1épésig tart. Ezen id6szak alatt

folyamatosan a megfigyelés modszerét alkalmazzuk. Pedagégusaink a jaték soran, jatékos
feladatokon keresztil tarjak fel a gyermekek képességeit, ismerik meg személyiségiket.
Ismereteiket, megfigyeléseiket az egyéni fejlédési dokumentumokban régzitik és ezek alapjan
készitenek sziikség esetén fejlesztési tervet a gyermekre vonatkozoéan.
A pedagogiai programban rogzitett személyiségfejlesztési feladatok megvalosulasa érdekében
cél:

- tamogato szervezeti és tanulasi kultura megvalositasa

- felmérésre alkalmas médszerek, eszk6zok, technikak alkalmazasa az intézményben.
Feladat:

- A gyermekek fejlesztéséhez sziikséges targyi és személyi feltételek megteremtése

- A nevel6testiilet altal kidolgozott és elfogadott gyermeki fejlédést nyomon kovetd

dokumentaci6 alkalmazasa a torvényi el6irasoknak megfelel6en
A gyermek megismerése soran az 6vodapedagogusok olyan légkort alakitanak ki a csoportban,
melyben a gyermek fejl6dése biztositott, differencialast alkalmaznak. Informacidkkal, médszerek
ajanlasaval segitenck a sziil6knek az otthoni nevelésben. A gyerekek képességeinek feltérképezését
kovetéen a tehetséges gyermekekkel valé foglalkozasrdl, egyéb elmaradast mutaté tertiletek
fejlesztési lehet&ségeirdl a sziil6ket tajékoztatjuk, indokolt esetben igénybe vessziik szakemberek
segitségét, szakszolgalat vizsgalatat, pszichologus segitségét.
% Tehetséggondozo lehetSségek:

- ovifoci-FSE edzéinek segitségével

I

ovisakk- B. A. oktato segitségével
- néptanc-népi gyermekjatékok- S. A.né, Barsi AMI oktatdja segitségével
- rajzpalyazaton, egyéb palyazaton val6 részvételi lehet6ségek

* Kiemelt figyelmet igénylé gyermekek mindegyikénél rendelkeznek a pedagdgusok

megfelel6 informacidkkal, és alkalmazzak azokat a neveld, fejleszté munkajukban.
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Feladat:

e Az anamnézis, a beszoktatds tapasztalatai és a folyamatos megfigyelés alapjan szerzett
informaciok felhasznalasa a gyermekek minél hatékonyabb fejlesztése érdekében.

e Az 6vodapedagogusok a tervezés soran tudatosan vegyék figyelembe a gyermekek képességeit,
megfigyeléseiket, tovabba folyamatosan kovessék nyomon a mérési eredményeket, és azokat
tudatosan épitsék be a nevelési - tanulasi és fejlesztési tervekbe.

e A kiemelt figyelmet igényl6 és szakvéleménnyel rendelkez6 gyermekek esetében a fejlesztés alapja
a szakvélemény iranymutatasa- egyttt fejlesztve az utazé gyogypedagogussal, logopédussal, illetve
a mozgasfejlesztést végz6 szakemberrel (Toth Antal EGYMMI kézremiikodésével)

e Sziil6-6voda kapcesolat megfelel6 mikodtetése, megfelel6 informaciéaramlas biztositasa.

< Ovoda és csalid kapcsolatrendszere

Nevel6munkank soran mindig toreksziink a sztlékkel valé bizalmas egyiittmtkodésre,
gondjaikkal, problémaikkal barmikor megkereshetnek benntunket. Az intézményt érintd
programokrdl, eseményekrdl, innepségekrol, informacidkrol idében tdjékoztatjuk Sket. A szil6i
értekezletek tartalmi szinvonala, vonzova tétele a tovabbiakban is fontos feladatunk. Fogadéérakon
lehet6séget biztositunk a személyesebb hangvételd, sajat kisgyermeket érintd, részletesebb
tajékoztatasra, megbeszélésre is, mely soran a nevelési helyzeteket érinté 6vodai, esetlegesen
otthoni nehézségekrél megoszthatjuk tapasztalatainkat, segithetjik a sztl6ket. tajékoztatast kapnak

a gyermekeik fejlédésérdl.

10. Gyermekvédelem

A kisgyermekek szocialis hatranyainak enyhitése céljabdl gyermekvédelmi jelz6rendszer
tagjaként, a gyermekvédelmi felel6s iranyitasaval az 6vodapedagégusok kiemelt feladata a
gyermekek szocialis helyzetének feltérképezése, esetleges hatranyainak enyhitése. Ennek érdekében
kapcsolatot tartunk az intézményi védénével, gyermekorvossal, iskolaval, igénybe vesszik a
gyermekjoléti szolgalat szakemberének megallapitasait, segitségét. Egytittmikodéstinket ajanljuk fel
a szulSknek, sziikség esetén csaladlatogatason vesziink részt. Ovodasaink eltéré szociokulturalis
kornyezetbdl keriilnek évodankba.
Cél:

Minden nevelési évben feltarni azokat a kortlményeket, amelyek 6vodasaink csaladi
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helyzetét hatranyosan érintik, illetve veszélyeztetik. A valtozasokra prébalunk idében reagalni.
Feladat:

e A segitségnyujtas, a hatranyok enyhitésére az 6vodai keretek kozotti kompenzalas
biztositasa.

e Az egyéni banasmaod, a csaladi nevelés gyermek iranti felel6sségének erdsitése, a tapintatos
egyéni, személyes kapcsolattartas a sziil6kkel, csaladtagokkal.

e korrekt tdjékoztatas a segité szolgaltatasok lehet6ségeirdl (szakemberek bevonasaval)

® prevencio,

e adatszolgaltatas, kornyezettanulmany készitése a hatosag kérésére,

e kapcsolattartas a csaladsegits szolgaltatassal, az évoda-iskolai szocialis segitGvel

e ¢éves munkaterv elkészitése, ismertetése a kollégakkal, felel6s: gyermekvédelmi felel6s

e a hatranyos helyzetl gyermekek megismerése, a lemaradas tertiletének és a mértékének
megallapitasa, az egyéni fejlesztés, felzarkoztatas megvalositasa.

e A szocialisan nehéz helyzetben ¢él6 csaladok megsegitése, tamogatisa (konzulticio

biztositasa szakemberrel, ruha- jatékosztasban valé aktiv részvétel).

Koz6sségi neveléstink alapelve, hogy a gyermek megtalalja helyét a k6z6sségben, és valjon igényévé,
a csoporttal valé egyuttmikodés. Feladatunk a nyugodt, kiegyensulyozott, szeretetteljes légkor, az
alland¢ értékrend, a k6z6sségi normak kialakitasa, melyben az egyéniség kibontakozhat.
A koz6s programokon keresztil (innepek, eléadasok, kirandulasok, kozos jaték, tevékenységek,
mozgasos élmények), a napi tevékenységek soran, az egyiivé tartozas érzését kozvetitjik a
gyermekeknek, alakitjuk erkolesi értékrendjiiket, megalapozzuk szokas- és normarendszeriiket.
Segitjik a gyermekeket, hogy megismerjék sztkebb ¢és tagabb koérnyezetiket, népi
hagyomanyainkat, nemzeti értékeinket, melynek alapja hagyomanyos rendezvényeink megtartasa,

nemzeti tnnepeink méltd megtinneplése, a szul6fold szeretetére nevelés.
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